
ֲY BAN NHÂN DÂN  

T֔NH KON TUM 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c  

S֝:           /Qņ-UBND Kon Tum, ng¨y       th§ng      nŁm 2023  

 

QUYԑT ņ֖NH 

VԚ vi֓c công b֝ Danh mֱc thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽҼ֯c sֹa Ľ֡i; ph° duy֓t m֧i, 

sֹa Ľ֡i, b«i b֛ quy tr³nh n֥i b֥ trong giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh  

ngành Tài nguyên và M¹i trҼn֩g t֕nh Kon Tum 

 

CHֲ T֖CH ֲY BAN NHĄN DĄN T֔NH KON TUM 

 

CŁn cο Luͻt TΫ chοc ch²nh quyΖn ĽΠa ph̯̭ng ng¨y 19 th§ng 6 nŁm 2015; Luͻt 

sσa ĽΫi, bΫ sung mίt sΧ ĽiΖu cνa Luͻt TΫ chοc Ch²nh phν v¨ Luͻt TΫ chοc ch²nh 

quyΖn ĽΠa ph̯̭ng ng¨y 22 th§ng 11 nŁm 2019; 

CŁn cο NghΠ ĽΠnh sΧ 63/2010/Nņ-CP ng¨y 08 th§ng 6 nŁm 2010 cνa Ch²nh 

phν vΖ kiΘm so§t thν tλc h¨nh ch²nh; NghΠ ĽΠnh sΧ 48/2013/Nņ-CP ngày 14 tháng 5 

nŁm 2013 v¨ NghΠ ĽΠnh sΧ 92/2017/Nņ-CP ng¨y 07 th§ng 8 nŁm 2017 cνa Ch²nh 

phν vΖ sσa ĽΫi, bΫ sung mίt sΧ ĽiΖu cνa c§c NghΠ ĽΠnh li°n quan ĽΔn kiΘm so§t thν 

tλc h¨nh ch²nh; 

CŁn cο NghΠ ĽΠnh sΧ 61/2018/Nņ-CP ng¨y 23 th§ng 4 nŁm 2018 cνa Ch²nh 

phν vΖ thχc hiΜn c̭ chΔ mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng trong giͩi quyΔt thν tλc h¨nh 

chính; NghΠ ĽΠnh sΧ 107/2021/Nņ-CP ng¨y 06 th§ng 12 nŁm 2021 cνa Ch²nh phν 

sσa ĽΫi, bΫ sung mίt sΧ ĽiΖu cνa NghΠ ĽΠnh sΧ 61/2018/Nņ-CP; 

CŁn cο Th¹ng t̯ sΧ 02/2017/TT-VPCP ng¨y 31 th§ng 10 nŁm 2017 cνa Bί 

tr̯εng, Chν nhiΜm VŁn ph¸ng Ch²nh phν h̯αng d͵n vΖ nghiΜp vλ kiΘm so§t thν tλc 

hành chính; 

CŁn cο Th¹ng t̯ sΧ 01/2018/TT-VPCP ng¨y 23 th§ng 11 nŁm 2018 cνa bί 

tr̯εng, Chν nhiΜm VŁn ph¸ng Ch²nh phν vΖ h̯αng d͵n thi h¨nh mίt sΧ quy ĽΠnh 

cνa NghΠ ĽΠnh sΧ 61/2018/Nņ-CP vΖ thχc hiΜn c̭ chΔ mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng 

trong giͩi quyΔt thν tλc h¨nh ch²nh; 

CŁn cο QuyΔt ĽΠnh sΧ 438/Qņ-BTNMT ng¨y 01 th§ng 3 nŁm 2023 cνa Bί 

tr̯εng Bί T¨i nguy°n v¨ M¹i tr̯γng vΖ viΜc c¹ng bΧ thν tλc h¨nh ch²nh mαi ban 

h¨nh; thν tλc h¨nh ch²nh sσa ĽΫi, bΫ sung trong lǫnh vχc T¨i nguy°n n̯αc thuίc 

phͧm vi chοc nŁng quͩn lĨ nh¨ n̯αc cνa Bί T¨i nguy°n v¨ M¹i tr̯γng; 

CŁn cο QuyΔt ĽΠnh sΧ 544/Qņ-UBND ng̈ y 11 th§ng 10 nŁm 2021 cνa Chν 

tΠch μy ban nh©n d©n tΞnh vΖ viΜc c¹ng bΧ Danh mλc thν tλc h¨nh ch²nh mαi ban 

h¨nh; thν tλc h¨nh ch²nh Ľ̯ιc sσa ĽΫi, bΫ sung, thay thΔ; thν tλc h¨nh ch²nh bΠ b«i 

bΥ ng¨nh T¨i nguy°n v¨ M¹i tr̯γng thuίc thmͯ quyΖn giͩi quyΔt cνa c̭ quan h¨nh 

ch²nh Nh¨ n̯αc c§c cͫ p tr°n ĽΠa bàn tΞnh Kon Tum; 
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CŁn cο QuyΔt ĽΠnh sΧ 680/Qņ-UBND ng¨y 04 th§ng 11 nŁm 2022 cνa Chν 

tΠch μy ban nh©n d©n tΞnh vΖ viΜc c¹ng bΧ Danh mλc thν tλc h¨nh ch²nh bΠ b«i bΥ 

trong lǫnh vχc m¹i tr̯γng v¨ lǫnh vχc T¨i nguy°n n̯αc §p dλng tr°n ĽΠa bàn tΞnh 

Kon Tum; 

CŁn cο QuyΔt ĽΠnh 115/Qņ-UBND ng¨y 17 th§ng 3 nŁm 2023 cνa Chν tΠch μy 

ban nh©n d©n tΞnh vΖ viΜc c¹ng bΧ Danh mλc thν tλc h¨nh ch²nh mαi ban h¨nh; thν 

tλc h¨nh ch²nh Ľ̯ιc sσa ĽΫi, bΫ sung thuίc lǫnh vχc T¨i nguy°n n̯αc §p dλng tr°n 

ĽΠa b¨n tΞnh Kon Tum; 

CŁn cο QuyΔt ĽΠnh sΧ 209/Qņ-UBND ng¨y 28 th§ng 4 nŁm 2023 cνa Chν tΠch 

μy ban nh©n d©n tΞnh Kon Tum vΖ viΜc c¹ng bΧ Danh mλc thν tλc h¨nh ch²nh ĽҼ֯c 

sֹa Ľ֡i, b֡ sung lǫnh vχc T¨i nguy°n n̯αc §p dλng tr°n ĽΠa b¨n tΞnh Kon Tum; 

Theo ĽΖ nghΠ cνa Gi§m ĽΧc Sε T¨i nguy°n v¨ M¹i tr̯γng tͧi Tγ tr³nh sΧ 

161/TTr-STNMT ngày 10 tháng 5 nŁm 2023 vΖ viΜc c¹ng bΧ Danh mλc thν tλc h¨nh 

ch²nh Ľ̯ιc sσa ĽΫi; ph° duyΜt mαi, sσa ĽΫi, b«i bΥ quy tr³nh nίi bί thχc hiΜn c§c 

thν tλc h¨nh ch²nh cνa ng¨nh T¨i nguy°n v¨ M¹i tr̯εng tΞnh Kon Tum. 

 

QUYԑT ņ֖NH: 

 

 ņiԚu 1. C¹ng b֝ Danh mֱc thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽҼ֯c sֹa Ľ֡i; ph° duy֓t m֧i, 

sֹa Ľ֡i, b«i b֛ quy tr³nh n֥i b֥ trong giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh ngành Tài nguyên 

và M¹i trҼ֩ng §p dֱng tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh Kon Tum, cֱ thԜ: 

1. C¹ng b֝ Danh mֱc thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽҼ֯c sֹa Ľ֡i ngành Tài nguyên và 

M¹i trҼ֩ng §p dֱng tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh Kon Tum (C· Phλ lλc sΧ 01 k¯m theo). 

2. Ph° duy֓t m֧i, sֹa Ľ֡i quy tr³nh n֥i b֥ trong giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh 

cֳa ng¨nh Tài nguyên và M¹i trҼ֩ng §p dֱng tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh Kon Tum (C· Phλ 

lλc sΧ 02 k¯m theo). 

ņiԚu 2. T֡ chֵc thֽc hi֓n: 

1. S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng; VŁn ph¸ng ֲy ban nh©n d©n t֕nh phân công 

c¹ng chֵc, vi°n chֵc thֽc hi֓n c§c bҼ֧c xֹ lĨ c¹ng vi֓c quy Ľ֗nh tӴi c§c quy tr³nh 

n֥i b֥ ban h¨nh k¯m theo QuyԒt Ľ֗nh n¨y. 

2. VŁn ph¸ng ֲy ban nh©n d©n t֕nh ph֝i h֯p v֧i c§c ĽҺn v֗ c· li°n quan thiԒt 

lԀp cӸu h³nh quy tr³nh Ľi֓n tֹ; Ľ֟ng th֩i t֡ chֵc thֽc hi֓n vi֓c cԀp nhԀt th¹ng tin, 

dֻ li֓u vԚ t³nh h³nh tiԒp nhԀn, giӶi quyԒt h֟ sҺ, trӶ kԒt quӶ thֳ tֱc h¨nh ch²nh l°n 

H֓ th֝ng thông tin giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh t֕nh theo quy Ľ֗nh.  

ņiԚu 3. QuyԒt Ľ֗nh n¨y c· hi֓u lֽc kԜ tַ ng¨y kĨ ban hành và: 

1. Sֹa Ľ֡i thֳ tֱc h¨nh ch²nh s֝ 1, khoӶn I, Mֱc A phֱ lֱc k¯m theo QuyԒt 

Ľ֗nh 115/Qņ-UBND ng¨y 17 th§ng 3 nŁm 2023 cֳa Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n 
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t֕nh vԚ vi֓c c¹ng b֝ Danh mֱc thֳ tֱc h¨nh ch²nh m֧i ban h¨nh; thֳ tֱc h¨nh 

ch²nh ĽҼ֯c sֹa Ľ֡i, b֡ sung thu֥c lǫnh vֽc T¨i nguy°n nҼ֧c §p dֱng tr°n Ľ֗a b¨n 

t֕nh Kon Tum. 

2. Thay thԒ c§c quy tr³nh n֥i b֥ s֝: 17, 18, 21, 23, 26, 27, 28, 30, 32, 34 khoӶn 

I mֱc A; 38 khoӶn II mֱc A; 56, 57, 58, 59, 60, 61, 64, 65, 66, 67, 71 khoӶn III mֱc 

A; 3 phӺn I mֱc B; 14, 15 phӺn II mֱc B; b«i b֛ c§c quy tr³nh s֝: 62, 63 khoӶn III 

mֱc A; 85, 86, 87 khoӶn V mֱc A phֱc lֱc k¯m theo QuyԒt Ľ֗nh s֝ 438/Qņ-UBND 

ng¨y 10 th§ng 8 nŁm 2021 cֳa Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n t֕nh vԚ vi֓c ph° duy֓t quy 

tr³nh n֥i b֥ trong giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh ng¨nh T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

thu֥c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳa cҺ quan h¨nh ch²nh nh¨ nҼ֧c c§c cӸp tr°n Ľ֗a b¨n 

t֕nh Kon Tum. 

3. Thay thԒ quy tr³nh s֝ 5 mֱc A QuyԒt Ľ֗nh s֝ 626/Qņ-UBND ngày 02 tháng 

12 nŁm 2021 cֳa Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n t֕nh vԚ vi֓c ph° duy֓t m֧i, ĽiԚu ch֕nh, 

b«i b֛ quy tr³nh n֥i b֥ trong giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh ng¨nh T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng thu֥c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳa cҺ quan h¨nh ch²nh nh¨ nҼ֧c c§c cӸp tr°n 

Ľ֗a b¨n t֕nh Kon Tum. 

4. Thay thԒ quy tr³nh s֝ 1 mֱc A QuyԒt Ľ֗nh s֝ 368/Qņ-UBND ngày 24 nŁm 

6 nŁm 2022 cֳa Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n t֕nh vԚ ph° duy֓t, sֹa Ľ֡i quy tr³nh n֥i 

b֥ trong giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh ng¨nh T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng thu֥c thӼm 

quyԚn giӶi quyԒt cֳa cҺ quan h¨nh ch²nh nh¨ nҼ֧c c§c cӸp tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh Kon 

Tum. 

ņiԚu 4. Chánh VŁn ph¸ng ֲy ban nh©n d©n t֕nh; Gi§m Ľ֝c S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng; Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n d©n c§c huy֓n, th¨nh ph֝; Chֳ t֗ch ֲy ban nh©n 

dân c§c x«, phҼ֩ng, th֗ trӸn v¨ c§c t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n quan ch֗u tr§ch nhi֓m 

thi h¨nh QuyԒt Ľ֗nh n¨y./. 

Ṋi nhͻn: 
- NhҼ ņiԚu 4 (ĽΘ t/hiΜn); 

- Cֱc KiԜm so§t TTHC - VPCP (ĽΘ b/c§o); 

- S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng; 

- VŁn ph¸ng UBND t֕nh; 

- Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng; 

- Vi֑n th¹ng Kon Tum (ĽΘ p/hιp); 

- UBND c§c huy֓n, th¨nh ph֝ (ĽΘ t/hiΜn);   

- LҼu: VT, TTHCC.LTLH.                                                                                                                                        

CHֲ T֖CH 

 

 

 

 
 

 L° Ng֙c TuӸn  



Phֱ lֱc s֝ 01: 

DANH MְC THֲ TְC HêNH CHĉNH ņһ֮C SָA ņ֠I 

(Ban h¨nh k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ:      /Qņ-UBND ngày     tháng     nŁm 2023 cνa Chν tΠch μy ban nh©n d©n tΞnh Kon Tum) 

 

S

T

T 

 

S֝ h֟ 

sҺ thֳ 

tֱc 

hành 

chính 

T°n thֳ tֱc 

hành chính 
Th֩i hӴn giӶi quyԒt 

ņ֗a 

ĽiԜm 

thֽc 

hi֓n 

Ph², l֓ ph² 

(nԒu c·) 
CŁn cֵ ph§p lĨ 

C§ch thֵc thֽc hi֓n 

Trֽc 

tiԒp 

Trֽc 

tuyԒn 

BҼu 

chính 

công 

ích 

I  Lǫnh vֽc T¨i nguy°n nҼ֧c       

1 

1.0115

16.H34 

 

ņŁng kĨ khai th§c 

sֹ dֱng nҼ֧c mԊt, 

nҼ֧c biԜn 

10 ng¨y l¨m vi֓c, kԜ tַ 

ng¨y nhԀn ĽҼ֯c t֩ khai  

cֳa t֡ chֵc, c§ nh©n (ņŁng 

kĨ khai th§c sֹ dֱng nҼ֧c 

mԊt) 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Không quy 

Ľ֗nh 

- LuԀt t¨i nguy°n 

nҼ֧c 2012 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

02/2023/Nņ-CP 

ngày 01/02/2023 

x x x 

2 
1.0115

17.H34 

ņŁng kĨ khai th§c 

nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt 
15 ng¨y l¨m vi֓c 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Không quy 

Ľ֗nh 

- LuԀt t¨i nguy°n 

nҼ֧c 2012 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

02/2023/Nņ-CP 

ngày 01/02/2023 

x x x 

 

 



Phֱ lֱc s֝ 02: 

 

QUY TRČNH N֤I B֤ TRONG GIӵI QUYԑT THֲ TְC HêNH CHĉNH 

NGÀNH TÀI  NGUYąN Vê MĎI TRһ֨NG 

(Ban hành k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ        /Qņ-UBND ngày     tháng     nŁm 2023            

cνa Chν tΠch μy ban nh©n d©n tΞnh Kon Tum) 

 

PHӹN I 

DANH MְC THֲ TְC HêNH CHĉNH 

 

A. Quy tr³nh thֳ tֱc h¨nh ch²nh thu֥c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳa cӸp t֕nh 

STT Lǫnh vֽc/T°n Thֳ tֱc h¨nh ch²nh Ghi chú 

I  Lǫnh vֽc T¨i nguy°n nҼ֧c  

I.1 Quy tr³nh m֧i  

1  ņŁng kĨ khai th§c sֹ dֱng nҼ֧c mԊt, nҼ֧c biԜn 
S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

2 ņŁng kĨ khai th§c nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt 
S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

3 TrӶ lӴi giӸy ph®p t¨i nguy°n nҼ֧c 

- ֲy ban nh©n 

d©n t֕nh 

- S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

I.2 Sֹa Ľ֡i b֡ sung  

4 
CӸp giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh 

c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m 

S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng 

5 

Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i 

ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ngày 

Ľ°m 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

6 
CӸp giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i 

c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m 

ֲy ban nh©n d©n 

t֕nh 

7 

Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c 

dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 

3.000m3/ng¨y Ľ°m 

ֲy ban nh©n d©n 

t֕nh 

8 

CӸp giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c mԊt cho sӶn xuӸt 

n¹ng nghi֓p, nu¹i tr֟ng thֳy sӶn Ľ֝i v֧i h֟ chֵa, ĽԀp 

d©ng thuׁ l֯i c· lҼu lҼ֯ng khai th§c dҼ֧i 2m3 /giây và 

dung t²ch to¨n b֥ dҼ֧i 20 tri֓u m3, hoԊc lҼu lҼ֯ng khai 

th§c tַ 2m3/gi©y tr֫ l°n v¨ dung t²ch to¨n b֥ dҼ֧i 3 tri֓u 

m3, hoԊc Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c kh§c 

v֧i lҼu lҼ֯ng khai th§c dҼ֧i 5 m3/giây; phát Ľi֓n v֧i c¹ng 

suӸt lԂp m§y dҼ֧i 2.000 kw; cho c§c mֱc Ľ²ch kh§c v֧i 

lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 50.000 m3/ng¨y Ľ°m; cӸp giӸy ph®p khai 

th§c, sֹ dֱng nҼ֧c biԜn cho mֱc Ľ²ch sӶn xuӸt bao g֟m 

- ֲy ban nh©n 

d©n t֕nh 

- S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

cӸp giӸy ph®p  

khai th§c, sֹ 

dֱng nҼ֧c biԜn 

(TΞnh Kon Tum 

kh¹ng c· biΘn, 

do Ľ· kh¹ng thχc 
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cӶ nu¹i tr֟ng thֳy sӶn, kinh doanh, d֗ch vֱ tr°n ĽӸt liԚn 

v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 1.000.000 m3 /ng¨y Ľ°m 

hiΜn cͫp giͫy 

phép) 

9 

 Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c 

mԊt cho sӶn xuӸt n¹ng nghi֓p, nu¹i tr֟ng thֳy sӶn Ľ֝i v֧i 

h֟ chֵa, ĽԀp d©ng thuׁ l֯i c· lҼu lҼ֯ng khai th§c dҼ֧i 

2m3/gi©y v¨ dung t²ch to¨n b֥ dҼ֧i 20 tri֓u m3, hoԊc lҼu 

lҼ֯ng khai th§c tַ 2m3/gi©y tr֫ l°n v¨ dung t²ch to¨n b֥ 

dҼ֧i 3 tri֓u m3, hoԊc Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh khai th§c, sֹ dֱng 

nҼ֧c kh§c v֧i lҼu lҼ֯ng khai th§c dҼ֧i 5m3/giây; phát 

Ľi֓n v֧i c¹ng suӸt lԂp m§y dҼ֧i 2.000 kw; cho c§c mֱc 

Ľ²ch kh§c v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 50.000 m3/ng¨y Ľ°m; cӸp 

giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c biԜn cho mֱc Ľ²ch sӶn 

xuӸt bao g֟m cӶ nu¹i tr֟ng thֳy sӶn, kinh doanh, d֗ch vֱ 

tr°n ĽӸt liԚn v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 1.000.000 m3 /ng¨y Ľ°m 

- ֲy ban nh©n 

d©n t֕nh 

- S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

gia hӴn, ĽiԚu 

ch֕nh giӸy ph®p 

khai th§c, sֹ 

dֱng nҼ֧c biԜn 

(TΞnh Kon Tum 

kh¹ng c· biΘn, 

do Ľ· kh¹ng thχc 

hiΜn  gia hͧn, 

ĽiΖu chΞnh giͫy 

phép) 

10 CӸp lӴi giӸy ph®p t¨i nguy°n nҼ֧c 

- ֲy ban nh©n 

d©n t֕nh 

- S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

cӸp lӴi giӸy ph®p 

thŁm d¸ nҼ֧c 

dҼ֧i ĽӸt;  kh¹ng 

thֽc hi֓n cӸp lӴi 

giӸy ph®p khai 

th§c, sֹ dֱng 

nҼ֧c biԜn (TΞnh 

Kon Tum không 

c· biΘn) 

11 

LӸy Ĩ kiԒn ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh Ľ֝i v֧i c§c dֽ §n ĽӺu 

tҼ c· chuyԜn nҼ֧c tַ ngu֟n nҼ֧c li°n t֕nh, dֽ §n ĽӺu tҼ 

x©y dֽng h֟, ĽԀp tr°n s¹ng su֝i thu֥c trҼ֩ng h֯p phӶi xin ph®p 

ֲy ban nh©n d©n 

t֕nh 

12 
CӸp giӸy ph®p h¨nh nghԚ  khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt quy mô 

vַa v¨ nh֛ 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

13 
CӸp lӴi giӸy ph®p h¨nh nghԚ khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt quy m¹ 

vַa v¨ nh֛ 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

14 
Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p h¨nh nghԚ khoan 

nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt quy m¹ vַa v¨ nh֛ 

S֫ T¨i nguy°n 

và Môi trҼ֩ng 

II  Lǫnh vֽc kho§ng sӶn  

II.1  Quy tr³nh sֹa Ľ֡i  

1 

CӸp, ĽiԚu ch֕nh GiӸy ph®p khai th§c kho§ng sӶn; cӸp GiӸy 

ph®p khai  th§c  kho§ng  sӶn  ֫  khu  vֽc  c·  dֽ  §n  ĽӺu  

tҼ  x©y  dֽng  c¹ng  tr³nh. 
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III  Lǫnh vֽc ņӸt Ľai  

III.1  Quy tr³nh sֹa Ľ֡i, b֡ sung  

1 

ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng vԚ sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

do thay Ľ֡i th¹ng tin vԚ ngҼ֩i ĽҼ֯c cӸp GiӸy chֵng nhԀn 

(Ľ֡i t°n hoԊc giӸy t֩ ph§p nh©n, giӸy t֩ nh©n th©n, Ľ֗a ch֕); 

giӶm di֓n t²ch thֹa ĽӸt do sӴt l֫ tֽ nhi°n; thay Ľ֡i vԚ hӴn 

chԒ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt; thay Ľ֡i vԚ nghǫa vֱ t¨i ch²nh; thay 

Ľ֡i vԚ t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt so v֧i n֥i dung Ľ« ĽŁng kĨ, 

cӸp GiӸy chֵng nhԀn. 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

hoԊc Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

2 
CӸp Ľ֡i GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu 

nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

3 ņ²nh ch²nh GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng/ 

UBND cӸp 

huy֓n (Ľ֝i v֧i 

trҼ֩ng giӸy 

chֵng nhԀn do 

UBND huy֓n 

cӸp) 

4 
ņŁng kĨ v¨ CӸp giӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt lӺn ĽӺu 

UBND cӸp t֕nh 

hoԊc UBND cӸp 

huy֓n 

5 

CӸp GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu 

nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt cho ngҼ֩i Ľ« ĽŁng 

ký quyԚn sֹ dֱng ĽӸt lӺn ĽӺu  

UBND cӸp t֕nh 

hoԊc UBND cӸp 

huy֓n 

6 

ņŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn 

s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt lӺn ĽӺu Ľ֝i 

v֧i t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt m¨ chֳ s֫ hֻu kh¹ng Ľn֟g th֩i 

l¨ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

UBND cӸp t֕nh 

hoԊc UBND cӸp 

huy֓n 

7 
ņŁng kĨ thay Ľ֡i t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt v¨o GiӸy chֵng 

nhԀn Ľ« cӸp 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

8 

ņŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵ ng nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn 

s֫  h uֻ nhà ֫  và tài sӶn khác gԂn liԚn v֧ i ĽӸt cho ngҼi֩ 

nhԀn chuyԜn nhҼn֯g quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, mua nh¨ ֫, c¹ng 

tr³nh x©y dֽng trong các dֽ án phát triԜn nhà ֫   

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

9 

ņŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn 

s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng 

h֯p Ľ« chuyԜn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt trҼ֧c ng¨y 01/7/2014 

m¨ b°n chuyԜn quyԚn Ľ« ĽҼ֯c cӸp GiӸy chֵng nhԀn nhҼng 

chҼa thֽc hi֓n thֳ tֱc chuyԜn quyԚn theo quy Ľ֗nh 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

hoԊc VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

hoԊc Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 
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10 

ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt trong c§c trҼ֩ng h֯p chuyΘn ĽΫi, 

chuyԜn nhҼ֯ng, cho thu°, cho thu° lӴi, thַa kԒ, tԊng cho, 

g·p v֝n bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn 

liԚn v֧i ĽӸt; chuyԜn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt cֳa v֯ hoԊc ch֟ng th¨nh cֳa chung 

v֯ v¨ ch֟ng; tŁng th°m di֓n t²ch do nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng, 

thַa kԒ, tԊng cho quyԚn sֹ dֱng ĽӸt Ľ« c· GiӸy chֵng 

nhԀn 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

hoԊc VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

hoԊc Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

11 

 

ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt trong c§c trҼ֩ng h֯p giӶi quyԒt tranh 

chӸp, khiԒu nӴi, t֝ c§o vԚ ĽӸt Ľai; xֹ lĨ n֯ h֯p Ľ֟ng thԒ 

chӸp, g·p v֝n; k° bi°n, ĽӸu gi§ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt ĽԜ thi h¨nh §n; chia, t§ch, h֯p nhӸt, s§p 

nhԀp t֡ chֵc; th֛a thuԀn h֯p nhӸt hoԊc ph©n chia quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt cֳa h֥ gia Ľ³nh, cֳa 

v֯ v¨ ch֟ng, cֳa nh·m ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt; ĽŁng kĨ biԒn 

Ľ֥ng Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n ĽҼa quyԜn 

sֹ dֱng ĽӸt v¨o doanh nghi֓p 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

hoԊc VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

hoԊc Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

12 ChuyԜn nhҼ֯ng v֝n ĽӺu tҼ l¨ gi§ tr֗ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt 

S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng 

hoԊc VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai  

 

B. Quy tr³nh thֳ tֱc h¨nh ch²nh thu֥c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳa cӸp huy֓n 

STT Lǫnh vֽc/T°n Thֳ tֱc h¨nh ch²nh Ghi chú 

I  Lǫnh vֽc T¨i nguy°n nҼ֧c  

I.1 Quy trình sֹa Ľ֡i, b֡ sung  

1 ņŁng kĨ khai th§c nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt 
ֲy ban nh©n d©n 

cӸp huy֓n 

2 
LӸy Ĩ kiԒn ֲy ban nh©n d©n cӸp x«, cӸp huy֓n Ľ֝i v֧i c§c 

dֽ §n ĽӺu tҼ c· chuyԜn nҼ֧c tַ ngu֟n nҼ֧c n֥i t֕nh 

ֲy ban nh©n d©n 

cӸp huy֓n 

II  Lǫnh vֽc ĽӸt Ľai  

II.1  Quy trình  sֹa Ľ֡i, b֡ sung:    

1 
ChuyԜn mֱc Ľ²ch sֹ dֱng ĽӸt phӶi ĽҼ֯c ph®p cֳa cҺ quan 

nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn Ľ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n 

ֲy ban nh©n d©n 

cӸp huy֓n 
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PHӹN II 

N֤I DUNG Cְ THԛ CֲA TֶNG QUY TRČNH N֤I B֤  

 

A. Quy tr³nh thֳ tֱc h¨nh ch²nh thu֥c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳa cӸp t֕nh: 

I. Lǫnh vֽc T¨i nguy°n nҼ֧c. 

I.1. Quy tr³nh m֧i ban h¨nh. 

 Quy tr³nh s֝ 01:  

Thֳ tֱc: ņŁng kĨ khai th§c nҼ֧c mԊt. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.011516.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn ï NҼ֧c 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ l¨m 

vi֓c tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/PhiԒu tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ v¨ hԌn trӶ 

kԒt quӶ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

Duy֓t h֟ sҺ, chuyԜn cho c¹ng 

chֵc xֹ lĨ. 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc kiԜm tra, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ tham mҼu 

L«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n  

Chuyên 

viên phòng 

TNKS-N 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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BҼ֧c 

04 

 

L«nh ĽӴo Ph¸ng xem x®t h֟ sҺ 

(TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p l֓ 

th³ c· vŁn bӶn n°u r» lĨ do v¨ 

hҼ֧ng dӾn t֡ chֵc, c§ nh©n b֡ 

sung, ch֕nh sֹa, ho¨n ch֕nh h֟ 

sҺ. TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ 

tr³nh l«nh ĽӴo S֫  

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/VŁn 

bӶn/PhiԒu kiԜm soát 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu 

có).  

 T֡ chֵc, c§ 

nhân.  

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC 

BҼ֧c 

05 
L«nh ĽӴo s֫ x§c nhԀn t֩ khai 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng  

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

X§c nhԀn T֩ khai 

BҼ֧c 

06 

VŁn thҼ S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng 

VŁn thҼ S֫ 

Tài nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

  

BҼ֧c 

06.1 

LӸy dӸu VŁn bӶn (TrҼ֩ng h֯p 

h֟ sҺ chҼa h֯p l֓ th³ c· vŁn 

bӶn n°u r» lĨ do) chuyԜn cho 

l«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n 

và T֡ chֵc, c§ nhân 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06.2 

LӸy dӸu chuyԜn kԒt quӶ cho 

l«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n 

cֳa S֫ v¨ c¹ng chֵc cֳa VŁn 

ph¸ng l¨m vi֓c tӴi Trung t©m 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh 

T֩ khai c· x§c nhԀn 

cֳa S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng 

BҼ֧c 

07 

 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ vԚ b֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ tӴi 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh 

C¹ng chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ  

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

Chuyên 

viên phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ 

lý/Chuyên 

vi°n tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

cֳa ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c tӴi 

b֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/QuyԒt 

Ľ֗nh.../ PhiԒu xin l֣i 

v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ. PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc 

ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng 

b§o hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n 
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bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi bί 

phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u 

r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi 

ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn 

lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt 

lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

quӶ. 

 

 

BҼ֧c 

08 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ l¨m 

vi֓c tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ 

kԒt 

quӶ 

T֩ khai c· x§c nhԀn 

cֳa S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 10 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 02:  

 Thֳ tֱc: ņŁng kĨ khai th§c nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.011517.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n 

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn ï NҼ֧c 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ l¨m 

vi֓c tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/PhiԒu tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ v¨ hԌn trӶ 

kԒt quӶ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

Duy֓t h֟ sҺ, chuyԜn cho c¹ng 

chֵc xֹ lĨ. 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc kiԜm tra, thӼm Ľ֗nh, 

xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ tham mҼu L«nh 

ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n  

Chuyên 

viên 

phòng 

TNKS-N 

06 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

 

L«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n 

xem x®t h֟ sҺ (TrҼ֩ng h֯p h֟ 

sҺ chҼa h֯p l֓ th³ c· vŁn bӶn 

n°u r» lĨ do v¨ hҼ֧ng dӾn t֡ 

chֵc, c§ nh©n b֡ sung, ch֕nh 

sֹa, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ. TrҼ֩ng 

h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ tr³nh l«nh ĽӴo 

S֫  

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/ VŁn 

bӶn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 



13 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu c·).  

- T֡ chֵc, 

cá nhân.  

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC 

BҼ֧c 

05 
L«nh ĽӴo s֫ x§c nhԀn t֩ khai 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng  

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

X§c nhԀn T֩ khai 

BҼ֧c 

06 

VŁn thҼ S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng 

VŁn thҼ 

S֫ T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng 

  

BҼ֧c 

06.1 

LӸy dӸu VŁn bӶn (TrҼ֩ng h֯p 

h֟ sҺ chҼa h֯p l֓ th³ c· vŁn bӶn 

nêu rõ lý do) chuyԜn cho lãnh 

ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n v¨ T֡ 

chֵc, c§ nh©n 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06.2 

LӸy dӸu chuyԜn kԒt quӶ cho 

l«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n cֳa 

S֫ v¨ c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng 

l¨m vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu 

trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh 

T֩ khai c· x§c nhԀn 

cֳa S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng 

BҼ֧c 

07 

 

ChuyԜn trӶ kԒt quӶ vԚ b֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ tӴi 

Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ khai/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ  

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

Chuyên 

viên 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ 

lý/Chuyên 

vi°n tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ l¨m 

vi֓c tӴi b֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ. 

 

 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/QuyԒt 

Ľ֗nh.../PhiԒu xin l֣i 

v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ. PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  và 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc 

ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng 

b§o hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n 

bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi bί 

phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» 

lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc 

hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp 

nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ. 
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BҼ֧c 

08 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nhân 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ l¨m 

vi֓c tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ 

kԒt 

quӶ 

T֩ khai c· x§c nhԀn 

cֳa S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 15 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 03:  

Thֳ tֱc: TrӶ lӴi giӸy ph®p t¨i nguy°n nҼ֧c. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.011518.H34 

3.1. ThӼm Ľ֗nh v¨ quyԒt Ľ֗nh chӸp thuԀn trӶ lӴi giӸy ph®p t¨i nguy°n nҼ֧c 

thu֥c thӼm quyԚn cֳa S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng (giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i 

ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m; Gia hӴn, ch֕nh n֥i 

dung giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 

3.000m3/ng¨y Ľ°m) 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa c§c 

th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ cӺn 

s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho b֥ 

phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Phòng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh. 

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

C¹ng chֵc ph¸ng thֽc hi֓n. 

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

TNKS-

N  

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm Ľ֗nh, 

xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh ĽӴo ph¸ng 

xem xét. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-

N  

03 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/ 

GiӸy ph®p/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu c·). 

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Không tính v¨o th֩i gian 

TTHC 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

+ C§c n֥i dung li°n quan ĽԒn h֟ 

sҺ v¨ tr³nh l«nh ĽӴo S֫. 

+ TrҼ֩ng h֯p b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ và kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

ĽԜ cӸp ph®p. L«nh ĽӴo ph¸ng ch֕ 

ĽӴo, chuyԜn lӴi cho c¹ng chֵc 

ĽҼ֯c giao xֹ lĨ, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ 

ho¨n thi֓n vŁn bӶn chuyԜn l«nh 

ĽӴo ph¸ng tr³nh l«nh ĽӴo S֫.  

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo 

GiӸy ph®p/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

L«nh ĽӴo S֫ xem x®t: 

- NԒu L«nh ĽӴo S֫ kh¹ng kĨ 

duy֓t hoԊc c· Ĩ kiԒn kh§c 

thì c¹ng chֵc thֱ lĨ dֽ thӶo vŁn 

bӶn thԜ hi֓n Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo tr³nh 

L«nh ĽӴo Ph¸ng hoԊc L«nh ĽӴo 

S֫ kĨ duy֓t. 

- NԒu Ľ֟ng Ĩ, L«nh ĽӴo S֫ kĨ 

duy֓t h֟ sҺ v¨ chuyԜn VŁn thҼ. 

Lãnh 

ĽӴo S֫ 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

- VŁn bӶn/B§o c§o 

kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ. 

- GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

VŁn thҼ S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng: 

VŁn thҼ 

S֫ T¨i 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

BҼ֧c 

06.1 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho lãnh 

ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n v¨ l«nh 

ĽӴo S֫ 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

 

BҼ֧c 

06.2 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho lãnh 

ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n cֳa S֫ v¨ 

c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng l¨m 

vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu trֻ h֟ 

sҺ theo quy Ľ֗nh. 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

Phòng chuyên môn cֳa S֫ 

chuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-

N  

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ cho 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 
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t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² 

theo quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh. 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm 

nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c 

ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, vi°n 

chֵc ph¸ng chuy°n m¹n c· tr§ch 

nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc vŁn 

bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n 

(chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ 

l¨m viΜc tͧi Trung t©m/bί phͻn 

tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do 

qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn 

kh¹ng qu§ mίt lͭn). C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ cԀp 

nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ. 

- Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-

N ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý. 

- Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh. 

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

08 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p cֳa S֫ T¨i 

nguyên và Môi 

trҼ֩ng hoԊc Th¹ng 

báo 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 10 ng¨y l¨m vi֓c 

 

3.2. ThӼm Ľ֗nh v¨ quyԒt Ľ֗nh chӸp thuԀn trӶ lӴi giӸy ph®p t¨i nguy°n nҼ֧c 

thu֥c thӼm quyԚn cֳa ֲy ban nh©n d©n t֕nh (giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c 

dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m; Gia hӴn, ĽiԚu 

ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt; giӸy ph®p khai th§c, 

sֹ dֱng nҼ֧c mԊt cho sӶn xuӸt n¹ng nghi֓p, nu¹i tr֟ng thֳy sӶn v֧i lҼu lҼ֯ng 

dҼ֧i 2m3/gi©y; ph§t Ľi֓n v֧i c¹ng suӸt lԂp m§y dҼ֧i 2.000kw; cho c§c mֱc Ľ²ch 

kh§c v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 50.000m3/ng¨y Ľ°m; Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥i dung giӸy 
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ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c mԊt cho sӶn xuӸt n¹ng nghi֓p, nu¹i tr֟ng thֳy sӶn 

v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 2m3/gi©y; ph§t Ľi֓n v֧i c¹ng suӸt lԂp m§y dҼ֧i 2.000 kw; cho 

c§c mֱc Ľ²ch kh§c v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 50.000 m3/ng¨y Ľ°m) 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng 

T¨i nguy°n kho§ng sӶn - 

NҼ֧c 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

cֳa ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính công 

t֕nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c tiԒp 

nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

chuyԜn C¹ng chֵc ph¸ng 

thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

Công chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh 

l«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

C¹ng chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

2,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn g·p Ĩ/B§o c§o 

kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo T֩ 

tr³nh/GiӸy ph®p/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

toàn bί hΩ s̭) 
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T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, 

b֡ sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ 

(nԒu c·).  

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 

 

 

 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

N֥i dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n 

quan ĽԒn h֟ sҺ 

+ NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh 

ĽӴo ph¸ng th֝ng nhӸt th³ 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

S֫ xem x®t, thӼm tra 

+ NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ 

c· Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn 

lӴi cho c¹ng chֵc thֱ lĨ. 

C¹ng chֵc ch֕nh sֹa, ho¨n 

thi֓n vŁn bӶn chuyԜn h֟ sҺ 

cho L«nh ĽӴo Ph¸ng xem 

xét. 

L«nh ĽӴo 

phòng Tài 

nguyên 

kho§ng sӶn 

- NҼ֧c 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

L«nh ĽӴo S֫ xem x®t: 

- NԒu L«nh ĽӴo S֫ kh¹ng 

kĨ duy֓t hoԊc c· Ĩ kiԒn 

khác thì chuy°n vi°n thֱ lĨ 

dֽ thӶo vŁn bӶn thԜ hi֓n Ĩ 

kiԒn ch֕ ĽӴo tr³nh L«nh ĽӴo 

Ph¸ng hoԊc L«nh ĽӴo S֫ kĨ 

duy֓t. 

- NԒu Ľ֟ng Ĩ, L«nh ĽӴo S֫ 

kĨ duy֓t h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

chuy°n vi°n xֹu lĨ. 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

phép/ PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06 

ChuyԜn h֟ sҺ trình 

UBND t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn 

bӶn v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo 

quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh (B֥ phԀn tiԒp nhԀn VŁn 

ph¸ng UBND t֕nh). 

C¹ng chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

phép (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy 

ban nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n 

t֕nh 

05 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

1/2 

ngày 

làm 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ 

h֟ sҺ (kèm theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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nghi֓p, 

TNMT 

vi֓c 

BҼ֧c 

07.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

C¹ng chֵc 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭) 

BҼ֧c 

07.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu tr³nh (Kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.4 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

xem x®t, cho Ĩ kiԒn 

 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem x®t, ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ theo 

quy Ľ֗nh/PhiԒu tr³nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭) 

BҼ֧c 

07.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng 

l¨m vi֓c tӴi Trung tâm và 

lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

GiӸy ph®p/PhiԒu tr³nh 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh x§c nhԀn kԒt quӶ tr°n 

phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ, 

th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ cho t֡ 

chֵc, c§ nh©n v¨ thu ph², l֓ 

ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính công 

t֕nh. 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ 

hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y 

l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt 

hӴn, c¹ng chֵc, vi°n chֵc 

phòng chuyên môn có trách 

nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc 

vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, 

cá nhân (chuyΘn cho c§n bί 

cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp 

- Công 

chֵc ĽҼ֯c 

giao xֹ lĨ. 

- Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

cֳa ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn lӴi 

ng¨y trӶ kԒt quӶ.  
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nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do 

qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (thγi gian hΎn lͧi 

thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt 

lͭn). C¹ng chֵc, vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt h֟ 

sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ. 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính công 

t֕nh. 

BҼ֧c 

09 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

cֳa ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính công 

t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn trӶ 

kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p cֳa UBND 

t֕nh hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 10 ng¨y l¨m vi֓c 
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I.2. Quy tr³nh sֹa Ľ֡i, b֡ sung: 

Quy tr³nh s֝ 04: 

 Thֳ tֱc: CӸp giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu 

lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.004232.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc 

t¨i khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· 

t¨i khoӶn th³ tӴo hoԊc 

hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: 

Tr̯γng hιp νy quyΖn th³ 

ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n 

h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng 

T¨i nguy°n kho§ng sӶn - 

NҼ֧c 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ l¨m 

vi֓c tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c tiԒp 

nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh. 

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

chuyԜn C¹ng chֵc ph¸ng 

thֽc hi֓n. 

L«nh ĽӴo 

phòng Tài 

nguyên 

kho§ng sӶn 

- NҼ֧c 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Trình 

l«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

C¹ng chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ h֟ sҺ 

24 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt quӶ 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/Dֽ thӶo 

T֩ tr³nh/ GiӸy ph®p/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

https://dichvucong.kontum.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/85507
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cνa TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh 

sֹa, b֡ sung, ho¨n ch֕nh 

h֟ sҺ (nԒu c·). 

T֡ chֵc, c§ 

nhân. 
Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

+ C§c n֥i dung li°n quan 

ĽԒn h֟ sҺ v¨ tr³nh l«nh ĽӴo 

S֫. 

+ TrҼ֩ng h֯p b֡ sung, 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ và không 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n ĽԜ cӸp phép. 

L«nh ĽӴo ph¸ng ch֕ ĽӴo, 

chuyԜn lӴi cho c¹ng chֵc 

ĽҼ֯c giao xֹ lĨ, thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn l«nh ĽӴo ph¸ng 

tr³nh l«nh ĽӴo S֫.  

L«nh ĽӴo 

phòng Tài 

nguyên 

kho§ng sӶn 

- NҼ֧c 

05 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt quӶ 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ T֩ 

tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

L«nh ĽӴo S֫ xem x®t: 

- NԒu L«nh ĽӴo S֫ kh¹ng 

kĨ duy֓t hoԊc c· Ĩ kiԒn 

khác thì c¹ng chֵc thֱ lĨ 

dֽ thӶo vŁn bӶn thԜ hi֓n Ĩ 

kiԒn ch֕ ĽӴo tr³nh L«nh 

ĽӴo Ph¸ng hoԊc L«nh ĽӴo 

S֫ kĨ duy֓t. 

- NԒu Ľ֟ng Ĩ, L«nh ĽӴo S֫ 

kĨ duy֓t h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

VŁn thҼ. 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

- VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

- GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

VŁn thҼ S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng: 

VŁn thҼ S֫ 

Tài nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

BҼ֧c 

06.1 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

l«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n 

m¹n v¨ l«nh ĽӴo S֫ 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt quӶ 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

 

BҼ֧c 

06.2 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

l«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n 

m¹n cֳa S֫ v¨ c¹ng chֵc 

cֳa VŁn ph¸ng l¨m vi֓c 

tӴi Trung t©m v¨ lҼu trֻ h֟ 

sҺ theo quy Ľ֗nh. 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ theo 

quy Ľ֗nh/PhiԒu tr³nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

07 

Phòng chuyên môn cֳa S֫ 

chuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung 

tâm Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh 

C¹ng chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh x§c nhԀn kԒt quӶ tr°n 

phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu 

ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ l¨m 

vi֓c tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh. 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m 

vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, 

c¹ng chֵc, vi°n chֵc 

phòng chuyên môn có 

tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho 

c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc 

tͧi Trung t©m/bί phͻn tiΔp 

nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ 

do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y 

trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn 

lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ 

mίt lͭn). C¹ng chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ cԀp 

nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

- C¹ng chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

- Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

cֳa ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh. 

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn lӴi 

ng¨y trӶ kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

08 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ l¨m 

vi֓c tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p cֳa S֫ T¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 36 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 05:  

Gia hӴn, ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh 

c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.004228.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguyên khoáng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh. 

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

chuyԜn C¹ng chֵc ph¸ng thֽc 

hi֓n. 

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

TNKS-

N 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-

N  

20 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/Dֽ 

thӶo T֩ tr³nh/GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu c·). 

T֡ 

chֵc, 

cá 

nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 

https://dichvucong.kontum.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/85511
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BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

+ C§c n֥i dung li°n quan ĽԒn h֟ 

sҺ v¨ tr³nh l«nh ĽӴo S֫. 

+ TrҼ֩ng h֯p b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ và kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ĽԜ cӸp ph®p. L«nh ĽӴo 

ph¸ng ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ, 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ ho¨n thi֓n vŁn 

bӶn chuyԜn l«nh ĽӴo ph¸ng 

tr³nh l«nh ĽӴo S֫.  

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

05 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ T֩ 

tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

L«nh ĽӴo S֫ xem x®t: 

- NԒu L«nh ĽӴo S֫ kh¹ng kĨ 

duy֓t hoԊc c· Ĩ kiԒn kh§c 

thì c¹ng chֵc thֱ lĨ dֽ thӶo vŁn 

bӶn thԜ hi֓n Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo tr³nh 

L«nh ĽӴo Ph¸ng hoԊc L«nh ĽӴo 

S֫ kĨ duy֓t. 

- NԒu Ľ֟ng Ĩ, L«nh ĽӴo S֫ kĨ 

duy֓t h֟ sҺ v¨ chuyԜn VŁn thҼ. 

Lãnh 

ĽӴo S֫ 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

- VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

- GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

VŁn thҼ S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng: 

VŁn 

thҼ S֫ 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

BҼ֧c 

06.1 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho lãnh 

ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n v¨ l«nh 

ĽӴo S֫ 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

 

BҼ֧c 

06.2 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho lãnh 

ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n cֳa S֫ 

và c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng 

l¨m vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu 

trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ theo 

quy Ľ֗nh/PhiԒu tr³nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu ph², 

l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

t֕nh. 
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TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n c· 

tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc 

vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ 

nhân (chuyΘn cho c§n bί cνa 

Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi Trung 

t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong 

Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian 

hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt 

lͭn). C¹ng chֵc, vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n 

phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

- Công 

chֵc 

ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý. 

- Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

t֕nh. 

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn lӴi 

ng¨y trӶ kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p cֳa S֫ T¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 31 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 06:  

Thֳ tֱc: CӸp giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh 

c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.004223.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i khoӶn 

Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, t֡ 

chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ nh©n 

chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo hoԊc 

hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy 

quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa c§c 

th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ cӺn s֝ 

hóa. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn th¨nh 

t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho b֥ 

phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

C¹ng chֵc ph¸ng thֽc hi֓n 

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

TNKS-

N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm Ľ֗nh, xֹ 

lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh ĽӴo ph¸ng xem 

xét. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-

N ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý 

18 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn g·p Ĩ/B§o 

c§o kԒt quӶ thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ/ Dֽ thӶo 

T֩ tr³nh/ GiӸy ph®p/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu c·).  

T֡ 

chֵc, c§ 

nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC 
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BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: N֥i 

dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n quan ĽԒn h֟ 

sҺ 

+ NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo ph¸ng 

th֝ng nhӸt th³ chuyԜn h֟ sҺ cho 

L«nh ĽӴo S֫ xem x®t, thӼm tra 

+ NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· Ĩ 

kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho công 

chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc ch֕nh sֹa, 

ho¨n thi֓n vŁn bӶn chuyԜn h֟ sҺ 

cho L«nh ĽӴo Ph¸ng xem x®t. 

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ 

tr³nh/GiӸy ph®p/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

L«nh ĽӴo S֫ xem x®t: 

- NԒu L«nh ĽӴo S֫ kh¹ng kĨ duy֓t 

hoԊc c· Ĩ kiԒn kh§c th³ chuyên viên 

thֱ lĨ dֽ thӶo vŁn bӶn thԜ hi֓n Ĩ 

kiԒn ch֕ ĽӴo tr³nh L«nh ĽӴo Ph¸ng 

hoԊc L«nh ĽӴo S֫ kĨ duy֓t. 

- NԒu Ľ֟ng Ĩ, L«nh ĽӴo S֫ kĨ duy֓t 

h֟ sҺ v¨ chuyԜn chuy°n vi°n xֹ lĨ. 

Lãnh 

ĽӴo S֫ 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo 

GiӸy ph®p/ PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn v¨ lҼu 

trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh (B֥ phԀn tiԒp 

nhԀn VŁn ph¸ng UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-

N  

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo 

GiӸy ph®p (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n t֕nh 
11 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

Lãnh 

ĽӴo 

Phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ 

xֹ lĨ h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

Phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT  

04 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa 

Ľ֡i, b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ/ Dֽ thӶo 

GiӸy ph®p/ PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

Lãnh 

ĽӴo 

Phòng 

Nông 

nghi֓p, 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p/ 

PhiԒu tr³nh (Kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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TNMT 

BҼ֧c 

07.4 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng xem 

x®t, cho Ĩ kiԒn 

  

Lãnh 

ĽӴo 

VŁn 

phòng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p/ 

PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh xem 

xét, phê duy֓t 

 

Lãnh 

ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung 

t©m v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 
VŁn thҼ  

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/ PhiԒu 

trình (KΔt quͩ giͩi 

quyΔt TTHC Ľ̯ιc 

kĨ sΧ  v¨ l̯u trυ tr°n 

HΜ thΧng th¹ng tin 

giͩi quyΔt TTHC 

cνa tΞnh) 

BҼ֧c 

8 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc Ľ¼ng 

hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh x§c nhԀn kԒt quӶ tr°n 

phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng 

b§o trӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu 

có). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm 

nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y 

hԒt hӴn, c¹ng chֵc, vi°n chֵc 

ph¸ng chuy°n m¹n c· tr§ch nhi֓m 

gֹi th¹ng b§o hoԊc vŁn bӶn xin l֣i 

ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho 

c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), 

trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn 

lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). 

C¹ng chֵc, vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

09 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ 

thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu 

có). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

PVHCC 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p hoԊc 

Thông báo 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  

v¨ l̯u trυ tr°n HΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC cνa 
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tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 36 ng¨y l¨m vi֓c 

 

  



33 

 

Quy tr³nh s֝ 07:  

Thֳ tֱc: Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c 

dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m. S֝ h֟ sҺ TTHC: 

1004211.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Phòng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

chuyԜn C¹ng chֵc ph¸ng thֽc 

hi֓n 

L«nh ĽӴo 

Phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

14 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn g·p Ĩ/B§o c§o 

kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo T֩ 

tr³nh/GiӸy ph®p/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭) 
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T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, 

b֡ sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ 

(nԒu c·).  

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 

 

 

 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

N֥i dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n 

quan ĽԒn h֟ sҺ 

+ NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn 

h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem 

x®t, thӼm tra 

+ NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· 

Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc 

ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

Phòng xem xét. 

L«nh ĽӴo 

phòng Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/GiӸy 

ph®p/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

  

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

phép/ PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND 

t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

(B֥ phԀn tiԒp nhԀn VŁn ph¸ng 

UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N  

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

phép (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n t֕nh 
10 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

03 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo GiӸy ph®p/ 

PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

01 

ngày 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p 

/PhiԒu tr³nh (Kèm theo 
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Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

làm 

vi֓c 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.4 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

xem x®t, cho Ĩ kiԒn 

  

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p 

/PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem x®t, ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ theo 

quy Ľ֗nh/PhiԒu tr³nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng l¨m 

vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu trֻ 

h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu tr³nh 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

BҼ֧c 

08 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt 

quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ 

thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

- Công 

chֵc ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý. 

- Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công t֕nh. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ/ PhiԒu xin l֣i v¨ 

hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ  

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC)  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n 

m¹n c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng 

b§o hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn 

t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho 

c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp 

nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do 

qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc 

hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). 

C¹ng chֵc, vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n 

phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

09 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tӴi 

Theo 

giӸy 

hԌn 

GiӸy ph®p cֳa UBND 

t֕nh hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 
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Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

c¹ng t֕nh 

trӶ 

kԒt 

quӶ 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 31 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 08:  

CӸp giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧ c mԊt cho sӶn xuӸt n¹ng nghi֓p, nu¹i 

tr֟ng thֳy sӶn Ľ֝ i v֧i h֟ chֵa, ĽԀp d©ng thuׁ l֯i c· lҼu lҼ֯ ng khai th§c dҼ֧ i 

2m3/gi©y v¨ dung t²ch to¨n b֥ dҼ֧ i 20 tri֓u m3, hoԊc lҼu lҼ֯ ng khai th§c tַ 

2m3/gi©y tr֫ l°n v¨ dung t²ch to¨n b֥ dҼ֧ i 3 tri֓u m3, hoԊc Ľ֝ i v֧i c¹ng tr³nh khai 

th§c, sֹ dֱng nҼ֧ c kh§c v֧i lҼu lҼ֯ ng khai th§c dҼ֧ i 5m3/giây; phát Ľi֓n v֧i c¹ng 

suӸt lԂp m§y dҼ֧ i 2.000 kw; cho c§c mֱc Ľ²ch khác v֧i lҼu lҼ֯ ng dҼ֧ i 

50.000m3/ngày Ľ°m; cӸp giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧ c biԜn cho mֱc Ľ²ch sӶn 

xuӸt bao g֟m cӶ nu¹i tr֟ng thֳy sӶn, kinh doanh, d֗ch vֱ tr°n ĽӸt liԚn v֧i lҼu 

lҼ֯ ng dҼ֧ i 1.000.000m3/ngày Ľ°m. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.004179.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ cӺn 

s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho b֥ 

phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

C¹ng chֵc ph¸ng thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm Ľ֗nh, 

xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh ĽӴo 

phòng xem xét. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c 

18 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn g·p Ĩ/ Báo 

c§o kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ/ Dֽ thӶo T֩ 

trình/ GiӸy ph®p/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 
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giao xֹ 

lý 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(kèm theo toàn bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu c·).  

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: N֥i 

dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n quan ĽԒn 

h֟ sҺ 

+ NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn h֟ 

sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem x®t, 

thӼm tra 

+ NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· Ĩ 

kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc 

ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

Phòng xem xét. 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/GiӸy 

ph®p/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

phép/ PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND 

t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn v¨ 

lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m Phֱc 

vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh (B֥ 

phԀn tiԒp nhԀn VŁn ph¸ng 

UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/D ֽ thӶo 

GiӸy ph®p (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n t֕nh 
11 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ 

lĨ h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

04 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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BҼ֧c 

07.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu tr³nh (Kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.4 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng xem 

x®t, cho Ĩ kiԒn 

  

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p 

/PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh xem 

x®t, ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho c¹ng 

chֵc cֳa VŁn ph¸ng l¨m vi֓c tӴi 

Trung t©m v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo 

quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu tr³nh 

BҼ֧c 

08 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ cho 

t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu ph², l֓ 

ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

- Công 

chֵc 

ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý. 

- Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

t֕nh. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ/ PhiԒu xin 

l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n c· 

tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc 

vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ 

nhân (chuyΘn cho c§n bί cνa 

Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi Trung t©m/bί 

phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» 

lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc 

hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). Công 

chֵc, vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

Công 

chֵc, 

Theo 

giӸy 

GiӸy ph®p cֳa UBND 

t֕nh hoԊc Thông báo 
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 (nԒu c·). viên 

chֵc tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

hԌn 

trӶ 

kԒt 

quӶ 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 36 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 09:  

Thֳ tֱc: Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧ c mԊt cho sӶn 

xuӸt n¹ng nghi֓p, nu¹i tr֟ng thֳy sӶn Ľ֝ i v֧i h֟ chֵa, ĽԀp d©ng thuׁ l֯i c· lҼu 

lҼ֯ ng khai th§c dҼ֧ i 2m3/gi©y v¨ dung t²ch to¨n b֥ dҼ֧ i 20 tri֓u m3, hoԊc lҼu 

lҼ֯ ng khai th§c tַ 2m3/gi©y tr֫ l°n v¨ dung t²ch to¨n b֥ dҼ֧ i 3 tri֓u m3, hoԊc Ľ֝ i 

v֧i c¹ng tr³nh khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧ c kh§c v֧i lҼu lҼ֯ ng khai th§c dҼ֧ i 5m3/giây; 

phát Ľi֓n v֧i c¹ng suӸt lԂp m§y dҼ֧ i 2.000 kw; cho c§c mֱc Ľ²ch kh§c v֧i lҼu 

lҼ֯ ng dҼ֧ i 50.000 m3/ngày Ľ°m; cӸp giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧ c biԜn cho 

mֱc Ľ²ch sӶn xuӸt bao g֟m cӶ nu¹i tr֟ng thֳy sӶn, kinh doanh, d֗ch vֱ tr°n ĽӸt 

liԚn v֧i lҼu lҼ֯ ng dҼ֧ i 1.000.000 m3/ngày Ľ°m. S֝ h֟ sҺ TTHC: 

1.004167.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a ֫ bҼ֧c tiԒp 

nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

chuyԜn C¹ng chֵc ph¸ng thֽc 

hi֓n 

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N  

14 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn g·p Ĩ/B§o 

c§o kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh 

h֟ sҺ/Dֽ thӶo T֩ 

tr³nh/GiӸy ph®p/PhiԒu 
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kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu c·).  

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC 

 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: N֥i 

dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n quan 

ĽԒn h֟ sҺ 

+ NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn h֟ 

sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem x®t, 

thӼm tra 

+ NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· Ĩ 

kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc 

ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

Phòng xem xét. 

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/GiӸy 

ph®p/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

Lãnh 

ĽӴo S֫ 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

phép/ PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND 

t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn v¨ 

lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m Phֱc 

vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh (B֥ 

phԀn tiԒp nhԀn VŁn ph¸ng 

UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N  

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

phép (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n t֕nh 
10 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ 

lĨ h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

phòng 

03 

ngày 

làm 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo GiӸy 
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Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

vi֓c ph®p/PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

Lãnh 

ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p/ 

PhiԒu tr³nh (Kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.4 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng xem 

x®t, cho Ĩ kiԒn 

  

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p/ 

PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Trình L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem x®t, ph° duy֓t 

 

Lãnh 

ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho c¹ng 

chֵc cֳa VŁn ph¸ng l¨m vi֓c 

tӴi Trung t©m v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ 

theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu tr³nh 

BҼ֧c 

08 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu phí, 

l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

- Công 

chֵc 

ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý. 

- Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ/ PhiԒu xin 

l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC).  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n c· 

tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc 

vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ 

nhân (chuyΘn cho c§n bί cνa 

Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi Trung 

t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong 

Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian 

hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt 

lͭn). C¹ng chֵc, vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n 

phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n Công Theo GiӸy ph®p cֳa UBND 
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09 

 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

t֕nh hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  và 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 31 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 10:  

Thֳ tֱc: CӸp lӴi giӸy ph®p t¨i nguy°n nҼ֧c. S֝ h֟ sҺ TTHC: 

1.000824.000.00.00.H34 

10.1: ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ cӸp lӴi giӸy ph®p t¨i nguy°n nҼ֧c thu֥c thӼm 

quyԚn cֳa S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng (giӸy ph®p thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i 

c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m; Gia hӴn, ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p 

thŁm d¸ nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m) 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c tiԒp 

nhԀn 

BҼ֧c 

02 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N  

09 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ /Dֽ 

thӶo T֩ tr³nh/GiӸy ph®p/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, 

b֡ sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ 

(nԒu c·). 

T֡ chֵc, 

cá nhân. 
Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

+ C§c n֥i dung li°n quan ĽԒn 

h֟ sҺ v¨ tr³nh l«nh ĽӴo S֫. 

+ TrҼ֩ng h֯p b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ và kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ĽԜ cӸp ph®p. L«nh ĽӴo 

ph¸ng ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi 

cho c¹ng chֵc ĽҼ֯c giao xֹ 

lĨ, thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ ho¨n 

thi֓n vŁn bӶn chuyԜn l«nh 

ĽӴo ph¸ng tr³nh l«nh ĽӴo S֫.  

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ T֩ 

tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

- VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

- GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

l«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n 

cֳa S֫ v¨ c¹ng chֵc cֳa VŁn 

ph¸ng l¨m vi֓c tӴi Trung t©m 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy 

Ľ֗nh. 

VŁn thҼ  

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ theo 

quy Ľ֗nh/PhiԒu tr³nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

hành ch²nh c¹ng t֕nh x§c 

nhԀn kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o 

trӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

- Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

- Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ/ PhiԒu xin l֣i v¨ 

hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC)  

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m 

vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng 

chuy°n m¹n c· tr§ch nhi֓m 

gֹi th¹ng b§o hoԊc vŁn bӶn 

xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n 

(chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n 

vΠ l¨m viΜc tͧi Trung t©m/bί 
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phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u 

r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi 

ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian 

hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ 

mίt lͭn). C¹ng chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt 

h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

08 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p cֳa S֫ T¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 16 ng¨y l¨m vi֓c 

 

 

3.2: ThӼm Ľ֗nh h֟ sҺ v¨ cӸp lӴi giӸy ph®p t¨i nguy°n nҼ֧c thu֥c thӼm quyԚn 

cֳa ֲy ban nh©n d©n t֕nh (giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng 

tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 3.000m3/ng¨y Ľ°m; Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p 

khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i c¹ng tr³nh c· lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 

3.000m3/ng¨y Ľ°m; giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c mԊt cho sӶn xuӸt n¹ng 

nghi֓p, nu¹i tr֟ng thֳy sӶn v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 2m3/giây; phát Ľi֓n v֧i c¹ng suӸt 

lԂp m§y dҼ֧i 2.000kw; cho c§c mֱc Ľ²ch kh§c v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 50.000m3/ngày 

Ľ°m; Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p khai th§c, sֹ dֱng nҼ֧c mԊt cho sӶn 

xuӸt n¹ng nghi֓p, nu¹i tr֟ng thֳy sӶn v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 2m3/gi©y; ph§t Ľi֓n v֧i 

c¹ng suӸt lԂp m§y dҼ֧i 2.000 kw; cho c§c mֱc Ľ²ch kh§c v֧i lҼu lҼ֯ng dҼ֧i 50.000 

m3/ng¨y Ľ°m) 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

chính 

c¹ng t֕nh 

BҼ֧c 

02 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

05 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn g·p Ĩ/ Báo cáo 

kԒt quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/GiӸy 

phép/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, 

b֡ sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ 

(nԒu c·).  

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 

 

 

 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem xét: 

N֥i dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n 

quan ĽԒn h֟ sҺ 

+ NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn 

h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem 

x®t, thӼm tra 

+ NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ 

c· Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi 

cho c¹ng chֵc thֱ lĨ. Công 

chֵc ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n 

vŁn bӶn chuyԜn h֟ sҺ cho 

L«nh ĽӴo Ph¸ng xem x®t. 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/GiӸy 

ph®p/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

Lãnh ĽӴo 

S  ֫

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

phép/ PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND Công 1/2 T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 
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06 t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy 

Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

(B֥ phԀn tiԒp nhԀn VŁn 

ph¸ng UBND t֕nh). 

chֵc 

phòng 

TNKS-N/ 

VŁn thҼ  

ngày 

làm 

vi֓c 

phép (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy 

ban nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n 

t֕nh 

07 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

2,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/ Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p/ 

PhiԒu tr³nh (Kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.4 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

xem x®t, cho Ĩ kiԒn 

 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p/ 

PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem x®t, ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ theo 

quy Ľ֗nh/PhiԒu tr³nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng 

l¨m vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu 

trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu tr³nh 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

BҼ֧c 

08 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: Trung t©m 

- Công 

chֵc 

1/2 

ngày 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 
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Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

x§c nhԀn kԒt quӶ tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng 

b§o trӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, 

c§ nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

- Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh. 

làm 

vi֓c 

h֟ sҺ/ PhiԒu xin l֣i v¨ 

hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC).  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m 

vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng 

chuyên môn có trách nhi֓m 

gֹi th¹ng b§o hoԊc vŁn bӶn 

xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n 

(chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n 

vΠ l¨m viΜc tͧi Trung t©m/bί 

phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u 

r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi 

ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian 

hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ 

mίt lͭn). C¹ng chֵc, viên 

chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt 

h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

09 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p cֳa UBND 

t֕nh hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 16 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 11:  

Thֳ tֱc: LӸy Ĩ kiԒn ֲy ban nh©n d©n cӸp t֕nh Ľ֝i v֧i c§c dֽ §n ĽӺu tҼ c· 

chuyԜn nҼ֧c tַ ngu֟n nҼ֧c li°n t֕nh, dֽ §n ĽӺu tҼ x©y dֽng h֟, ĽԀp tr°n sông 

su֝i thu֥c trҼ֩ng h֯p phӶi xin ph®p. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.001740.000.00.00.H34 

11.1: ņ֝i v֧i c§c d ֽán không c· chuyԜn nҼ֧c tַ ngu֟n nҼ֧c li°n t֕nh 

Trìn

h tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c tiԒp 

nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

chuyԜn C¹ng chֵc ph¸ng thֽc 

hi֓n 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N  

24 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/VŁn 

bӶn g·p Ĩ cֳa UBND 

t֕nh/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu 

 T֡ chֵc, 

cá nhân.  

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 
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có).   

 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

N֥i dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n 

quan ĽԒn h֟ sҺ 

+ NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn 

h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem 

xét, thӼm tra 

+ NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· 

Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc 

ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

Phòng xem xét. 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/VŁn 

bӶn g·p Ĩ cֳa UBND 

t֕nh/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/Dֽ thӶo VŁn 

bӶn g·p Ĩ cֳa UBND 

t֕nh/PhiԒu tr³nh/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND 

t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

(B֥ phԀn tiԒp nhԀn VŁn ph¸ng 

UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-

N/ VŁn 

thҼ 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/Dֽ thӶo VŁn 

bӶn g·p Ĩ cֳa UBND 

t֕nh (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy 

ban nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n 

t֕nh 

11 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo VŁn 

bӶn/PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭) 
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BҼ֧c 

07.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/PhiԒu 

trình (K¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.4 

Trình L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

xem x®t, cho Ĩ kiԒn   

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

03 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem x®t, ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn ĽҼ֯c kĨ theo 

quy Ľ֗nh/PhiԒu tr³nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng l¨m 

vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu trֻ 

h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/PhiԒu tr³nh 

BҼ֧c 

08 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt 

quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ 

thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

- Công 

chֵc 

ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý. 

- Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

t֕nh. 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n 

c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n 

bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), 

trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn 

v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn 

kh¹ng qu§ mίt lͭn). Công 

chֵc, vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

VŁn bӶn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ/ PhiԒu xin l֣i v¨ 

hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC).  

BҼ֧c 

09 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

Theo 

giӸy 

hԌn 

VŁn bӶn cֳa UBND t֕nh 

hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 
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chֵc tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

trӶ 

kԒt 

quӶ 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 40 ng¨y l¨m vi֓c 

 

 

 

11.2: ņ֝i v֧i c§c d ֽán c· chuyԜn nҼ֧c tַ ngu֟n nҼ֧c li°n t֕nh, d ֽ§n ĽӺu 

tҼ xây d nֽg h֟, ĽԀp tr°n d¸ng ch²nh thu֥c lҼu vcֽ s¹ng li°n t֕nh: 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, 

c§ nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ 

tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ 

tr°n C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: 

Tr̯γng hιp νy quyΖn th³ ĽŁng 

kĨ t¨i khoͩn cνa ng̯γi νy 

quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý 

45 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/VŁn 

bӶn g·p Ĩ cֳa UBND 

t֕nh/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu 

có).  

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 

 

 

 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: N֥i 

dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n quan 

ĽԒn h֟ sҺ 

+ NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn h֟ 

sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem x®t, 

thӼm tra 

+ NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· 

Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc 

ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

Phòng xem xét. 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/VŁn 

bӶn g·p Ĩ cֳa UBND 

t֕nh/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem xét 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/Dֽ thӶo VŁn 

bӶn g·p Ĩ cֳa UBND 

t֕nh/PhiԒu tr³nh/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND 

t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn v¨ 

lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m Phֱc 

vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh (B֥ 

phԀn tiԒp nhԀn VŁn ph¸ng 

UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-

N/ VŁn 

thҼ 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/Dֽ thӶo VŁn 

bӶn g·p Ĩ cֳa UBND 

t֕nh (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy 

ban nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n 

t֕nh 

17 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

01 

ngày 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ 

lĨ h֟ sҺ (kèm theo toàn 
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Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

làm 

vi֓c 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

06 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo VŁn 

bӶn/PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭) 

BҼ֧c 

07.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/PhiԒu 

trình (Kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.4 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

xem x®t, cho Ĩ kiԒn   

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

03 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem x®t, ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

03 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn ĽҼ֯c kĨ theo 

quy Ľ֗nh/PhiԒu tr³nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng l¨m 

vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu trֻ h֟ 

sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/PhiԒu tr³nh 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

BҼ֧c 

08 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu ph², 

l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

- Công 

chֵc 

ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý. 

- Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ/ PhiԒu xin 

l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC).  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n 

c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n 

bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), 
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trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn 

v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi 

gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng 

qu§ mίt lͭn). C¹ng chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt 

h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ. 

chính 

công 

t֕nh. 

BҼ֧c 

09 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

VŁn bӶn cֳa UBND 

t֕nh hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 67 ng¨y l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 12:  

Thֳ tֱc: CӸp giӸy ph®p h¨nh nghԚ  khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt quy m¹ vַa v¨ 

nh֛. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.004122.000.00.00.H34. 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

thì ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lý. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N  

14 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ 

sҺ/Dֽ thӶo T֩ 

tr³nh/GiӸy ph®p/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu 

có). 

T֡ chֵc, 

cá nhân. 
Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian TTHC 
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BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

+ C§c n֥i dung li°n quan ĽԒn 

h֟ sҺ v¨ tr³nh l«nh ĽӴo S֫. 

+ TrҼ֩ng h֯p b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ và kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ĽԜ cӸp ph®p. L«nh ĽӴo 

ph¸ng ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ, 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ ho¨n thi֓n 

vŁn bӶn chuyԜn l«nh ĽӴo 

ph¸ng tr³nh l«nh ĽӴo S֫.  

L«nh ĽӴo 

phòng Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

- VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

- GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

l«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n 

cֳa S֫ v¨ c¹ng chֵc cֳa VŁn 

ph¸ng l¨m vi֓c tӴi Trung t©m 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

S֫ T¨i 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

BҼ֧c 

07 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt 

quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ 

thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

- Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

- Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ/ PhiԒu xin 

l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC). 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n môn 

c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n 

bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 
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Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), 

trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn 

v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn 

kh¹ng qu§ mίt lͭn). Công 

chֵc, vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

chính 

c¹ng t֕nh. 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p cֳa S֫ T¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

hoԊc Th¹ng b§o 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 21 ng¨y l¨m vi֓c 

 

  



61 

Quy tr³nh s֝ 13:  

Thֳ tֱc: CӸp lӴi giӸy ph®p h¨nh nghԚ khoan nҼ֧c dҼ֧i ĽӸt quy m¹ vַa v¨ 

nh֛. S֝ h֟ sҺ TTHC: 1.004253.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh ĽӴo 

phòng xem xét. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N  

04 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu c·). 

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC 
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BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

+ C§c n֥i dung li°n quan ĽԒn h֟ 

sҺ v¨ tr³nh l«nh ĽӴo S֫. 

+ TrҼ֩ng h֯p b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ và kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ĽԜ cӸp ph®p. L«nh ĽӴo 

ph¸ng ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ, 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ ho¨n thi֓n vŁn 

bӶn chuyԜn l«nh ĽӴo ph¸ng 

tr³nh l«nh ĽӴo S֫.  

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

- VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

- GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho lãnh 

ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n cֳa S֫ 

và c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng 

l¨m vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu 

trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ  

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu ph², 

l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

- Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

- Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/ PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ/ PhiԒu xin 

l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC). 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n c· 

tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc 

vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ 

nhân (chuyΘn cho c§n bί cνa 

Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi Trung 

t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong 

Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian 

hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt 

lͭn). C¹ng chֵc, vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n 
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phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

tâm 

PVHCC 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ 

kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p hoԊc Th¹ng 

báo 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 11 ngày l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 14:  

 Thֳ tֱc: Gia hӴn, ĽiԚu ch֕nh n֥i dung giӸy ph®p h¨nh nghԚ khoan nҼ֧c 

dҼ֧i ĽӸt quy m¹ vַa v¨ nh֛. S֝ h֟ sҺ TTHC: 2.001738.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn phòng Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

S֝ h·a ֫ bҼ֧c tiԒp 

nhԀn 

BҼ֧c 

02 

Ph©n c¹ng xֹ lĨ L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

C¹ng chֵc x§c minh, thӼm 

Ľ֗nh, xֹ lĨ h֟ sҺ. Tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng xem x®t. 

Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N  

09 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/ 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭) 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung, ho¨n ch֕nh h֟ sҺ (nԒu c·). 

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC 
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BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

+ C§c n֥i dung li°n quan ĽԒn h֟ 

sҺ v¨ tr³nh l«nh ĽӴo S֫. 

+ TrҼ֩ng h֯p b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ và kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ĽԜ cӸp ph®p. L«nh ĽӴo 

ph¸ng ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ, 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ ho¨n thi֓n vŁn 

bӶn chuyԜn l«nh ĽӴo ph¸ng 

tr³nh l«nh ĽӴo S֫.  

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo GiӸy 

ph®p/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

- VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

- GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho lãnh 

ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n cֳa S֫ 

và c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng 

l¨m vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu 

trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

S֫ T¨i 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

VŁn bӶn/B§o c§o kԒt 

quӶ thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ/ 

GiӸy ph®p ĽҼ֯c kĨ 

theo quy Ľ֗nh/PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt quӶ 

cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu ph², 

l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

- Công 

chֵc 

phòng 

TNKS-N 

ĽҼ֯c 

giao xֹ 

lý. 

- Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

t֕nh. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ/ PhiԒu xin 

l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC). 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n c· 

tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc 

vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ 

nhân (chuyΘn cho c§n bί cνa 

Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi Trung 

t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong 

Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian 

hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt 

lͭn). C¹ng chֵc, vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n 
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phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

tâm 

PVHHC 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p hoԊc 

Thông báo (KΔt quͩ 

giͩi quyΔt TTHC Ľ̯ιc 

kĨ sΧ  v¨ l̯u trυ tr°n 

HΜ thΧng th¹ng tin 

giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 16 ng¨y l¨m vi֓c 
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II. Lǫnh vֽc kho§ng sӶn  

II.1. Quy tr³nh sֹa Ľ֡i, b֡ sung 

Quy tr³nh s֝ 15:  

CӸp, ĽiԚu ch֕nh GiӸy ph®p khai th§c kho§ng sӶn; cӸp GiӸy ph®p khai  th§c  

kho§ng  sӶn  ֫  khu  vֽc  c·  dֽ  §n  ĽӺu  tҼ  x©y  dֽng  công  trình:  Mã  TTHC 

1.004446.000.00.00.H34 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m  

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

15.1. CӸp GiӸy ph®p khai th§c kho§ng sӶn 

BҼ֧c 

1 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng  Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h ֟sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

2 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS - 

N 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

3 

Ph¸ng chuy°n m¹n r¨ so§t h֟ 

sҺ; Ľi kiԜm tra hi֓n trӴng; lӸy 

Ĩ tham gia g·p Ĩ cֳa c§c ng¨nh 

c· li°n quan (S֫ GTVT, S֫ 

NN&PTNT Ľ֝i v֧i c§t, s֛i); 

thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ.  

Công 

chֵc  

phòng 

TNKS - 

N 

45 

ngày 

làm 

vi֓c 

Bi°n bӶn kiԜm tra 

thֽc Ľ֗a, VŁn bӶn 

tham gia Ĩ kiԒn. 
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T֡ chֵc t²nh, tr³nh ph° duy֓t 

tiԚn tr¼ng ĽӸu gi§/ tiԚn cӸp 

quyԚn khai th§c kho§ng sӶn 

- Công 

chֵc, 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N; 

L«nh ĽӴo 

S֫. 

- UBND 

t֕nh. 

- Cֱc 

ThuԒ t֕nh 

Bi°n bӶn t²nh tiԚn, T֩ 

tr³nh, dֽ thӶo ph° 

duy֓t tiԚn, QuyԒt Ľ֗nh 

ph° duy֓t, Th¹ng b§o 

thu tiԚn 

TrҼ֩ng h֯p n֥i dung h֟ sҺ 

chҼa bӶo ĽӶm theo quy Ľ֗nh c· 

vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn cho t֡ 

chֵc, c§ nh©n b֡ sung, ho¨n 

ch֕nh h֟ sҺ. 

Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ; 

L«nh ĽӴo 

phòng  

TNKS-N 

; Lãnh 

ĽӴo S֫. 

 
VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ b֡ 

sung, ch֕nh sֹa h֟ sҺ. 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung h֟ sҺ (nԒu c·). 

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC  

Khi h֟ sҺ Ľ« ho¨n thi֓n, C¹ng 

chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ lԀp T֩ 

trình và Dֽ thӶo GiӸy ph®p 

khai th§c kho§ng sӶn trình 

L«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n.  

Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

09 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh v¨ 

Dֽ thӶo QuyԒt Ľ֗nh, 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

4 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

N֥i dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n 

quan ĽԒn h֟ sҺ 

- NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn 

h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem 

x®t, thӼm tra. 

- NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· 

Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc 

ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

Phòng xem xét. 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

05 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh v¨ 

Dֽ thӶo QuyԒt Ľ֗nh, 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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BҼ֧c 

5 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh v¨ Dֽ thӶo 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn/ PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

6 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND 

t֕nh: 

- Chuyên vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

(B֥ phԀn tiԒp nhԀn VŁn ph¸ng 

UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh v¨ Dֽ thӶo 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn (kèm theo 

toàn bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n t֕nh 
10 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

07.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ 

lĨ h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.3 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

05 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/ Dֽ thӶo GiӸy ph®p 

/PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.4 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p / 

PhiԒu tr³nh (Kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

xem x®t, cho Ĩ kiԒn 

 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

1,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p / 

PhiԒu tr³nh (kèm theo 

toàn bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07.6 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem x®t ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

1,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/ PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07.7 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng l¨m 

vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu trֻ 

h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p/ PhiԒu 

trình 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 
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l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

BҼ֧c 

8 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt 

quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu 

ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu 

có). 

- Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

- Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

tâm Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh. 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ  

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC). 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n 

c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n 

bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), 

trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn 

v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn 

kh¹ng qu§ mίt lͭn). Công 

chֵc, vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

9 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC 75 ng¨y l¨m vi֓c 

15.2.  ņiԚu ch֕nh giӸy ph®p khai th§c kho§ng sӶn 

BҼ֧c 

1 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

và hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 
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ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng  Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh  

BҼ֧c 

2 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N  

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

3 

 

Phòng chuyên môn rà soát h֟ 

sҺ; Ľi kiԜm tra hi֓n trӴng; lӸy 

Ĩ tham gia g·p Ĩ cֳa c§c ng¨nh 

c· li°n quan; thӼm Ľ֗nh h֟ sҺ. 

 Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

20 

ngày 

làm 

vi֓c 

Bi°n bӶn kiԜm tra 

thֽc Ľ֗a, VŁn bӶn 

tham gia Ĩ kiԒn. 

T֡ chֵc t²nh, tr³nh ph° duy֓t 

tiԚn cӸp quyԚn khai th§c 

kho§ng sӶn (nԒu c·) 

- Công 

chֵc,  

L«nh ĽӴo 

phòng  

TNKS-N; 

L«nh ĽӴo 

S֫. 

- UBND 

t֕nh. 

- Cֱc 

ThuԒ t֕nh 

Bi°n bӶn t²nh tiԚn, T֩ 

tr³nh, dֽ thӶo ph° 

duy֓t tiԚn, QuyԒt Ľ֗nh 

ph° duy֓t, Th¹ng b§o 

thu tiԚn 

TrҼ֩ng h֯p n֥i dung h֟ sҺ 

chҼa bӶo ĽӶm theo quy Ľ֗nh c· 

vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn cho t֡ 

chֵc, c§ nh©n b֡ sung, ho¨n 

ch֕nh h֟ sҺ.  

Công 

chֵc, 

L«nh ĽӴo 

phòng  

TNKS-N; 

L«nh ĽӴo 

S֫. 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ ch֕nh 

sֹa, b֡ sung h֟ sҺ 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung h֟ sҺ (nԒu c·). 

 T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC  
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Khi h֟ sҺ Ľ« ho¨n thi֓n, C¹ng 

chֵc ph¸ng chuy°n m¹n lԀp 

T֩ tr³nh v¨ Dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh ĽiԚu ch֕nh tr³nh L«nh ĽӴo 

phòng chuyên môn.  

Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

06 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh v¨ 

Dֽ thӶo QuyԒt Ľ֗nh 

ĽiԚu ch֕nh/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

4 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

N֥i dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n 

quan ĽԒn h֟ sҺ 

- NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn 

h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem 

x®t, thӼm tra. 

- NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· 

Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc 

ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

Phòng xem xét. 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh v¨ 

Dֽ thӶo QuyԒt Ľ֗nh 

ĽiԚu ch֕nh/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

5 

Trình L«nh ĽӴo S֫ xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh v¨ Dֽ thӶo 

QuyԒt Ľ֗nh ĽiԚu ch֕nh 

/ PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

6 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND 

t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

(B֥ phԀn tiԒp nhԀn VŁn ph¸ng 

UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh v¨ Dֽ thӶo 

QuyԒt Ľ֗nh ĽiԚu ch֕nh 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

7 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n t֕nh 
10 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

7.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ 

lĨ h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7.2 

- KiԜm tra n֥i dung h֟ sҺ: 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p 

l֓ th³ b§o c§o L«nh ĽӴo ph¸ng 

Công 

chֵc 

phòng 

05 

ngày 

làm 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/ Dֽ thӶo QuyԒt 
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(k¯m vŁn bͩn trͩ lγi). Lãnh 

ĽӴo ph¸ng chuyԜn trӶ h֟ sҺ 

cho Trung t©m. C¹ng chֵc cֳa 

Trung t©m th¹ng b§o ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n ĽԜ trӶ h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ lԀp 

h֟ sҺ tr³nh L«nh ĽӴo ph¸ng 

xem xét. 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

vi֓c Ľ֗nh /PhiԒu tr³nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7.3 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t 

 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p,  

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo QuyԒt Ľ֗nh / 

PhiԒu tr³nh (Kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7.4 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo QuyԒt Ľ֗nh / 

PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7.5 

Trình L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem xét, ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

QuyԒt Ľ֗nh/ PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

7.6 

 

LӸy s֝ vŁn bӶn v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ 

theo quy Ľ֗nh. ChuyԜn kԒt quӶ 

cho c¹ng chֵc cֳa VŁn phòng 

l¨m vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu 

trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

QuyԒt Ľ֗nh/ PhiԒu 

trình 

BҼ֧c 

8 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt 

quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu 

ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu 

có). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

QuyԒt Ľ֗nh, GiӸy 

phép khai thác khoáng 

sӶn/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ/ PhiԒu xin l֣i v¨ 

hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC). 
 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n 

c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng báo 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n 

bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), 

trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn 
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v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn 

kh¹ng qu§ mίt lͭn). Công 

chֵc, vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

9 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

QuyԒt Ľ֗nh ĽiԚu ch֕nh 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC 40 ng¨y l¨m vi֓c 

15.3.  CӸp giӸy ph®p khai th§c kho§ng sӶn ֫ khu vֽc c· dֽ §n ĽӺu tҼ x©y dֽng 

công trình 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC:  

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn ph¸ng  Tài 

nguy°n kho§ng sӶn - NҼ֧c 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

S֝ h·a h֟ sҺ ֫ bҼ֧c 

tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

chuyԜn C¹ng chֵc ph¸ng thֽc 

hi֓n 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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NҼ֧c 

BҼ֧c 

03 

Phòng chuyên môn r¨ so§t h֟ 

sҺ; Ľi kiԜm tra hi֓n trӴng, thӼm 

Ľ֗nh h֟ sҺ. 

Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

20 

ngày 

làm 

vi֓c 

Bi°n bӶn kiԜm tra/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

T֡ chֵc t²nh, tr³nh ph° duy֓t 

tiԚn cӸp quyԚn khai th§c 

kho§ng sӶn (nԒu c·) 

- Công 

chֵc, 

L«nh ĽӴo 

phòng 

TNKS-N; 

L«nh ĽӴo 

S֫. 

- UBND 

t֕nh. 

- Cֱc 

ThuԒ t֕nh 

Bi°n bӶn t²nh tiԚn, T֩ 

tr³nh, dֽ thӶo ph° 

duy֓t tiԚn, QuyԒt Ľ֗nh 

ph° duy֓t, Th¹ng b§o 

thu tiԚn 

TrҼ֩ng h֯p n֥i dung h֟ sҺ 

chҼa bӶo ĽӶm theo quy Ľ֗nh c· 

vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn cho t֡ 

chֵc, c§ nh©n b֡ sung, ho¨n 

ch֕nh h֟ sҺ. 

Công 

chֵc, 

L«nh ĽӴo 

phòng  

TNKS-N 

; Lãnh 

ĽӴo S֫ 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ b֡ 

sung, ch֕nh sֹa h֟ sҺ. 

T֡ chֵc, c§ nh©n ch֕nh sֹa, b֡ 

sung h֟ sҺ (nԒu c·). 

T֡ chֵc, 

cá nhân. 

Kh¹ng t²nh v¨o th֩i gian 

TTHC 

Khi h֟ sҺ Ľ« ho¨n thi֓n, C¹ng 

chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ lԀp T֩ 

tr³nh v¨ Dֽ thӶo GiӸy ph®p 

khai th§c kho§ng sӶn trình 

L«nh ĽӴo ph¸ng chuy°n m¹n. 

Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ. 

04 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh v¨ 

GiӸy ph®p khai thác 

kho§ng sӶn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

4 

L«nh ĽӴo ph¸ng xem x®t: 

N֥i dung v¨ c§c vӸn ĽԚ li°n 

quan ĽԒn h֟ sҺ 

- NԒu ĽӴt y°u cӺu, L«nh ĽӴo 

ph¸ng th֝ng nhӸt th³ chuyԜn 

h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo S֫ xem 

xét, thӼm tra. 

- NԒu kh¹ng th֝ng nhӸt th³ c· 

Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo, chuyԜn lӴi cho 

c¹ng chֵc thֱ lĨ. C¹ng chֵc 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Tài 

nguyên 

khoáng 

sӶn - 

NҼ֧c 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh v¨ 

GiӸy phép khai thác 

kho§ng sӶn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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ch֕nh sֹa, ho¨n thi֓n vŁn bӶn 

chuyԜn h֟ sҺ cho L«nh ĽӴo 

Phòng xem xét. 

BҼ֧c 

5 

L«nh ĽӴo S֫ xem x®t: 

- NԒu L«nh ĽӴo S֫ kh¹ng 

th֝ng nhӸt hoԊc c· Ĩ kiԒn kh§c 

thì chuy°n vi°n thֱ lĨ dֽ thӶo 

vŁn bӶn thԜ hi֓n Ĩ kiԒn ch֕ ĽӴo 

trình L«nh ĽӴo Ph¸ng hoԊc 

L«nh ĽӴo S֫ kĨ duy֓t. 

- NԒu Ľ֟ng Ĩ, L«nh ĽӴo S֫ kĨ 

duy֓t h֟ sҺ v¨ chuyԜn chuy°n 

vi°n xֹ lĨ. 

L«nh ĽӴo 

S  ֫

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh v¨ Dֽ thӶo 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn/ PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

6 

ChuyԜn h֟ sҺ tr³nh UBND 

t֕nh: 

- Chuy°n vi°n lӸy s֝ vŁn bӶn 

v¨ lҼu trֻ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- ChuyԜn h֟ sҺ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh 

(B֥ phԀn tiԒp nhԀn VŁn ph¸ng 

UBND t֕nh). 

Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

T֩ tr³nh v¨  Dֽ thӶo 

GiӸy ph®p khai thác 

kho§ng sӶn (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7 

TiԒp nhԀn v¨ xֹ lĨ tӴi VŁn ph¸ng ֲy ban 

nh©n d©n t֕nh, ֲy ban nh©n d©n t֕nh 
10 ng¨y l¨m vi֓c 

BҼ֧c 

7.1 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ xֹ 

lĨ h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7.2 

 KiԜm tra xֹ lĨ h֟ sҺ 

 

Công 

chֵc 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

05 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu y°u cӺu sֹa Ľ֡i, 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/ Dֽ thӶo GiӸy ph®p 

/PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7.3 
Tr³nh h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

phòng 

Nông 

nghi֓p, 

TNMT 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo GiӸy ph®p / 

PhiԒu tr³nh (Kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7.4 

Tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

xem x®t, cho Ĩ kiԒn:  

 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

1,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo  GiӸy ph®p  / 

PhiԒu tr³nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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BҼ֧c 

7.5 

Tr³nh L«nh ĽӴo UBND t֕nh 

xem x®t ph° duy֓t 

 

L«nh ĽӴo 

UBND 

t֕nh 

1,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p / PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

7.6 

 

LӸy s֝ chuyԜn kԒt quӶ cho 

c¹ng chֵc cֳa VŁn ph¸ng l¨m 

vi֓c tӴi Trung t©m v¨ lҼu trֻ 

h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

VŁn thҼ 

UBND 

t֕nh 

1/2 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p / PhiԒu 

trình (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

8 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: Trung t©m Phֱc vֱ 

hành ch²nh c¹ng t֕nh x§c nhԀn 

kԒt quӶ tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ, th¹ng b§o trӶ kԒt 

quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n v¨ thu 

ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu 

có). 

- Công 

chֵc 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

- Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

ĽҺn v֗ 

l¨m vi֓c 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh. 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn 

lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ  

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC). 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: 

ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c 

trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng chֵc, 

vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n 

c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n 

bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), 

trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn 

v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ 

(thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn 

kh¹ng qu§ mίt lͭn). Công 

chֵc, vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ cԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

BҼ֧c 

10 

 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Theo 

giӸy 

hԌn 

trӶ kԒt 

quӶ 

GiӸy ph®p khai th§c 

kho§ng sӶn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC 42 ng¨y l¨m vi֓c 
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I I I . Lǫnh vֽc ņӸt Ľai. 

 Quy trình s  ֝16:  

Th  ֳt cֱ: ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng vԚ sֹ  d nֱg ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do thay 

Ľ֡i thông tin vԚ ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn (Ľi֡ tên hoԊc giӸy t  ֩pháp nhân, 

giӸy t  ֩nhân th©n, Ľa֗ ch֕ ); giӶm di n֓ tích th aֹ ĽӸt do sӴt l  ֫t  ֽnhi°n; thay Ľi֡ vԚ 

hӴn chԒ quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt; thay Ľi֡ vԚ nghǫa v ֱt¨i ch²nh; thay Ľi֡ vԚ tài sӶn gԂn 

liԚn v i֧ ĽӸt so v֧ i n i֥ dung Ľ« ĽŁng kĨ, cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn. Mã TTHC: 

1.004227.000.00.00.H34 

16.1. ņ֝ i v i֧ t  ֡ch cֵ: 

16.1.1. TrҼ֩ng h֯p x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

hành chính 

công 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ/phiԒu y°u cӺu b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

- H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn. 

BҼ֧c 

02 
Phân c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ,  ho¨n ch֕nh h֟ sҺ 

theo quy Ľ֗nh. 

- Tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa ĽӸt 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

02 

ngày 

làm 

vi֓c  

Dֽ thӶo VŁn bӶn/ 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh/ x§c nhԀn 

h֟ sҺ/ T֩ tr³nh/ Dֽ 
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Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p c· thay 

Ľ֡i vԚ di֓n t²ch thֹa ĽӸt, t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt hoԊc 

trҼ֩ng h֯p Ľ« cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn nhҼng chҼa c· 

bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh, chҼa tr²ch 

Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa ĽӸt; 

TrҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ thay 

Ľ֡i di֓n t²ch x©y dֽng, di֓n 

t²ch sֹ dֱng, tӺng cao, kԒt 

cӸu, cӸp (hӴng) nh¨ hoԊc 

c¹ng tr³nh x©y dֽng m¨ 

kh¹ng ph½ h֯p v֧i giӸy 

ph®p x©y dֽng hoԊc kh¹ng 

c· giӸy ph®p x©y dֽng Ľ֝i 

v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi xin 

ph®p th³ gֹi phiԒu lӸy Ĩ kiԒn 

cֳa cҺ quan quӶn lĨ, cӸp 

ph®p x©y dֽng theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ xây 

dֽng; 

- Gֹi th¹ng tin Ľ֗a ch²nh 

cho cҺ quan thuԒ ĽԜ x§c 

Ľ֗nh v¨ th¹ng b§o thu nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh Ľ֝i v֧i trҼ֩ng 

h֯p phӶi n֥p tiԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

Ľai thӶo QuyԒt Ľ֗nh thu 

h֟i /in GiӸy chֵng 

nhԀn/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ 

ban h¨nh th¹ng b§o nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày  

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc 

hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p 

chֵng tַ cho B֥ phԀn m֥t 

cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

06 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i 

chính, b֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ 

TrӶ kԒt quӶ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ chuyԜn chֵng tַ 

thanh to§n vԚ cҺ quan 

chuyên môn. 

C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi Trung 

tâm PVHCC 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c  

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c  Ho¨n thi֓n  h֟ sҺ ghi n֥i C§n b֥, 2,5 GiӸy chֵng nhԀn 
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07 dung x§c nhԀn biԒn Ľ֥ng 

v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp 

theo quy Ľ֗nh; 

 TrҼ֩ng h֯p phӶi cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ 

t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

th³ in GiӸy chֵng nhԀn, dֽ 

thӶo t֩ tr³nh, tr³nh L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai 

kĨ tr³nh S֫ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng kĨ GCN. ņ֟ng 

th֩i tham mҼu ban hành 

QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« 

cӸp. 

Vi°n chֵc, 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

ngày 

làm 

vi֓c  

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

01 

ngày  

làm 

vi֓c 

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u.  

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung Tâm hành chính công 

ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ dֱng 

ĽӸt. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai/ VŁn thҼ 

ĽҺn v֗ 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c 

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc ĽҼ֯c 

giao thֽc 

hi֓n 

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu xin l֣i v¨ 

hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ.  

BҼ֧c 

10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh 

Trong 

gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 
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quyΔt TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

10 ng¨y l¨m vi֓c (Không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

 

16.1.2. TrҼ֩ng h֯p in m֧i GiӸy chֵng nhԀn 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ 

t¨i khoͩn cνa ng̯γi νy 

quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

công 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu 

y°u cӺu b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ/phiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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ph©n c¹ng C§n b֥, vi°n 

chֵc thֽc hi֓n. 

BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ,  ho¨n ch֕nh h֟ sҺ 

theo quy Ľ֗nh. 

- Tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa 

ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p c· 

thay Ľ֡i vԚ di֓n t²ch thֹa 

ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

hoԊc trҼ֩ng h֯p Ľ« cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn nhҼng 

chҼa c· bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh, 

chҼa tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa 

ĽӸt; 

TrҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ 

thay Ľ֡i di֓n t²ch x©y dֽng, 

di֓n t²ch sֹ dֱng, tӺng cao, 

kԒt cӸu, cӸp (hӴng) nh¨ 

hoԊc c¹ng tr³nh x©y dֽng 

m¨ kh¹ng ph½ h֯p v֧i giӸy 

ph®p x©y dֽng hoԊc kh¹ng 

c· giӸy ph®p x©y dֽng Ľ֝i 

v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi xin 

ph®p th³ gֹi phiԒu lӸy Ĩ 

kiԒn cֳa cҺ quan quӶn lĨ, 

cӸp ph®p x©y dֽng theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ x©y 

dֽng; 

- Gֹi th¹ng tin Ľ֗a ch²nh 

cho cҺ quan thuԒ ĽԜ x§c 

Ľ֗nh v¨ th¹ng b§o thu nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh Ľ֝i v֧i trҼ֩ng 

h֯p phӶi n֥p tiԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/PhiԒu 

chuyԜn th¹ng tin Ľ֗a 

ch²nh/x§c nhԀn h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/ Dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i /in GiӸy 

chֵng nhԀn/ PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ 

ban h¨nh th¹ng b§o nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày  

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc 

hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p 

chֵng tַ cho B֥ phԀn m֥t 

cֹa. 

 

Dַng 

tính 

th֩i 

gian 
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BҼ֧c 

06 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ 

trӶ kԒt quӶ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ chuyԜn chֵng tַ 

thanh toán vԚ cҺ quan 

chuyên môn. 

C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi Trung 

tâm 

PVHCC 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c  

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

07 

 Ho¨n thi֓n  h֟ sҺ ghi n֥i 

dung x§c nhԀn  biԒn Ľ֥ng 

v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 

cӸp theo quy Ľ֗nh; 

 TrҼ֩ng h֯p phӶi cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ 

t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

th³ in GiӸy chֵng nhԀn, dֽ 

thӶo t֩ tr³nh, tr³nh L«nh 

ĽӴo VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai kĨ tr³nh S֫ T¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng kĨ GCN. 

ņ֟ ng th֩i tham mҼu ban 

h¨nh QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i 

GCN Ľ« cӸp. 

C§n b֥, 

Vi°n chֵc, 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c  

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  GiӸy 

chֵng nhԀn /PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c  

T֩ tr³nh/GiӸy chֵng 

nhԀn /PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn 

Ľ« kĨ cho b֥ phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ  Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

cho VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng/ 

C§n b֥, 

VŁn thҼ 

thֽc hi֓n. 

02 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

10 

TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn 

thҼ S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng thֽc hi֓n: 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ 

li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung Tâm hành chính 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày  

làm 

vi֓c 

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 
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c¹ng ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ 

h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ 

th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳa t֕nh. 

 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ 

chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn kԒt 

quӶ. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

ĽҼ֯c giao 

thֽc hi֓n 

GiӸy chֵng nhԀn/ PhiԒu 

xin l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ.  

BҼ֧c 

11 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính công 

t֕nh 

 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

10 ng¨y l¨m vi֓c (Không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc 

hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

 

16.2. ņ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n 

16.2.1. TrҼ֩ng h֯p x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

0,25 

ngày  

làm 

vi֓c 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 
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dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC:  

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

phԀn 

TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xֹ lĨ 

h֟ sҺ 

Lãnh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ 

-Thֽc hi֓n nghi֓p vֱ 

chuy°n m¹n vԚ ĽŁng kĨ biԒn 

Ľ֥ng ĽӸt Ľai. Gֹi th¹ng tin 

Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ quan thuԒ 

ĽԜ x§c Ľ֗nh v¨ th¹ng b§o thu 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh Ľ֝i v֧i 

trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh theo quy 

Ľ֗nh. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

03 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa 

ĽӺy Ľֳ th³ trong  ng¨y l¨m 

vi֓c c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ 

quan tài nguyên và Môi 

trҼ֩ng b֡ sung ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p 

l֓ th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng 

b§o nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

CҺ quan thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

 

BҼ֧c 

05 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh (thγi gian 

m¨ ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

0,25 

ngày 

làm 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 
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hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh 

không t²nh v¨o thγi gian giͩi 

quyΔt hΩ s̭). 

Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n hoԊc thanh to§n 

trֽc tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ, in bi°n nhԀn lӺn 

2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

sҺ tӴi B֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cӸp 

huy֓n 

vi֓c hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ, tr³nh l«nh 

ĽӴo Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

xem x®t, duy֓t h֟ sҺ 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

1,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm 

tra, duy֓t h֟ sҺ.   

L«nh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung Tâm hành chính công 

ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. 

ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt 

Ľai/VŁn thҼ 

ĽҺn v֗ 
0,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n 

b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu xin l֣i/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo quy 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 
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Ľ֗nh (nԒu c·). tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

phԀn 

TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa 

tΫ chοc, c§ nh©n nίp 

hΩ s̭ tr°n cΫng 

DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

 

10 ng¨y l¨m vi֓c (Thγi gian 

ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc hiΜn 

nghǫa vλ t¨i ch²nh kh¹ng t²nh 

v¨o thγi gian giͩi quyΔt hΩ 

s̭) 

 

16.2.2. TrҼ֩ng h֯p in m֧i GiӸy chֵng nhԀn 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

phԀn 

TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 
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cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xֹ lĨ 

h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ 

-Thֽc hi֓n nghi֓p vֱ 

chuy°n m¹n vԚ ĽŁng kĨ biԒn 

Ľ֥ng ĽӸt Ľai. Gֹi th¹ng tin 

Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ quan thuԒ 

ĽԜ x§c Ľ֗nh v¨ th¹ng b§o thu 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh Ľ֝i v֧i 

trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh theo quy 

Ľ֗nh. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h ֟sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa 

ĽӺy Ľֳ th³ trong  ng¨y l¨m 

vi֓c c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ 

quan tài nguyên và Môi 

trҼ֩ng b֡ sung ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p 

l֓ th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng 

b§o nghǫa vֱ t¨i chính. 

CҺ quan thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c   

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

 

BҼ֧c 

05 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh (thγi gian 

m¨ ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc 

hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh 

kh¹ng t²nh v¨o thγi gian giͩi 

quyΔt hΩ s̭). 

Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n hoԊc thanh to§n 

trֽc tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ, in bi°n nhԀn lӺn 

2.  

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi B֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cӸp 

huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c   

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

BҼ֧c 

06 

Hoàn thi֓n h֟ sҺ, tr³nh l«nh 

ĽӴo Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

xem x®t, duy֓t h֟ sҺ 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

01 

ngày  

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm 

tra, duy֓t h֟ sҺ.  ChuyԜn h֟ 

sҺ cho VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai t֕nh 

L«nh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi 

nhánh phân công cho c§n b֥ 

thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c   

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

Thֽc hi֓n thӼm tra h֟ sҺ, 

tr³nh l«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ph° duy֓t.  

C§n b֥, vi°n 

chֵc VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ) 

BҼ֧c 

10 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn. 

- VŁn thҼ  Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng 

ký. 

Lãnh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ) 

BҼ֧c 

11 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ B֥ 

phԀn m֥t cֹa ĽԜ trӶ cho 

ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n 

tֹ tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin 

giӶi quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 0,5 

ngày  

làm 

vi֓c  

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

phԀn 

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu xin l֣i 

v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n 

b֥ h֟ sҺ) 
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TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

BҼ֧c 

12 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nhân và thu l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

phԀn 

TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa 

tΫ chοc, c§ nh©n nίp 

hΩ s̭ tr°n cΫng 

DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

 

10 ng¨y l¨m vi֓c  (Thγi gian 

ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc hiΜn 

nghǫa vλ t¨i ch²nh kh¹ng t²nh 

v¨o thγi gian giͩi quyΔt hΩ 

s̭) 

 

 

16.3. ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng vԚ sֹ  d nֱg ĽӸt, tài sӶn gԂn liԚn v i֧ ĽӸt do thay Ľi֡ 

thông tin vԚ ngҼ֩i ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn (Ľi֡ tên hoԊc giӸy t  ֩pháp nhân, 

giӸy t  ֩nh©n th©n, Ľa֗ ch֕ )- Theo QuyԒt Ľn֗h s֝  06/Qņ-TTg ngày 06/01/2022 cֳa 

Th  ֳtҼ֧ng Chính phֳ . 

16.3.1. ņi֝ v i֧ t  ֡ch cֵ:       

16.3.1.1. TrҼn֩g h֯ p xác nhԀn thay Ľi֡ vào GiӸy ch nֵg nhԀn Ľ« cӸp 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Tr ách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

1 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt n֥p h֟ sҺ  

trֽc tuyԒn tӴi Ľ֗a ch֕: 

https://dichvucong.kontum.go

v.vn 

NhԀp th¹ng tin ņҺn ĽŁng kĨ 

biԒn Ľ֥ng ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn 

liԚn v֧i ĽӸt (ņҺn ĽŁng kĨ) v¨ 

NgҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt 
 

 

https://dichvucong.daklak.gov.vn/
https://dichvucong.daklak.gov.vn/
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kiԜm tra th¹ng tin c¹ng d©n 

qua CҺ s֫ dֻ li֓u Qu֝c gia vԚ 

d©n cҼ. 

+ TrҼ֩ng h֯p 1: NԒu x§c thֽc 

th¨nh c¹ng th³ lҼu th¹ng tin 

ņҺn ĽŁng kĨ; 

+ TrҼ֩ng h֯p 2: NԒu x§c thֽc 

kh¹ng th¨nh c¹ng th³ H֓ 

th֝ng th¹ng b§o cho ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt ĽԜ cԀp nhԀt lӴi th¹ng 

tin tr°n ņҺn ĽŁng kĨ. 

- ņ²nh k¯m h֟ sҺ: BӶn chֱp 

hoԊc bӶn qu®t (scan) GiӸy 

chֵng nhԀn Ľ« cӸp (n֥i dung 

th¹ng tin phӶi ĽӺy Ľֳ, r» r¨ng, 

ch²nh x§c nhҼ bӶn g֝c); 

- Ch֙n phҼҺng thֵc gֹi bӶn 

g֝c GiӸy chֵng nhԀn v¨ nhԀn 

kԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh 

ch²nh qua d֗ch vֱ bҼu ch²nh 

c¹ng ²ch hoԊc trֽc tiԒp tӴi CҺ 

quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ trӶ kԒt 

quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

chính; 

- Ch֙n x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o 

GiӸy chֵng Ľ« cӸp hoԊc cӸp 

m֧i GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ 

֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i 

ĽӸt. 

- Ch֙n gֹi h֟ sҺ: VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ tiԒp nhԀn, 

giӶi quyԒt h֟ sҺ. 

BҼ֧c 

2 

Nh©n vi°n tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽӸt 

Ľai tӴi Trung t©m phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ cֳa ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt tӴi 

Ľ֗a ch֕: 

http://dichvucong.kontum.go

v.vn c· tr§ch nhi֓m kiԜm tra 

th¹ng tin h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o 

qua t¨i khoӶn tr°n C֡ng D֗ch 

vֱ c¹ng qu֝c gia, hoԊc h¸m 

thҼ Ľi֓n tֹ, hoԊc tin nhԂn 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

HCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

http://dichvucong.daklak.gov.vn/
http://dichvucong.daklak.gov.vn/
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SMS cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt, 

cֱ thԜ nhҼ sau: 

- TrҼ֩ng h֯p 1: H֟ sҺ kh¹ng 

ĽӴt y°u cӺu, c§n b֥ th¹ng b§o 

r» lĨ do tַ ch֝i h֟ sҺ. 

- TrҼ֩ng h֯p 2: H֟ sҺ chҼa 

ĽӺy Ľֳ, chҼa h֯p l֓, c§n b֥ 

gֹi th¹ng b§o b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh. 

TrҼ֩ng h֯p 3: H֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, 

h֯p l֓, c§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ gֹi PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ 

ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ, h֯p l֓, c§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ 

tֱc h¨nh ch²nh gֹi h֟ sҺ ĽӺy 

Ľֳ, h֯p l֓ ĽԒn VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

3 

L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng ņŁng ký 

ĽӸt Ľai truy cԀp v¨o C֡ng d֗ch 

vֱ c¹ng cֳa B֥ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng (sau Ľ©y g֙i l¨ 

C֡ng D֗ch vֱ c¹ng) thֽc hi֓n 

vi֓c ph©n c¹ng xֹ lĨ h֟ sҺ 

cho c§n b֥ thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

4 

C§n b֥ ĽҼ֯c ph©n c¹ng giӶi 

quyԒt truy cԀp v¨o C֡ng D֗ch 

vֱ c¹ng kiԜm tra, Ľ֝i chiԒu 

c§c th¹ng tin trong h֟ sҺ ĽŁng 

kĨ cֳa ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt v֧i 

cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai hoԊc h֟ 

sҺ lҼu trֻ tӴi VŁn ph¸ng ņŁng 

ký ĽӸt Ľai v¨ thֽc hi֓n c§c 

c¹ng vi֓c sau: 

+ TrҼ֩ng h֯p c§c th¹ng tin 

chҼa ph½ h֯p, chҼa ch²nh x§c 

th³ g֫i th¹ng tin qua C֡ng 

d֗ch vֱ c¹ng ĽԒn B֥ phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ thֳ tֱc 

h¨nh ch²nh ĽԜ th¹ng b§o cho 

ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt ho¨n thi֓n, 

b֡ sung h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p c§c th¹ng tin 

C§n b֥, 

viên chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

03 

ngày 

làm 

vi֓c   

Th¹ng b§o/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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ph½ h֯p, ch²nh x§c th³ gֹi n֥i 

dung thông tin thông qua 

C֡ng d֗ch vֱ c¹ng ĽԒn B֥ 

phӺn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ 

thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽԜ th¹ng 

b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. 

* Nίi dung th¹ng b§o cho 

ng̯γi sσ dλng Ľͫt c§c th¹ng 

tin, gΩm: (1) HΩ s̭ ĽŁng kĨ 

cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt Ľν ĽiΖu 

kiΜn ĽΘ giͩi quyΔt; (2) Nίp c§c 

khoͩn ph², lΜ ph² v¨ c§c khoͩn 

gi§, ph² kh§c (nΔu c·, trong 

tr̯γng hιp nhͻn kΔt quͩ tͧi 

nh¨ hoΊc nhͻn kΔt quͩ qua 

dΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch); 

(3) Nίp bͩn gΧc Giͫy chοng 

nhͻn (Thγi hͧn, Ľia ĽiΘm 

nίp); (4) ViΜc trͩ kΔt quͩ chΞ 

Ľ̯ιc giͩi quyΔt khi ng̯γi sσ 

dλng Ľͫt Ľ« ho¨n th¨nh c§c 

khoͩn nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

C§n b֥ giӶi quyԒt cԀp nhԀt 

th¹ng tin thay Ľ֡i cֳa ngҼ֩i 

sֹ dֱng ĽӸt v¨o cҺ s֫ dֻ li֓u 

ĽӸt Ľai/ H֟ sҺ Ľ֗a ch²nh 

BҼ֧c 

5 

Th֩i gian ch֩ ngҼ֩i sֹ dֱng 

ĽӸt thanh to§n c§c khoӶn ph², 

l֓ ph² (nԒu c·). 

N֥p BӶn g֝c GiӸy chֵng 

nhԀn trֽc tiԒp hoԊc th¹ng qua 

d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch 

cho VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai. 

(Kh¹ng t²nh v¨o thγi gian giͩi 

quyΔt hΩ s̭) 

  

 

BҼ֧c 

6 

Sau khi nhԀn ĽҼ֯c bӶn g֝c 

GiӸy chֵng nhԀn do ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt n֥p, c§n b֥ giӶi 

quyԒt kiԜm tra vi֓c thֽc hi֓n 

thanh to§n c§c khoӶn ph², l֓ 

ph² v¨ c§c khoӶn gi§, ph² kh§c 

(nԒu c·) th¹ng qua C֡ng d֗ch 

vֱ c¹ng. NԒu Ľ« ho¨n th¨nh 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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nghǫa vֱ t¨i ch²nh th³ c§n b֥ 

giӶi quyԒt chuӼn b֗ h֟ sҺ theo 

quy Ľ֗nh v¨ thֽc hi֓n x§c 

nhԀn thay Ľ֡i tr°n Gi©y chֵng 

nhԀn, in n֥i dung x§c nhԀn 

tr°n GiӸy chֵng nhԀn ĽԜ tr³nh 

l«nh ĽӴo VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai kĨ duy֓t 

BҼ֧c 

7 

L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai, kiԜm tra, kĨ duy֓t h֟ 

sҺ 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

trình giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

8 

Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng 

v¨o h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ 

li֓u ĽӸt Ľai, scan h֟ sҺ. 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ Trung 

T©m h¨nh ch²nh c¹ng ĽԜ trӶ 

cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n 

tֹ tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu xin l֣i/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

9 

TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc 

h¨nh ch²nh cho ngҼ֩i sֹ dֱng 

ĽӸt theo h³nh thֵc ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt Ľ« lֽa ch֙n (qua d֗ch 

vֱ BCCI hoԊc trֽc tiԒp tӴi cҺ 

quan tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ). 

Thu ph², l֓ ph² (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

HCC 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 
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T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt thֳ tֱc 

hành chính  

07 ngày l¨m vi֓c  (Thγi gian ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh kh¹ng t²nh 

v¨o thγi gian giͩi quyΔt hΩ s̭) 

 

 

16.3.1.2. TrҼ֩ng h֯p in m֧i GiӸy chֵng nhԀn do trang IV GiӸy chֵng 

nhԀn kh¹ng c¸n d¸ng ĽԜ x§c nhԀn thay Ľ֡i  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn 

phӼm 

BҼ֧c 

1 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt n֥p h֟ sҺ  trֽc 

tuyԒn tӴi Ľ֗a ch֕: 

https://dichvucong.kontum.gov.v

n 

NhԀp th¹ng tin ņҺn ĽŁng kĨ biԒn 

Ľ֥ng ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i 

ĽӸt (ņҺn ĽŁng kĨ) v¨ kiԜm tra 

th¹ng tin c¹ng d©n qua CҺ s֫ dֻ 

li֓u Qu֝c gia vԚ d©n cҼ. 

+ TrҼ֩ng h֯p 1: NԒu x§c thֽc 

th¨nh c¹ng th³ lҼu th¹ng tin ņҺn 

ĽŁng kĨ; 

+ TrҼ֩ng h֯p 2: NԒu x§c thֽc 

kh¹ng th¨nh c¹ng th³ H֓ th֝ng 

th¹ng b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ĽԜ cԀp nhԀt lӴi th¹ng tin tr°n ņҺn 

ĽŁng kĨ. 

- ņ²nh k¯m h֟ sҺ: BӶn chֱp hoԊc 

bӶn qu®t (scan) GiӸy chֵng nhԀn 

Ľ« cӸp (n֥i dung th¹ng tin phӶi 

ĽӺy Ľֳ, r» r¨ng, ch²nh x§c nhҼ 

bӶn g֝c); 

- Ch֙n phҼҺng thֵc gֹi bӶn g֝c 

GiӸy chֵng nhԀn v¨ nhԀn kԒt quӶ 

thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh qua 

d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc 

trֽc tiԒp tӴi CҺ quan tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ 

tֱc h¨nh ch²nh; 

- Ch֙n x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o 

GiӸy chֵng Ľ« cӸp hoԊc cӸp m֧i 

NgҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt 
 

 

https://dichvucong.daklak.gov.vn/
https://dichvucong.daklak.gov.vn/
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GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn 

kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

- Ch֙n gֹi h֟ sҺ: VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ tiԒp nhԀn, giӶi 

quyԒt h֟ sҺ. 

BҼ֧c 

2 

Nh©n vi°n tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽӸt Ľai 

tӴi Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng tiԒp nhԀn h֟ sҺ cֳa ngҼ֩i 

sֹ dֱng ĽӸt tӴi Ľ֗a ch֕: 

http://dichvucong.kontum.gov.v

n c· tr§ch nhi֓m kiԜm tra th¹ng 

tin h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o qua tài 

khoӶn tr°n C֡ng D֗ch vֱ c¹ng 

qu֝c gia, hoԊc h¸m thҼ Ľi֓n tֹ, 

hoԊc tin nhԂn SMS cho ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt, cֱ thԜ nhҼ sau: 

- TrҼ֩ng h֯p 1: H֟ sҺ kh¹ng ĽӴt 

y°u cӺu, c§n b֥ th¹ng b§o r» lĨ 

do tַ ch֝i h֟ sҺ. 

- TrҼ֩ng h֯p 2: H֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ, chҼa h֯p l֓, c§n b֥ gֹi th¹ng 

b§o b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ 

theo quy Ľ֗nh. 

TrҼ֩ng h֯p 3: H֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, h֯p 

l֓, c§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ gֹi 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ 

ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, 

h֯p l֓, c§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc hành 

ch²nh gֹi h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓ 

ĽԒn VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

HCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ (k¯m theo to¨n 

b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

BҼ֧c 

3 

L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai truy cԀp v¨o C֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng cֳa B֥ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng (sau Ľ©y g֙i l¨ C֡ng D֗ch 

vֱ c¹ng) thֽc hi֓n vi֓c ph©n 

c¹ng xֹ lĨ h֟ sҺ cho c§n b֥ thֽc 

hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

4 

C§n b֥ ĽҼ֯c ph©n c¹ng giӶi 

quyԒt truy cԀp v¨o C֡ng D֗ch vֱ 

c¹ng kiԜm tra, Ľ֝i chiԒu c§c 

th¹ng tin trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ cֳa 

ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt v֧i cҺ s֫ dֻ 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c   

Th¹ng b§o/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

http://dichvucong.daklak.gov.vn/
http://dichvucong.daklak.gov.vn/
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li֓u ĽӸt Ľai hoԊc h֟ sҺ lҼu trֻ tӴi 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai v¨ 

thֽc hi֓n c§c c¹ng vi֓c sau: 

+ TrҼ֩ng h֯p c§c th¹ng tin chҼa 

ph½ h֯p, chҼa ch²nh x§c th³ g֫i 

th¹ng tin qua C֡ng d֗ch vֱ c¹ng 

ĽԒn B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽԜ th¹ng 

b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt ho¨n 

thi֓n, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p c§c th¹ng tin ph½ 

h֯p, ch²nh x§c th³ gֹi n֥i dung 

th¹ng tin th¹ng qua C֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng ĽԒn B֥ phӺn tiԒp nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽԜ 

th¹ng b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. 

* Nίi dung th¹ng b§o cho ng̯γi 

sσ dλng Ľͫt c§c th¹ng tin, gΩm: 

(1) HΩ s̭ ĽŁng kĨ cνa ng̯γi sσ 

dλng Ľͫt Ľν ĽiΖu kiΜn ĽΘ giͩi 

quyΔt; (2) Nίp c§c khoͩn ph², lΜ 

ph² v¨ c§c khoͩn gi§, ph² kh§c 

(nΔu c·, trong tr̯γng hιp nhͻn 

kΔt quͩ tͧi nh¨ hoΊc nhͻn kΔt quͩ 

qua dΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng ²ch); 

(3) Nίp bͩn gΧc Giͫy chοng 

nhͻn (Thγi hͧn, Ľia ĽiΘm nίp); 

(4) ViΜc trͩ kΔt quͩ chΞ Ľ̯ιc giͩi 

quyΔt khi ng̯γi sσ dλng Ľͫt Ľ« 

ho¨n th¨nh c§c khoͩn nghǫa vλ 

tài chính. 

C§n b֥ giӶi quyԒt cԀp nhԀt th¹ng 

tin thay Ľ֡i cֳa ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

v¨o cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai/ H֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh 

ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

5 

Th֩i gian ch֩ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thanh to§n c§c khoӶn ph², l֓ ph² 

(nԒu c·). 

N֥p BӶn g֝c GiӸy chֵng nhԀn 

trֽc tiԒp hoԊc th¹ng qua d֗ch vֱ 

bҼu ch²nh c¹ng ²ch cho VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

(Kh¹ng t²nh v¨o thγi gian giͩi 

quyΔt hΩ s̭) 

  

 



98 

BҼ֧c 

6 

Sau khi nhԀn ĽҼ֯c bӶn g֝c GiӸy 

chֵng nhԀn do ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

n֥p, c§n b֥ giӶi quyԒt kiԜm tra 

vi֓c thֽc hi֓n thanh toán các 

khoӶn ph², l֓ ph² v¨ c§c khoӶn 

gi§, ph² kh§c (nԒu c·) th¹ng qua 

C֡ng d֗ch vֱ c¹ng. NԒu Ľ« ho¨n 

th¨nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh th³ c§n 

b֥ giӶi quyԒt chuӼn b֗ h֟ sҺ theo 

quy Ľ֗nh v¨ thֽc hi֓n in GiӸy 

chֵng nhԀn m֧i, lԀp t֩ tr³nh l«nh 

ĽӴo VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai 

kĨ duy֓t 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

03 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

7 

L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai, kiԜm tra, kĨ duy֓t h֟ sҺ, t֩ 

tr³nh cӸp GiӸy chֵng nhԀn. 

Tr³nh S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng. 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

8 
Xem x®t kĨ GiӸy chֵng nhԀn 

L«nh ĽӴo 

S֫  T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng 

02 

ngày 

làm 

vi֓c   

 

BҼ֧c 

9 

Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o 

h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai, scan h֟ sҺ. 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ Trung 

T©m h¨nh ch²nh c¹ng ĽԜ trӶ cho 

ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. ņ֟ng th֩i lҼu 

trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ 

th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  

v¨ l̯u trυ tr°n HΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu xin l֣i/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

10 

TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc 

h¨nh ch²nh cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

theo h³nh thֵc ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

Ľ« lֽa ch֙n (qua d֗ch vֱ BCCI 

hoԊc trֽc tiԒp tӴi cҺ quan tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ). Thu ph², l֓ 

ph² (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ HCC 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa 

tΫ chοc, c§ nh©n 

nίp hΩ s̭ tr°n cΫng 

DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

chính  

10 ngày l¨m vi֓c   (Thγi gian ng̯γi sσ 

dλng Ľͫt thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh 

kh¹ng t²nh v¨o thγi gian giͩi quyΔt hΩ 

s̭) 

 

 

16.3.2.  ņ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n 

16.3.2.1. TrҼn֩g h֯ p xác nhԀn thay Ľi֡ vào GiӸy ch nֵg nhԀn Ľ« cӸp 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn 

phӼm 

BҼ֧c 

1 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt n֥p h֟ sҺ  trֽc 

tuyԒn tӴi Ľ֗a ch֕: 

https://dichvucong.kontum.gov.vn 

NhԀp th¹ng tin ņҺn ĽŁng kĨ biԒn 

Ľ֥ng ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

(ņҺn ĽŁng kĨ) v¨ kiԜm tra th¹ng 

tin c¹ng d©n qua CҺ s֫ dֻ li֓u 

Qu֝c gia vԚ d©n cҼ. 

+ TrҼ֩ng h֯p 1: NԒu x§c thֽc 

th¨nh c¹ng th³ lҼu th¹ng tin ņҺn 

ĽŁng kĨ; 

+ TrҼ֩ng h֯p 2: NԒu x§c thֽc 

kh¹ng th¨nh c¹ng th³ H֓ th֝ng 

th¹ng b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt ĽԜ 

cԀp nhԀt lӴi th¹ng tin tr°n ņҺn 

NgҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt 
 

 

https://dichvucong.daklak.gov.vn/


100 

ĽŁng kĨ. 

- ņ²nh k¯m h֟ sҺ: BӶn chֱp hoԊc 

bӶn qu®t (scan) GiӸy chֵng nhԀn 

Ľ« cӸp (n֥i dung th¹ng tin phӶi ĽӺy 

Ľֳ, r» r¨ng, ch²nh x§c nhҼ bӶn 

g֝c); 

- Ch֙n phҼҺng thֵc gֹi bӶn g֝c 

GiӸy chֵng nhԀn v¨ nhԀn kԒt quӶ 

thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh qua 

d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc 

trֽc tiԒp tӴi CҺ quan tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc 

hành chính; 

- Ch֙n x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy 

chֵng Ľ« cӸp hoԊc cӸp m֧i GiӸy 

chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

- Ch֙n gֹi h֟ sҺ: Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ tiԒp 

nhԀn, giӶi quyԒt h֟ sҺ. 

BҼ֧c 

2 

Nh©n vi°n tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽӸt Ľai 

tӴi Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng tiԒp nhԀn h֟ sҺ cֳa ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt tӴi Ľ֗a ch֕: 

http://dichvucong.kontum.gov.vn 

c· tr§ch nhi֓m kiԜm tra th¹ng tin 

h֟ sҺ v¨ th¹ng b§o qua t¨i khoӶn 

tr°n C֡ng D֗ch vֱ c¹ng qu֝c gia, 

hoԊc h¸m thҼ Ľi֓n tֹ, hoԊc tin nhԂn 

SMS cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt, cֱ thԜ 

nhҼ sau: 

- TrҼ֩ng h֯p 1: H֟ sҺ kh¹ng ĽӴt 

y°u cӺu, c§n b֥ th¹ng b§o r» lĨ do 

tַ ch֝i h֟ sҺ. 

- TrҼ֩ng h֯p 2: H֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ, 

chҼa h֯p l֓, c§n b֥ gֹi th¹ng b§o 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ theo quy 

Ľ֗nh. 

TrҼ֩ng h֯p 3: H֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, h֯p 

l֓, c§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ gֹi 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ 

ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, 

h֯p l֓, c§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi  

TTPVHCC 

hoԊc B֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c    

GiӸy tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ v¨ hԌn trӶ 

kԒt quӶ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

http://dichvucong.daklak.gov.vn/
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trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

ch²nh gֹi h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓ ĽԒn 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

BҼ֧c 

3 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai truy cԀp v¨o C֡ng 

d֗ch vֱ c¹ng cֳa B֥ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng (sau Ľ©y g֙i l¨ C֡ng 

D֗ch vֱ c¹ng) thֽc hi֓n vi֓c ph©n 

c¹ng xֹ lĨ h֟ sҺ cho c§n b֥ thֽc 

hi֓n 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

4 

C§n b֥ ĽҼ֯c ph©n c¹ng giӶi quyԒt 

truy cԀp v¨o C֡ng D֗ch vֱ c¹ng 

kiԜm tra, Ľ֝i chiԒu c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ cֳa ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt v֧i cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai 

hoԊc h֟ sҺ lҼu trֻ tӴi Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai v¨ thֽc 

hi֓n c§c c¹ng vi֓c sau: 

+ TrҼ֩ng h֯p c§c th¹ng tin chҼa 

phù h֯p, chҼa ch²nh x§c th³ g֫i 

th¹ng tin qua C֡ng d֗ch vֱ c¹ng 

ĽԒn B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽԜ th¹ng 

b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt ho¨n 

thi֓n, b֡ sung h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p c§c th¹ng tin ph½ 

h֯p, ch²nh x§c th³ gֹi n֥i dung 

thông tin thông qua C֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng ĽԒn B֥ phӺn tiԒp nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽԜ th¹ng 

b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. 

* Nίi dung th¹ng b§o cho ng̯γi sσ 

dλng Ľͫt c§c th¹ng tin, gΩm: (1) 

HΩ s̭ ĽŁng kĨ cνa ng̯γi sσ dλng 

Ľͫt Ľν ĽiΖu kiΜn ĽΘ giͩi quyΔt; (2) 

Nίp c§c khoͩn ph², lΜ ph² v¨ c§c 

khoͩn gi§, ph² kh§c (nΔu c·, trong 

tr̯γng hιp nhͻn kΔt quͩ tͧi nh¨ 

hoΊc nhͻn kΔt quͩ qua dΠch vλ b̯u 

ch²nh c¹ng ²ch); (3) Nίp bͩn gΧc 

Giͫy chοng nhͻn (Thγi hͧn, Ľia 

ĽiΘm nίp); (4) ViΜc trͩ kΔt quͩ chΞ 

Ľ̯ιc giͩi quyΔt khi ng̯γi sσ dλng 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

03 

ngày 

làm 

vi֓c    

Thông báo/ 

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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Ľͫt Ľ« ho¨n th¨nh c§c khoͩn nghǫa 

vλ t¨i ch²nh. 

C§n b֥ giӶi quyԒt cԀp nhԀt th¹ng 

tin thay Ľ֡i cֳa ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

v¨o cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai/ H֟ sҺ Ľ֗a 

chính 

BҼ֧c 

5 

Th֩i gian ch֩ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thanh to§n c§c khoӶn ph², l֓ ph² 

(nԒu c·). 

N֥p BӶn g֝c GiӸy chֵng nhԀn trֽc 

tiԒp hoԊc th¹ng qua d֗ch vֱ bҼu 

ch²nh c¹ng ²ch cho Chi nh§nhVŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

(Kh¹ng t²nh v¨o thγi gian giͩi 

quyΔt hΩ s̭) 

  

 

BҼ֧c 

6 

Sau khi nhԀn ĽҼ֯c bӶn g֝c GiӸy 

chֵng nhԀn do ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

n֥p, c§n b֥ giӶi quyԒt kiԜm tra vi֓c 

thֽc hi֓n thanh to§n c§c khoӶn ph², 

l֓ ph² v¨ c§c khoӶn gi§, ph² kh§c 

(nԒu c·) th¹ng qua C֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng. NԒu Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vֱ 

t¨i ch²nh th³ c§n b֥ giӶi quyԒt 

chuӼn b֗ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh v¨ 

thֽc hi֓n x§c nhԀn thay Ľ֡i tr°n 

Gi©y chֵng nhԀn, in n֥i dung x§c 

nhԀn tr°n GiӸy chֵng nhԀn ĽԜ tr³nh 

l«nh ĽӴo Chi nh§nhVŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai kĨ duy֓t 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c    

GiӸy chֵng 

nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm soát quy 

tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

7 
KiԜm tra, kĨ duy֓t h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c    

GiӸy chֵng 

nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

8 

Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o 

h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai, scan h֟ sҺ. 

ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh hoԊc 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ 

cֳa cӸp huy֓n. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ 

h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c    

GiӸy chֵng 

nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc Ľ¼ng 

hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, 

c§ nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

 

 

BҼ֧c 

9 

TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

ch²nh cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt theo 

h³nh thֵc ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt Ľ« lֽa 

ch֙n (qua d֗ch vֱ BCCI hoԊc trֽc 

tiԒp tӴi cҺ quan tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ). Thu ph², l֓ ph² (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi  

TTPVHCC 

hoԊc B֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng 

nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi 

quyΔt THCC 

ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa 

tΫ chοc, c§ nh©n 

nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin 

giͩi quyΔt TTHC 

tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

chính  

07 ngày l¨m vi֓c (Thγi gian ng̯γi sσ 

dλng Ľͫt thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh 

kh¹ng t²nh v¨o thγi gian giͩi quyΔt hΩ 

s̭) 

 

 

16.3.2.2. TrҼ֩ng h֯p in m֧i GiӸy chֵng nhԀn do trang IV GiӸy chֵng nhԀn 

kh¹ng c¸n d¸ng ĽԜ x§c nhԀn thay Ľ֡i  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n 

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

1 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt n֥p h֟ sҺ  trֽc 

tuyԒn tӴi Ľ֗a ch֕: 

https://dichvucong.kontum.gov.vn 

NhԀp th¹ng tin ņҺn ĽŁng kĨ biԒn 

NgҼ֩i 

sֹ dֱng 

ĽӸt 

 

 

https://dichvucong.daklak.gov.vn/
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Ľ֥ng ĽӸt Ľai, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

(ņҺn ĽŁng kĨ) v¨ kiԜm tra th¹ng tin 

công dân qua CҺ s֫ dֻ li֓u Qu֝c 

gia vԚ d©n cҼ. 

+ TrҼ֩ng h֯p 1: NԒu x§c thֽc 

th¨nh c¹ng th³ lҼu th¹ng tin ņҺn 

ĽŁng kĨ; 

+ TrҼ֩ng h֯p 2: NԒu x§c thֽc 

kh¹ng th¨nh c¹ng th³ H֓ th֝ng 

th¹ng b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt ĽԜ 

cԀp nhԀt lӴi th¹ng tin tr°n ņҺn ĽŁng 

ký. 

- ņ²nh k¯m h֟ sҺ: BӶn chֱp hoԊc 

bӶn qu®t (scan) GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 

cӸp (n֥i dung th¹ng tin phӶi ĽӺy Ľֳ, 

r» r¨ng, ch²nh x§c nhҼ bӶn g֝c); 

- Ch֙n phҼҺng thֵc gֹi bӶn g֝c 

GiӸy chֵng nhԀn v¨ nhԀn kԒt quӶ 

thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh qua 

d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²ch hoԊc 

trֽc tiԒp tӴi CҺ quan tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ trӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc 

hành chính; 

- Ch֙n x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy 

chֵng Ľ« cӸp hoԊc cӸp m֧i GiӸy 

chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

- Ch֙n gֹi h֟ sҺ: Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ tiԒp nhԀn, 

giӶi quyԒt h֟ sҺ. 

BҼ֧c 

2 

Nh©n vi°n tiԒp nhԀn h֟ sҺ ĽӸt Ľai 

tӴi Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng tiԒp nhԀn h֟ sҺ cֳa ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt tӴi Ľ֗a ch֕: 

http://dichvucong.kontum.gov.vn 

c· tr§ch nhi֓m kiԜm tra th¹ng tin h֟ 

sҺ v¨ th¹ng b§o qua t¨i khoӶn tr°n 

C֡ng D֗ch vֱ c¹ng qu֝c gia, hoԊc 

h¸m thҼ Ľi֓n tֹ, hoԊc tin nhԂn SMS 

cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt, cֱ thԜ nhҼ 

sau: 

- TrҼ֩ng h֯p 1: H֟ sҺ kh¹ng ĽӴt 

y°u cӺu, c§n b֥ thông báo rõ lý do 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi  

TTPVH

CC hoԊc 

B֥ phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ (k¯m theo to¨n 

b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

http://dichvucong.daklak.gov.vn/


105 

tַ ch֝i h֟ sҺ. 

- TrҼ֩ng h֯p 2: H֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ, 

chҼa h֯p l֓, c§n b֥ gֹi th¹ng b§o 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ theo quy 

Ľ֗nh. 

TrҼ֩ng h֯p 3: H֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, h֯p 

l֓, c§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ gֹi 

PhiԒu tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ 

ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, 

h֯p l֓, c§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ trӶ 

kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

ch²nh gֹi h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓ ĽԒn 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

quӶ cֳa 

cӸp 

huy֓n 

BҼ֧c 

3 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai truy cԀp v¨o C֡ng 

d֗ch vֱ c¹ng cֳa B֥ T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng (sau Ľ©y g֙i l¨ C֡ng 

D֗ch vֱ c¹ng) thֽc hi֓n vi֓c ph©n 

c¹ng xֹ lĨ h֟ sҺ cho c§n b֥ thֽc 

hi֓n 

Lãnh 

ĽӴo Chi 

nhánh  

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

4 

C§n b֥ ĽҼ֯c ph©n c¹ng giӶi quyԒt 

truy cԀp v¨o C֡ng D֗ch vֱ c¹ng 

kiԜm tra, Ľ֝i chiԒu c§c th¹ng tin 

trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ cֳa ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt v֧i cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai 

hoԊc h֟ sҺ lҼu trֻ tӴi Chi nh§nh  

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai v¨ thֽc 

hi֓n c§c c¹ng vi֓c sau: 

+ TrҼ֩ng h֯p c§c th¹ng tin chҼa 

ph½ h֯p, chҼa ch²nh x§c th³ g֫i 

th¹ng tin qua C֡ng d֗ch vֱ c¹ng 

ĽԒn B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ 

thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽԜ th¹ng b§o cho 

ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt ho¨n thi֓n, b֡ 

sung h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p c§c th¹ng tin ph½ 

h֯p, ch²nh x§c th³ gֹi n֥i dung 

th¹ng tin th¹ng qua C֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng ĽԒn B֥ phӺn tiԒp nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽԜ th¹ng 

b§o cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. 

* Nίi dung th¹ng b§o cho ng̯γi sσ 

dλng Ľͫt c§c th¹ng tin, gΩm: (1) HΩ 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c  

Th¹ng b§o/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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s̭ ĽŁng kĨ cνa ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

Ľν ĽiΖu kiΜn ĽΘ giͩi quyΔt; (2) Nίp 

c§c khoͩn ph², lΜ ph² v¨ c§c khoͩn 

gi§, ph² kh§c (nΔu c·, trong tr̯γng 

hιp nhͻn kΔt quͩ tͧi nh¨ hoΊc nhͻn 

kΔt quͩ qua dΠch vλ b̯u ch²nh c¹ng 

²ch); (3) Nίp bͩn gΧc Giͫy chοng 

nhͻn (Thγi hͧn, Ľia ĽiΘm nίp); (4) 

ViΜc trͩ kΔt quͩ chΞ Ľ̯ιc giͩi quyΔt 

khi ng̯γi sσ dλng Ľͫt Ľ« ho¨n 

th¨nh c§c khoͩn nghǫa vλ t¨i ch²nh. 

C§n b֥ giӶi quyԒt cԀp nhԀt th¹ng tin 

thay Ľ֡i cֳa ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt v¨o 

cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai/ H֟ sҺ Ľ֗a 

chính 

BҼ֧c 

5 

Th֩i gian ch֩ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thanh to§n c§c khoӶn ph², l֓ ph² 

(nԒu c·). 

N֥p BӶn g֝c GiӸy chֵng nhԀn trֽc 

tiԒp hoԊc th¹ng qua d֗ch vֱ bҼu 

ch²nh c¹ng ²ch cho Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

(Kh¹ng t²nh v¨o thγi gian giͩi 

quyΔt hΩ s̭) 

  

 

BҼ֧c 

6 

Sau khi nhԀn ĽҼ֯c bӶn g֝c GiӸy 

chֵng nhԀn do ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

n֥p, c§n b֥ giӶi quyԒt kiԜm tra vi֓c 

thֽc hi֓n thanh to§n c§c khoӶn ph², 

l֓ ph² v¨ c§c khoӶn gi§, ph² kh§c 

(nԒu c·) th¹ng qua C֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng. NԒu Ľ« ho¨n th¨nh nghǫa vֱ 

t¨i ch²nh th³ c§n b֥ giӶi quyԒt chuӼn 

b֗ h֟ sҺ theo quy Ľ֗nh v¨ thֽc hi֓n 

in GiӸy chֵng nhԀn m֧i, lԀp t֩ 

tr³nh l«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai kĨ duy֓t 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07 

L«nh ĽӴo  Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai, kiԜm tra, kĨ duy֓t 

h֟ sҺ, t֩ tr³nh cӸp GiӸy chֵng nhԀn. 

ChuyԜn h֟ sҺ t֧i VŁn ph¸ng ņŁng 

ký ĽӸt Ľai 

Lãnh 

ĽӴo Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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BҼ֧c 

08 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi nh§nh ph©n 

c¹ng cho c§n b֥ thֽc hi֓n 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5  

ngày 

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ) 

BҼ֧c 

09 

Thֽc hi֓n thӼm tra h֟ sҺ, in GiӸy 

chֵng nhԀn tr³nh l«nh ĽӴo VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ph° duy֓t. 

TrҼ֩ng h֯p y°u cӺu cӸp m֧i GCN 

Ľ֟ng th֩i tham mҼu ban h¨nh 

QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« cӸp 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ 

cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

10 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn 

- VŁn thҼ  Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ theo dõi 

h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

 

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ) 

BҼ֧c 

11 

Ch֕nh lĨ, cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h֟ 

sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai, 

scan h֟ sҺ. 

ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh C¹ng 

chֵc, vi°n chֵc tiԒp nhԀn h֟ sҺ tӴi  

TTPVHCC hoԊc B֥ phԀn tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa cӸp huy֓n. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n 

H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu xin l֣i/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  

v¨ l̯u trυ tr°n HΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc Ľ¼ng 

hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn mԚm m֥t 

cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, 

c§ nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

12 

TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

ch²nh cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt theo 

h³nh thֵc ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt Ľ« lֽa 

ch֙n (qua d֗ch vֱ BCCI hoԊc trֽc 

tiԒp tӴi cҺ quan tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ). Thu ph², l֓ ph² (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi  

TTPVH

CC hoԊc 

B֥ phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa 

tΫ chοc, c§ nh©n 

nίp hΩ s̭ tr°n cΫng 

DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 
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trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp 

huy֓n 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh 

chính 

 

10 ngày l¨m vi֓c  (Thγi gian ng̯γi sσ 

dλng Ľͫt thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh 

kh¹ng t²nh v¨o thγi gian giͩi quyΔt hΩ 

s̭) 
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Quy tr³nh s֝ 17:  

Thֳ tֱc: CӸp Ľ֡i GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ 

v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt. M« TTHC: 1.004199.000.00.00.H34 

17.1. ņ֝ i v֧i t֡ chֵc  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

công 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ/phiԒu y°u cӺu b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

BҼ֧c 

02 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ theo quy Ľ֗nh th³ c· vŁn bӶn 

hҼ֧ng dӾn ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ b֡ 

sung (thγi gian không quá 03 

ng¨y l¨m viΜc). 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ theo 

quy Ľ֗nh th³ thֽc hi֓n c§c c¹ng 

vi֓c sau: 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

03 

ngày 

làm 

vi֓c     

Dֽ thӶo VŁn bӶn 

hҼ֧ng dӾn/x§c nhԀn 

h֟ sҺ/Dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i/in GiӸy 

chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 



110 

Thֽc hi֓n nghi֓p vֱ vԚ ĽŁng 

kĨ biԒn Ľ֥ng, ch֕nh lĨ h֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh,cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai, 

in GiӸy chֵng nhԀn; ņ֟ng th֩i 

tham mҼu ban h¨nh QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« cӸp. 

BҼ֧c 

04 

KĨ duy֓t h֟ sҺ chuyԜn l«nh 

ĽӴo S֫ kĨ GiӸy chֵng nhԀn. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c    

T֩ tr³nh/ GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; ChuyԜn 

GiӸy chֵng nhԀn Ľ« kĨ cho b֥ 

phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng/ 

C§n b֥, 

VŁn thҼ 

thֽc hi֓n. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn thҼ 

S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

thֽc hi֓n: 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ Trung 

T©m h¨nh ch²nh c¹ng ĽԜ trӶ 

cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n 

tֹ tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu xin l֣i v¨ 

hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ.  

BҼ֧c 

07 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 
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TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc 

vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi Trung 

t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi 

gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 07 ngày làm vi c֓    

 

17.2. ņi֝ v i֧ h  ֥gia Ľ³nh, c§ nh©n 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

phԀn 

TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xֹ lĨ 

h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ 

- Thֽc hi֓n nghi֓p vֱ 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

2,5 

ngày 

làm 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 
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chuy°n m¹n vԚ cӸp Ľ֡i GiӸy 

chֵng nhԀn; tr³nh l«nh ĽӴo 

Chi nh§nh kĨ duy֓t. 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

vi֓c      sҺ) 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm 

tra, duy֓t h֟ sҺ 

ChuyԜn h֟ sҺ cho VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

05 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi 

nh§nh ph©n c¹ng cho c§n b֥ 

thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

06 

Thֽc hi֓n thӼm tra h֟ sҺ, in 

GiӸy chֵng nhԀn tr³nh l«nh 

ĽӴo VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai ph° duy֓t TrҼ֩ng h֯p 

y°u cӺu cӸp m֧i GCN Ľ֟ng 

th֩i tham mҼu ban h¨nh 

QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« 

cӸp. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn phòng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

- KĨ giӸy chֵng nhԀn. 

- VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng 

ký. 

Lãnh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ) 

BҼ֧c 

08 

V¨o s֡ theo d»i, Scan h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai. 

 ChuyԜn kԒt kԒt quӶ vԚ 

Trung t©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng hoԊc B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ. 

ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo quy 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

Gi֩ 

hành 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 
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Ľ֗nh (nԒu c·). tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

phԀn 

TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

chính THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 07 ngày làm vi֓ c     

 

 

Quy tr³nh s֝ 18.  

Thֳ tֱc: ņ²nh ch²nh GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp. M« s֝ h֟ sҺ TTHC: 

1.004193.000.00.00.H34 

14.1. ņ֝i v֧i t֡ chֵc. 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc 

t¨i khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· 

t¨i khoӶn th³ tӴo hoԊc 

hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: 

Tr̯γng hιp νy quyΖn th³ 

ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n 

h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

hành chính 

công 

 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu 

y°u cӺu b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ/phiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

HΩ s̭ Ľ̯ιc sΧ h·a tͧi 

b̯αc tiΔp nhͻn 
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cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨  

ph©n c¹ng cho C§n b֥, 

vi°n chֵc thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p 

l֓ cֳa h֟ sҺ ho¨n ch֕nh h֟ 

sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- KiԜm tra, lԀp bi°n bӶn kԒt 

luԀn vԚ n֥i dung v¨ 

nguy°n nh©n sai s·t; lԀp h֟ 

sҺ tr³nh cҺ quan c· thӼm 

quyԚn thֽc hi֓n Ľ²nh ch²nh 

v¨o GiӸy chֵng nhԀn, 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn s֫ 

hֻu nh¨ ֫, GiӸy chֵng 

nhԀn quyԚn s֫ hֻu c¹ng 

tr³nh x©y dֽng Ľ« cӸp c· 

sai s·t; Ch֕nh lĨ n֥i dung 

sai s·t v¨o h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, 

cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai;  

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i sֹ dֱng 

ĽӸt c· nhu cӺu cӸp m֧i 

GiӸy chֵng nhԀn th³ in m֧i 

giӸy chֵng nhԀn Ľ֟ng th֩i 

dֽ thӶo QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i 

GCN Ľ« cӸp. 

Tr³nh l«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ph° duy֓t. 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

4,5  

ngày 

làm 

vi֓c     

 

LԀp bi°n bӶn/ X§c nhԀn 

h֟ sҺ/ T֩ tr³nh/ Dֽ thӶo 

QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i /in 

GiӸy chֵng nhԀn/  PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

KĨ duy֓t h֟ sҺ chuyԜn 

l«nh ĽӴo S֫ kĨ GiӸy chֵng 

nhԀn. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

T֩ tr³nh/ Dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i / GiӸy 

chֵng nhԀn/  PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn 

Ľ« kĨ cho b֥ phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng/ 

C§n b֥, VŁn 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ; 

GiӸy chֵng nhԀn (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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cho VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. thҼ thֽc 

hi֓n. 

BҼ֧c 

06 

TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn 

thҼ S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng thֽc hi֓n: 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ 

li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung tâm hành chính 

c¹ng ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ 

h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n 

H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

xin l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y 

trӶ kԒt quӶ/ PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ 

chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn kԒt 

quӶ. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

BҼ֧c 

07 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

hành chính 

công t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 10  ng¨y l¨m vi֓c     

 

 

18.2. ņ֝ i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nhân 

18.2.1. TrҼ֩ng h֯p GiӸy chֵng nhԀn do S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng cӸp 
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Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 
Tr§ch nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc 

t¨i khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· 

t¨i khoӶn th³ tӴo hoԊc 

hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: 

Tr̯γng hιp νy quyΖn th³ 

ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n 

h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

HCC/B֥ phԀn 

TN&TKQ cӸp 

huy֓n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

HΩ s̭ Ľ̯ιc sΧ h·a tͧi 

b̯αc tiΔp nhͻn 

BҼ֧c 

02 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ b֥ phԀn 

m֥t cֹa cӸp huy֓n ph©n 

công c§n b֥ xֹ lĨ h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p 

l֓ cֳa h֟ sҺ 

- KiԜm tra , lԀp bi°n bӶn 

kԒt luԀn vԚ n֥i dung và 

nguy°n nh©n sai x·t; ch֕nh 

lĨ n֥i dung sai x·t v¨o 

GiӸy chֵng nhԀn h֟ sҺ Ľ֗a 

ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u Ľ֗a 

chính. 

TrҼ֩ng h֯p y°u cӺu cӸp 

m֧i GiӸy chֵng nhԀn ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ, tr³nh l«nh ĽӴo 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

 05 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 
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Chi nh§nh VŁn ph¸ng xem 

x®t, duy֓t h֟ sҺ. ņ֟ng th֩i 

tham mҼu ban h¨nh QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« cӸp. 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm 

tra, duy֓t h֟ sҺ 

ChuyԜn h֟ sҺ cho VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

L«nh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi 

nhánh phân công cho cán 

b֥ thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

Thֽc hi֓n thӼm tra h֟ sҺ, 

in GiӸy chֵng nhԀn (Ľ֝i 

v֧i trҼ֩ng h֯p cӸp m֧i) 

tr³nh l«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ph° duy֓t. 

ņ֟ ng th֩i tham mҼu ban 

h¨nh QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i 

GCN Ľ« cӸp. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c      

 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

KĨ x§c nhԀn n֥i dung Ľ²nh 

ch²nh hoԊc kĨ m֧i GiӸy 

chֵng nhԀn. 

L«nh ĽӴo VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

V¨o s֡ theo d»i, scan h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai. 

ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn Trung 

t©m Phֱc vֱ HCC/B֥ phԀn 

m֥t cֹa cӸp huy֓n. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC 

Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c     

 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn lӴi 

ng¨y trӶ kԒt quӶ. (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ 
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chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn kԒt 

quӶ. 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

HCC/B֥ phԀn 

m֥t cֹa cӸp 

huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn (KΔt 

quͩ giͩi quyΔt THCC 

ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ vΖ t¨i 

khoͩn cνa tΫ chοc, c§ 

nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 10  ng¨y l¨m vi֓c     

 

 

18.2.2. ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p GiӸy chֵng nhԀn do ֲy ban nh©n d©n huy֓n cӸp 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi B֥ 

phԀn TiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cӸp 

huy֓n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ (k¯m theo to¨n 

b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 
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+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

02 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ b֥ phԀn 

m֥t cֹa cӸp huy֓n ph©n c¹ng 

c§n b֥ xֹ lĨ h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn phòng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ 

- KiԜm tra , lԀp bi°n bӶn kԒt 

luԀn vԚ n֥i dung v¨ nguy°n 

nh©n sai x·t; ch֕nh lĨ n֥i dung 

sai x·t v¨o v¨o GiӸy chֵng 

nhԀn h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ 

li֓u Ľ֗a ch²nh. 

TrҼ֩ng h֯p  y°u cӺu cӸp m֧i 

GiӸy chֵng nhԀn ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ, tr³nh l«nh ĽӴo Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng xem x®t, duy֓t h֟ 

sҺ. ņ֟ng th֩i tham mҼu ban 

h¨nh QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i GCN 

Ľ« cӸp 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

03 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm tra, 

duy֓t h֟ sҺ 

ChuyԜn h֟ sҺ cho Ph¸ng T¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng thӼm 

tra. 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c      

 

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

BҼ֧c 

05 

ThӼm tra h֟ sҺ tr³nh ֲy ban 

nh©n d©n huy֓n  

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c     

T֩ tr³nh/ dֽ thӶo 

QuyԒt Ľ֗nh/GiӸy 

chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

BҼ֧c 

06 

KiԜm tra, duy֓t h֟ sҺ, tr³nh 

UBND huy֓n kĨ Ľ²nh ch²nh 

GiӸy chֵng nhԀn do sai s·t.  

TrҼ֩ng h֯p cӸp m֧i GiӸy 

chֵng nhԀn th³ UBND huy֓n 

ban h¨nh quyԒt Ľ֗nh thu h֟i 

giӸy chֵng nhԀn cȈ v¨ kĨ GiӸy 

chֵng nhԀn m֧i. 

VŁn ph¸ng 

UBND cӸp 

huy֓n 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

T֩ tr³nh/ dֽ thӶo 

QuyԒt Ľ֗nh/GiӸy 

chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 



120 

BҼ֧c 

07 

X§c nhԀn n֥i dung Ľ²nh ch²nh 

do sai s·t hoԊc 

UBND huy֓n ban h¨nh quyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i giӸy chֵng nhԀn 

cȈ v¨ kĨ GiӸy chֵng nhԀn m֧i. 

UBND cӸp 

huy֓n 

01 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

 QuyԒt Ľ֗nh/GiӸy 

chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί 

hΩ) 

BҼ֧c 

08 

TiԒp nhԀn QuyԒt Ľ֗nh, chuyԜn 

giao QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i cho 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 

C¹ng chֵc 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

QuyԒt Ľ֗nh/GiӸy 

chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(kèm theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

V¨o s֡ theo d»i, scan h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu trֻ v¨o cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai. 

ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn b֥ phԀn 

m֥t cֹa cӸp huy֓n. ņ֟ng th֩i 

lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ 

tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ/ PhiԒu xin l֣i 

v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ 

kԒt quӶ. (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  

v¨ l̯u trυ tr°n HΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ B֥ phԀn 

m֥t cֹa cӸp 

huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn  

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa 

tΫ chοc, c§ nh©n 

nίp hΩ s̭ tr°n cΫng 

DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

(TrҼ֩ng h֯p l֣i chԀm tr֑ thu֥c phӴm vi giӶi quyԒt cֳa ĽҺn v֗ n¨o th³ ĽҺn v֗ Ľ· viԒt 

PhiԒu xin l֣i). 
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T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 10  ng¨y l¨m vi֓c     
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Quy tr³nh s֝ 19:  

Th  ֳt cֱ: ņŁng kĨ v¨ CӸp giӸy ch nֵg nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ 

hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt lӺn ĽӺu. Mã s֝  h  ֟sҺ TTHC: 

1.003003.000.00.00.H34. 

19.1. ņ֝ i v֧i t֡ chֵc  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

Cán bô, 

c¹ng chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

phֱc vֱ 

HCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu 

y°u cӺu b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ/phiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭).  

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 
Ph©n c¹ng xֹ lĨ 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭) 

BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ:  

 - TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ theo quy Ľ֗nh th³ c· vŁn 

bӶn hҼ֧ng dӾn ngҼ֩i n֥p h֟ 

sҺ b֡ sung (thγi gian kh¹ng 

quá 03 ngày làm viΜc). 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh th³ thֽc hi֓n c§c 

c¹ng vi֓c sau: 

+ Tr²ch lֱc bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh 

hoԊc tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa 

C§n b֥, 

Vi°n chֵc, 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

14 

ngày 

làm 

vi֓c   

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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ĽӸt ֫ nҺi chҼa c· bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

chính.  

+ KiԜm tra, x§c nhԀn sҺ Ľ֟ 

t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt; x§c 

minh thֽc Ľ֗a trong trҼ֩ng 

h֯p cӺn thiԒt. 

- Gֹi phiԒu lӸy Ĩ kiԒn cҺ 

quan quӶn lĨ nh¨ nҼ֧c Ľ֝i v֧i 

loӴi t¨i sӶn ĽŁng kĨ Ľ֝i v֧i 

trҼ֩ng h֯p chֳ s֫ hֻu t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng c· giӸy 

t֩ hoԊc hi֓n trӴng t¨i sӶn c· 

thay Ľ֡i so v֧i giӸy t֩ theo 

quy Ľ֗nh.  

- CԀp nhԀt th¹ng tin thֹa ĽӸt, 

t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt, ĽŁng 

kĨ v¨o h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ 

dֻ li֓u ĽӸt Ľai (nԒu c·); 

- Gֹi s֝ li֓u Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ 

quan thuԒ ĽԜ x§c Ľ֗nh v¨ th¹ng 

b§o thu nghǫa vֱ t¨i ch²nh (trρ 

tr̯γng hιp kh¹ng thuίc ĽΧi 

t̯ιng phͩi nίp nghǫa vλ t¨i 

chính hoΊc Ľ̯ιc ghi nι theo 

quy ĽΠnh cνa ph§p luͻt);  

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ th³ trong 02 ng¨y l¨m vi֓c 

c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ quan t¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p l֓ 

th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng b§o 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c  

Th¹ng b§o nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; QuyԒt 

Ľ֗nh mi֑n/giӶm nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ x§c 

Ľ֗nh hoԊc b֡ sung 

thông tin (trong 

tr̯γng hιp ph§t hiΜn 

hΩ s̭ c· sai s·t hoΊc 

thiΔu cŁn cο ĽΘ x§c ĽΠnh 

nghǫa vλ t¨i 

ch²nh vΖ Ľͫt Ľai) 

BҼ֧c 

05 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

hoàn thành nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ x§c nhԀn ho¨n th¨nh thuԒ 

in bi°n nhԀn lӺn 2 chuyԜn 

chֵng tַ thanh to§n vԚ cҺ 

quan chuyên môn. 

C§n b֥ 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

PVHCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 
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BҼ֧c 

06 

- Ho¨n thi֓n  h֟ sҺ: Dֽ thӶo 

T֩ tr³nh, ghi n֥i dung x§c 

nhԀn tӴi ņҺn ĽŁng kĨ, in GiӸy 

chֵng nhԀn ĽԜ tr³nh l«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

xem xét. 

C§n b֥, 

Vi°n chֵc, 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

06 

ngày 

làm 

vi֓c   

 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  GiӸy 

chֵng nhԀn /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c  

 

T֩ tr³nh/GiӸy chֵng 

nhԀn /PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 

kĨ cho b֥ phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ  Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng 

03 

ngày 

làm 

vi֓c  

 

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

09 

 

TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn thҼ 

S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

thֽc hi֓n: 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; 

- ChuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung 

T©m h¨nh ch²nh c¹ng ĽԜ trӶ 

cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n 

tֹ tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

ĽҼ֯c giao 

thֽc hi֓n 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c  

 

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

xin l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y 

trӶ kԒt quӶ/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ và thông 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Cán bô, 

c¹ng chֵc 

tiԒp nhԀn 

tӴi Trung 

t©m phֱc 

vֱ HCC 

 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 
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hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

30 ng¨y l¨m vi֓c (không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 
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19.2. ņ֝ i v֧i h֥ gia Ľ³nh c§ nh©n. 

19.2.1. Quy trình cӸp GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu 

nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt cho h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n kh¹ng c· giӸy t֩ vԚ 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt hoԊc c· giӸy t֩ vԚ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt theo ņiԚu 100 cֳa LuԀt 

ĽӸt Ľai (Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p tŁng di֓n t²ch) 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nh§nh vŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

và TrӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh vŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm 

tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

C§n b֥, vi°n chֵc thֽc hi֓n. 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

vŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra h֟ sҺ, chuyԜn h֟ sҺ 

ĽԒn ֲy ban nh©n d©n cӸp x« 

ĽԜ lӸy Ĩ kiԒn x§c nhԀn 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

vŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c  

VŁn bӶn/ PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

- X§c nhԀn hi֓n trӴng sֹ 

dֱng ĽӸt, hi֓n trӴng t¨i sӶn 

UBND xã, 

phҼ֩ng, 

Th֩i 

gian 

Th¹ng b§o ni°m yԒt, 

VŁn bӶn g·p Ĩ/PhiԒu 
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gԂn liԚn v֧i ĽӸt so v֧i n֥i 

dung ĽŁng kĨ, ngu֟n g֝c v¨ 

th֩i ĽiԜm sֹ dֱng ĽӸt, t³nh 

trӴng tranh chӸp, sֽ ph½ h֯p 

v֧i quy hoӴch, sҺ Ľ֟ nh¨ ֫ 

hoԊc c¹ng tr³nh x©y dֽng; 

thֽc hi֓n ni°m yԒt. X§c nhԀn 

t³nh trӴng tranh chӸp t¨i sӶn 

Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p kh¹ng c· 

giӸy t֩, th֩i ĽiԜm tӴo lԀp t¨i 

sӶn, thu֥c hay kh¹ng thu֥c 

trҼ֩ng h֯p phӶi cӸp ph®p x©y 

dֽng, sֽ ph½ h֯p quy hoӴch 

Ľ֝i v֧i nh¨ ֫, c¹ng tr³nh x©y 

dֽng. 

ņ֝i v֧i ĽӸt n¹ng nghi֓p: X§c 

nhԀn h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n 

trֽc tiԒp sӶn xuӸt n¹ng 

nghi֓p. 

- Thֽc hi֓n ni°m yԒt c¹ng 

khai kԒt quӶ kiԜm tra h֟ sҺ, 

x§c nhԀn hi֓n trӴng, t³nh 

trӴng tranh chӸp, ngu֟n g֝c 

v¨ th֩i ĽiԜm sֹ dֱng ĽӸt 

trong 15 ngày. 

th֗ trӸn 

(C§n bί 

ĽΠa ch²nh) 

15 

ngày 

làm 

vi֓c  

 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

- KĨ h֟ sҺ; KĨ kԒt quӶ ni°m 

yԒt c¹ng khai v¨ VŁn bӶn trӶ 

l֩i c§c n֥i dung cֳa PhiԒu lӸy 

Ĩ kiԒn; 

- Gֹi h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

vŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai  

L«nh ĽӴo 

UBND xã, 

phҼ֩ng 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c  

Bi°n bӶn kԒt th¼c 

ni°m yԒt, VŁn bӶn g·p 

Ĩ/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

 

- KiԜm tra h ֟sҺ: 

 (1) TrҼ֩ng h֯p 1 h֟ sҺ h֯p 

l֓: 

+ X§c nhԀn h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp GiӸy chֵng nhԀn 

v¨o ņҺn ĽŁng kĨ. 

+ ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn cho Chi 

nhánh Phòng Tài nguyên và 

M¹i trҼ֩ng. 

(2) TrҼ֩ng h֯p 2 h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӺn b֡ sung: Chi 

nhánh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai c· VŁn bӶn y°u cӺu b֡ 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ; 

chuyԜn B֥ phԀn m֥t cֹa 

th¹ng b§o cho c¹ng d©n; tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ b֡ sung. 

(3) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n: dֽ thӶo PhiԒu tַ 

ch֝i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h֟ 

sҺ. KԒt th¼c quy tr³nh. 

BҼ֧c 

06 

 

KiԜm tra xem thֹa ĽӸt cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn lӺn ĽӺu c· 

ph½ h֯p v֧i quy hoӴch, kԒ 

hoӴch sֹ dֱng ĽӸt v¨ ĽӶm 

bӶo c§c ĽiԚu ki֓n ĽҼ֯c cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt.  

(1) TrҼ֩ng h֯p 1 h֟ sҺ h֯p 

l֓: 

+ X§c nhԀn h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp GiӸy chֵng nhԀn. 

+ ChuyԜn h֟ sҺ cho Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai ĽԜ thֽc hi֓n chuyԜn 

th¹ng tin Ľ֗a ch²nh. 

(2) TrҼ֩ng h֯p 2 h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӺn b֡ sung: 

Phòng Tài nguyên và Môi 

trҼ֩ng c· VŁn bӶn y°u cӺu b֡ 

sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ.  

L«nh ĽӴo/ 

Chuyên 

viên Phòng 

Tài nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c  

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC)/ PhiԒu 

y°u cӺu b֡ sung, ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ hoԊc PhiԒu 

tַ ch֝i giӶi quyԒt h֟ 

sҺ 

BҼ֧c 

07 

 Gֹi s֝ li֓u Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ 

quan thuԒ ĽԜ x§c Ľ֗nh v¨ 

th¹ng b§o thu nghǫa vֱ t¨i 

chính 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c  

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

08 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ th³ trong 02 ng¨y l¨m vi֓c 

c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ quan 

t¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p l֓ 

th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng b§o 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

CҺ quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c  

Th¹ng b§o nghǫa vֱ 

t¨i ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; 

QuyԒt Ľ֗nh mi֑n/ 

giӶm nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; VŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗ x§c Ľ֗nh 

hoԊc b֡ sung th¹ng tin 

(trong tr̯γng hιp 

ph§t hiΜn hΩ s̭ c· sai 

s·t hoΊc thiΔu cŁn cο 
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ĽΘ x§c ĽΠnh nghǫa vλ 

tài ch²nh vΖ Ľͫt Ľai) 

BҼ֧c 

09 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng 

tַ cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

10 

- Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n hoԊc thanh to§n 

trֽc tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ, in bi°n nhԀn lӺn 

2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

tӴi B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy n֥p tiԚn; PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

11 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ In GiӸy 

chֵng nhԀn tr³nh l«nh ĽӴo 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai x®t duy֓t. 

  

Vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c  

 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

12 

KĨ duy֓t h֟ sҺ chuyԜn h֟ sҺ 

ĽԒn Ph¸ng T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng. 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

13 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi 

nh§nh, ph©n c¹ng cho c§n b֥ 

thӼm tra h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

14 

KiԜm tra h֟ sҺ: 

(1) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ  Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n dֽ thӶo t֩ tr³nh hoԊc 

VŁn bӶn thӼm Ľ֗nh tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng. 

(2) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa 

ĽӺy Ľֳ, c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng 

C§n b֥/ 

c¹ng chֵc 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c  

 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh; 

GiӸy chֵng nhԀn; 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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kĨ ĽӸt Ľai ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

BҼ֧c 

15 

KiԜm tra, duy֓t h֟ sҺ, 

chuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng 

HņND v¨ UBND huy֓n 

 

L«nh ĽӴo 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c  

T֩ tr³nh, GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

16 

ThӼm tra h֟ sҺ, tr³nh L«nh 

ĽӴo UBND huy֓n 

Chuyên 

viên/Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

HņND v¨ 

UBND cӸp 

huy֓n 

01 

ngày 

làm 

vi֓c  

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

17  

KĨ GiӸy chֵng nhԀn  

 

UBND cӸp 

huy֓n 

01 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

18 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn ĽԒn 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ thֽc hi֓n nghi֓p vֱ 

C¹ng chֵc 

phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn; 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

19 

- CԀp nhԀt h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ 

s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; scan GiӸy 

chֵng nhԀn ĽԜ lҼu trֻ. 

- ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn B֥ 

phԀn m֥t cֹa UBND cӸp 

huy֓n.ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ 

sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ 

th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳa t֕nh. 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn; 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

20 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nΔu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 
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v¨ trӶ kԒt 

quӶ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p ĽԒn th֩i hӴn trӶ kԒt quӶ nhҼng chҼa giӶi quyԒt xong h֟ sҺ th³ c§n b֥, 

vi°n chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho  Trung t©m PVHCC/Bί phͻn tiΔp nhͻn hΩ s̭), trong Ľ· 

n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ 

mίt lͭn). 

(TrҼ֩ng h֯p l֣i chԀm tr֑ thu֥c phӴm vi giӶi quyԒt cֳa ĽҺn v֗ n¨o th³ ĽҺn v֗ Ľ· viԒt 

PhiԒu xin l֣i) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

30 ng¨y l¨m vi֓c (Không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh; 

kh¹ng t²nh thγi gian xem x®t 

xσ lĨ ĽΧi vαi tr̯γng hιp sσ 

dλng Ľͫt c· vi phͧm ph§p luͻt, 

thγi gian tr̯ng cͭu gi§m ĽΠnh) 

 

 

 

 

19.2.2. Quy trình cӸp GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu 

nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt cho h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n c· giӸy t֩ vԚ quyԚn 

s ֹdֱng ĽӸt theo ņiԚu 100 cֳa LuԀt ĽӸt Ľai (di֓n t²ch kh¹ng thay Ľ֡i, hoԊc thay 

Ľ֡i giӶm di֓n t²ch). 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

thì ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp huy֓n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 
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cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lý. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai. 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. kiԜm 

tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ ph©n c¹ng 

c§n b֥, vi°n chֵc thֽc hi֓n. 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai. 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

KiԜm tra h֟ sҺ, thֽc hi֓n 

tr²ch Ľo, kiԜm tra hi֓n trӴng 

thֹa ĽӸt. 

(1) TrҼ֩ng h֯p 1 h֟ sҺ h֯p 

l֓: 

+ X§c nhԀn h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp GiӸy chֵng nhԀn v¨o 

ņҺn ĽŁng kĨ. 

+ ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Phòng 

T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng  

(2) TrҼ֩ng h֯p 2 h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӺn b֡ sung: C· 

VŁn bӶn y°u cӺu b֡ sung, 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ; chuyԜn  B֥ 

phԀn m֥t cֹa th¹ng b§o cho 

c¹ng d©n; tiԒp nhԀn h֟ sҺ b֡ 

sung. 

(3) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n: dֽ thӶo PhiԒu tַ 

ch֝i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h֟ 

sҺ. KԒt th¼c quy tr³nh. 

Vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai. 

 

04 

ngày 

làm 

vi֓c   

 

Bi°n bӶn kiԜm tra hi֓n 

trӴng/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa 

TTHC)/PhiԒu y°u cӺu 

b֡ sung, ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ hoԊc PhiԒu tַ ch֝i 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

BҼ֧c 

04  

TiԒp nhԀn h֟ sҺ ph©n c¹ng 

cho c§n b֥, c¹ng chֵc thֽc 

hi֓n. 

L«nh ĽӴo 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

Bi°n bӶn kiԜm tra hi֓n 

trӴng/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

05 

KiԜm tra xem thֹa ĽӸt cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn lӺn ĽӺu c· 

ph½ h֯p v֧i quy hoӴch, kԒ 

hoӴch sֹ dֱng ĽӸt v¨ ĽӶm bӶo 

c§c ĽiԚu ki֓n ĽҼ֯c cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn theo quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt.  

(1) TrҼ֩ng h֯p 1 h֟ sҺ h֯p 

l֓: 

+ Xác nhԀn h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp GiӸy chֵng nhԀn. 

+ ChuyԜn h֟ sҺ cho Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai ĽԜ thֽc hi֓n chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh. 

(2) TrҼ֩ng h֯p 2 h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӺn b֡ sung: 

Phòng Tài nguyên và Môi 

trҼ֩ng c· VŁn bӶn y°u cӺu b֡ 

sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ.  

C§n b֥/ 

c¹ng chֵc 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

 

03 

ngày 

làm 

vi֓c   

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06 

Gֹi s֝ li֓u Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ 

quan thuԒ ĽԜ x§c Ľ֗nh v¨ 

th¹ng b§o thu nghǫa vֱ t¨i 

chính 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 

02 

ngày 

làm 

vi֓c   

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ th³ trong 02 ng¨y l¨m vi֓c 

c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai  

b֡ sung ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p l֓ 

th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng b§o 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

CҺ quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c   

 

Th¹ng b§o nghǫa vֱ 

t¨i ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; 

QuyԒt Ľ֗nh mi֑n/giӶm 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh vԚ 

ĽӸt Ľai; VŁn bӶn ĽԚ 

ngh֗ x§c Ľ֗nh hoԊc b֡ 

sung thông tin (trong 

tr̯γng hιp ph§t hiΜn 

hΩ s̭ c· sai s·t hoΊc 

thiΔu cŁn cο ĽΘ x§c 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i 

ch²nh vΖ Ľͫt Ľai) 

BҼ֧c 

08 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng 

tַ cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 
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BҼ֧c 

09 

- Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n hoԊc thanh to§n 

trֽc tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ, in bi°n nhԀn lӺn 2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ cֳa 

tӴi B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp huy֓ n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy n֥p tiԚn; PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

10 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ In GiӸy 

chֵng nhԀn tr³nh l«nh ĽӴo 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai x®t duy֓t. 

  

Vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

11 

KĨ duy֓t h֟ sҺ chuyԜn h֟ sҺ 

ĽԒn Ph¸ng T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng. 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c    

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

12 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi nh§nh, 

ph©n c¹ng cho C¹ng chֵc 

thӼm tra h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c    

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

13 

KiԜm tra h֟ sҺ: 

(1) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ  Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n dֽ thӶo t֩ tr³nh hoԊc 

VŁn bӶn thӼm Ľ֗nh tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng. 

(2) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa 

ĽӺy Ľֳ, c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng 

kĨ ĽӸt Ľai ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

C§n b֥/ 

c¹ng chֵc 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c   

Dֽ thӶo T֩ tr³nh;GiӸy 

chֵng nhԀn; PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

14 

KiԜm tra, duy֓t h֟ sҺ, chuyԜn 

h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng HņND-

UBND huy֓n 

 

 

L«nh ĽӴo 

Phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

02 

ngày 

làm 

vi֓c   

T֩ tr³nh, GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

15 

ThӼm tra h֟ sҺ, tr³nh L«nh 

ĽӴo UBND huy֓n 

Chuyên 

viên/Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 
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HņND v¨ 

UBND cӸp 

huy֓n 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

16 

KĨ GiӸy chֵng nhԀn  

 

UBND cӸp 

huy֓n 

02 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

17 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn ĽԒn 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ thֽc hi֓n nghi֓p vֱ 

C¹ng chֵc 

phòng Tài 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn; 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

18 

- CԀp nhԀt h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ 

s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; scan GiӸy 

chֵng nhԀn ĽԜ lҼu trֻ. 

- ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn B֥ phԀn 

m֥t cֹa UBND cӸp huy֓n. 

ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

01 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu xin l֣i/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ 

th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ nh©n 

ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

19 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nΔu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt 

quӶ 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p ĽԒn th֩i hӴn trӶ kԒt quӶ nhҼng chҼa giӶi quyԒt xong h֟ sҺ th³ c§n b֥, 

vi°n chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho  Trung t©m PVHCC/Bί phͻn tiΔp nhͻn hΩ s̭), trong Ľ· 

n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ 

mίt lͭn). 

(TrҼ֩ng h֯p l֣i chԀm tr֑ thu֥c phӴm vi giӶi quyԒt cֳa ĽҺn v֗ n¨o th³ ĽҺn v֗ Ľ· viԒt 

PhiԒu xin l֣i) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 
30 ng¨y l¨m vi֓c (Không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 
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thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

Quy tr³nh s֝ 20:  

Thֳ tֱc: CӸp GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ 

t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt cho ngҼ֩i Ľ« ĽŁng kĨ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt lӺn ĽӺu . Mã 

s֝ h֟ sҺ TTHC: 2.000983.000.00.00.H34 

20.1. Quy tr³nh Ľ֝i v֧i t֡ chֵc 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

hành chính 

công 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu 

y°u cӺu b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ/phiԒu kiԜm 

soát quy trình giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

HΩ s̭ Ľ̯ιc sΧ h·a tͧi 

b̯αc tiΔp nhͻn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ  v¨ 

ph©n c¹ng C§n b֥, vi°n 

chֵc thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ,  ho¨n ch֕nh h֟ sҺ 

theo quy Ľ֗nh. 

- Tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa 

ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p c· 

thay Ľ֡i vԚ di֓n t²ch thֹa 

ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

hoԊc trҼ֩ng h֯p Ľ« cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn nhҼng 

chҼa c· bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh, 

chҼa tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa 

ĽӸt; 

TrҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ thay 

Ľ֡i di֓n t²ch x©y dֽng, di֓n 

t²ch sֹ dֱng, tӺng cao, kԒt 

cӸu, cӸp (hӴng) nh¨ hoԊc 

công trình xây dֽng m¨ 

kh¹ng ph½ h֯p v֧i giӸy 

ph®p x©y dֽng hoԊc kh¹ng 

c· giӸy ph®p x©y dֽng Ľ֝i 

v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi xin 

ph®p th³ gֹi phiԒu lӸy Ĩ kiԒn 

cֳa cҺ quan quӶn lĨ, cӸp 

ph®p x©y dֽng theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ x©y 

dֽng; 

- Gֹi th¹ng tin Ľ֗a ch²nh 

cho cҺ quan thuԒ ĽԜ x§c 

Ľ֗nh v¨ th¹ng b§o thu nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh Ľ֝i v֧i trҼ֩ng 

h֯p phӶi n֥p tiԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, tiԚn thu° ĽӸt theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

13,5 

ngày 

làm 

vi֓c    

Dֽ thӶo VŁn bӶn/PhiԒu 

chuyԜn th¹ng tin Ľ֗a 

chính/x§c nhԀn h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/ Dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i /in GiӸy 

chֵng nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ 

ban h¨nh th¹ng b§o nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c    

 

- PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC). 

- PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin 

BҼ֧c 

05 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ 

trӶ kԒt quӶ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ chuyԜn chֵng tַ 

C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi Trung 

tâm 

PVHCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c   

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 
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thanh toán vԚ cҺ quan 

chuyên môn. 

BҼ֧c 

06 

 Ho¨n thi֓n h֟ sҺ in GiӸy 

chֵng nhԀn, dֽ thӶo t֩ 

tr³nh, tr³nh L«nh ĽӴo VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai kĨ 

tr³nh S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng kĨ GCN.  

C§n b֥, 

Vi°n chֵc, 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

05 

ngày 

làm 

vi֓c    

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  GiӸy 

chֵng nhԀn /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07 

 KiԜm tra v¨ kĨ duy֓t h֟ sҺ 

do c§n b֥, vi°n chֵc thֽc 

hi֓n;  

ChuyԜn l«nh ĽӴo S֫ kĨ 

GiӸy chֵng nhԀn. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c   

Dֽ thӶo VŁn bӶn/ PhiԒu 

chuyԜn th¹ng tin Ľ֗a 

ch²nh/ X§c nhԀn h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/ in GiӸy chֵng 

nhԀn/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 

kĨ cho b֥ phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

cho VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên và 

M¹i trҼ֩ng/ 

C§n b֥, VŁn 

thҼ thֽc 

hi֓n. 

03 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ; 

GiӸy chֵng nhԀn (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

09 

 TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn 

thҼ S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng thֽc hi֓n: 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u 

ĽӸt Ľai. 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung Tâm hành chính công 

ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ dֱng 

ĽӸt. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu xin l֣i v¨ hԌn lӴi 

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

xin l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y 

trӶ kԒt quӶ/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ; (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 
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BҼ֧c 

10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi Trung 

t©m Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ s̭ 

tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

30 ng¨y l¨m vi֓c  (không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľtͫ 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 
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20.2. Quy tr³nh Ľ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, 

c§ nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ 

tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ 

tr°n C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: 

Tr̯γng hιp νy quyΖn th³ ĽŁng 

kĨ t¨i khoͩn cνa ng̯γi νy 

quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai  

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi B֥ 

phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp 

huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nhánh VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm tra, 

xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ chuyԜn C§n b֥, 

c¹ng chֵc thֽc hi֓n. 

Lãnh 

ĽӴo Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra h֟ sҺ, chuyԜn h֟ sҺ 

ĽԒn ֲy ban nh©n d©n cӸp x« ĽԜ 

lӸy Ĩ kiԒn x§c nhԀn 

C§n b֥, 

viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c    

 

VŁn bӶn/ PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

- X§c nhԀn hi֓n trӴng sֹ dֱng 

ĽӸt, hi֓n trӴng t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt so v֧i n֥i dung ĽŁng 

UBND 

xã, 

phҼ֩ng, 

Th֩i 

gian 

15 

Th¹ng b§o ni°m yԒt, 

VŁn bӶn g·p Ĩ/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 
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kĨ, ngu֟n g֝c v¨ th֩i ĽiԜm sֹ 

dֱng ĽӸt, t³nh trӴng tranh chӸp, 

sֽ ph½ h֯p v֧i quy hoӴch, sҺ 

Ľ֟ nh¨ ֫ hoԊc c¹ng tr³nh x©y 

dֽng; thֽc hi֓n ni°m yԒt. Xác 

nhԀn t³nh trӴng tranh chӸp t¨i 

sӶn Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p kh¹ng 

c· giӸy t֩, th֩i ĽiԜm tӴo lԀp t¨i 

sӶn, thu֥c hay kh¹ng thu֥c 

trҼ֩ng h֯p phӶi cӸp ph®p x©y 

dֽng, sֽ ph½ h֯p quy hoӴch 

Ľ֝i v֧i nh¨ ֫, c¹ng tr³nh x©y 

dֽng. 

ņ֝i v֧i ĽӸt n¹ng nghi֓p: X§c 

nhԀn h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n trֽc 

tiԒp sӶn xuӸt n¹ng nghi֓p. 

- Thֽc hi֓n ni°m yԒt c¹ng khai 

kԒt quӶ kiԜm tra h֟ sҺ, x§c 

nhԀn hi֓n trӴng, t³nh trӴng 

tranh chӸp, ngu֟n g֝c v¨ th֩i 

ĽiԜm sֹ dֱng ĽӸt trong 15 

ngày. 

th֗ trӸn 

(C§n bί 

ĽΠa 

chính) 

ngày 

làm 

vi֓c  

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

- KĨ h֟ sҺ; KĨ kԒt quӶ ni°m yԒt 

c¹ng khai v¨ VŁn bӶn trӶ l֩i 

c§c n֥i dung cֳa PhiԒu lӸy Ĩ 

kiԒn; 

- Gֹi h֟ sҺ ĽԒn Chi nhánh VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Lãnh 

ĽӴo 

UBND 

xã, 

phҼ֩ng 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

Bi°n bӶn kԒt th¼c ni°m 

yԒt, VŁn bӶn g·p 

Ĩ/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

 

- KiԜm tra h ֟sҺ: 

 (1) TrҼ֩ng h֯p 1 h֟ sҺ h֯p l֓: 

+ X§c nhԀn h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp GiӸy chֵng nhԀn v¨o ņҺn 

ĽŁng kĨ. 

+ ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn cho Chi 

nhánh Phòng Tài nguyên và 

M¹i trҼ֩ng. 

(2) TrҼ֩ng h֯p 2 h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӺn b֡ sung: Chi 

nhánh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai c· VŁn bӶn y°u cӺu b֡ 

sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ; chuyԜn 

B֥ phԀn m֥t cֹa th¹ng b§o 

cho c¹ng d©n; tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

b֡ sung. 

Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ĽŁng ký 

ĽӸt Ľai 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC)/ PhiԒu y°u 

cӺu b֡ sung, ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ hoԊc PhiԒu tַ 

ch֝i giӶi quyԒt h֟ sҺ 
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(3) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n: dֽ thӶo PhiԒu tַ 

ch֝i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h֟ sҺ. 

KԒt th¼c quy tr³nh. 

BҼ֧c 

06 

KiԜm tra xem thֹa ĽӸt cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn lӺn ĽӺu c· 

ph½ h֯p v֧i quy hoӴch, kԒ 

hoӴch sֹ dֱng ĽӸt v¨ ĽӶm bӶo 

c§c ĽiԚu ki֓n ĽҼ֯c cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn theo quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt.  

(1) TrҼ֩ng h֯p 1 h֟ sҺ h֯p l֓: 

+ X§c nhԀn h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu ki֓n 

cӸp GiӸy chֵng nhԀn. 

+ ChuyԜn h֟ sҺ cho Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai ĽԜ 

thֽc hi֓n chuyԜn th¹ng tin Ľ֗a 

chính. 

(2) TrҼ֩ng h֯p 2 h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӺn b֡ sung: 

Phòng Tài nguyên và Môi 

trҼ֩ng c· VŁn bӶn y°u cӺu b֡ 

sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ.  

Lãnh 

ĽӴo/ C§n 

b֥, c¹ng 

chֵ c 

Phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC)/ PhiԒu y°u 

cӺu b֡ sung, ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ hoԊc PhiԒu tַ 

ch֝i giӶi quyԒt h֟ sҺ 

BҼ֧c 

07 

- Gֹi s֝ li֓u Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ 

quan thuԒ ĽԜ x§c Ľ֗nh v¨ th¹ng 

b§o thu nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

C§n b֥, 

viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai  

 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu chuyԜn th¹ng tin 

Ľ֗a ch²nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

08 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ th³ trong 02 ng¨y l¨m vi֓c 

c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ quan t¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng b֡ sung 

ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p l֓ 

th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng b§o 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

CҺ quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

Th¹ng b§o nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; QuyԒt 

Ľ֗nh mi֑n/giӶm nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ x§c 

Ľ֗nh hoԊc b֡ sung 

thông tin (trong 

tr̯γng hιp ph§t hiΜn 

hΩ s̭ c· sai s·t hoΊc 

thiΔu cŁn cο ĽΘ x§c 

ĽΠnh nghǫa vλ t¨i 

ch²nh vΖ Ľͫt Ľai) 
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BҼ֧c 

09 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng 

tַ cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

10 

- Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa cӸp 

huy֓n hoԊc thanh to§n trֽc 

tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ c¹ng 

qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ x§c nhԀn ho¨n th¨nh thuԒ, in 

bi°n nhԀn lӺn 2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

tӴi B֥ 

phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp 

huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy n֥p tiԚn; PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

12 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ In GiӸy 

chֵng nhԀn tr³nh l«nh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai x®t duy֓t. 

  

Viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

13 

KĨ duy֓t h֟ sҺ chuyԜn h֟ sҺ 

ĽԒn Ph¸ng T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng. 

Lãnh 

ĽӴo Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

14 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi nh§nh, 

ph©n c¹ng cho c§n b֥ thӼm tra 

h֟ sҺ. 

Lãnh 

ĽӴo 

Phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

15 

KiԜm tra h֟ sҺ: 

(1) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ  Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n dֽ thӶo t֩ tr³nh hoԊc VŁn 

bӶn thӼm Ľ֗nh tr³nh l«nh ĽӴo 

phòng. 

(2) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

C§n b֥/ 

công 

chֵc 

Phòng 

Tài 

nguyên 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c     

Dֽ thӶo T֩ tr³nh;GiӸy 

chֵng nhԀn; PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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Ľֳ, c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

và Môi 

trҼ֩ng 

BҼ֧c 

16 

KiԜm tra, duy֓t h֟ sҺ, chuyԜn 

h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng UBND 

huy֓n 

 

 

Lãnh 

ĽӴo 

Phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

T֩ tr³nh, GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

17 

ThӼm tra h֟ sҺ, tr³nh L«nh ĽӴo 

UBND huy֓n 

Chuyên 

viên/ 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

HņND 

và 

UBND 

cӸp 

huy֓n 

01 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

18 

KĨ GiӸy chֵng nhԀn  

 

UBND 

cӸp 

huy֓n 

01 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

19 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn ĽԒn 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

thֽc hi֓n nghi֓p vֱ 

Công 

chֵc 

phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy chֵng nhԀn; 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

20 

- CԀp nhԀt h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ 

s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; scan GiӸy 

chֵng nhԀn ĽԜ lҼu trֻ. 

- ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn B֥ phԀn 

m֥t cֹa UBND cӸp huy֓n. 

ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC 

Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin 

giӶi quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu xin l֣i/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 
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BҼ֧c 

21 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nhân và thu l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nΔu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi B֥ 

phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p ĽԒn th֩i hӴn trӶ kԒt quӶ nhҼng chҼa giӶi quyԒt xong h֟ sҺ th³ c§n b֥, 

vi°n chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho  Trung t©m PVHCC/Bί phͻn tiΔp nhͻn hΩ s̭), trong Ľ· 

n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ 

mίt lͭn). 

(TrҼ֩ng h֯p l֣i chԀm tr֑ thu֥c phӴm vi giӶi quyԒt cֳa ĽҺn v֗ n¨o th³ ĽҺn v֗ Ľ· viԒt 

PhiԒu xin l֣i) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

30 ng¨y l¨m vi֓c (Không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh; 

kh¹ng t²nh thγi gian xem x®t xσ 

lĨ ĽΧi vαi tr̯γng hιp sσ dλng 

Ľͫt c· vi phͧm ph§p luͻt, thγi 

gian tr̯ng cͭu gi§m ĽΠnh) 
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Quy tr³nh s֝ 21:  

Thֳ tֱc: ņŁng kĨ, cӸp GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu 

nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt lӺn ĽӺu Ľ֝i v֧i t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt m¨ 

chֳ s֫ hֻu kh¹ng Ľ֟ng th֩i l¨ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. M« s֝ h֟ sҺ TTHC: 1.002255. 

000.00.00.H34  

21.1. Quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ Ľ֝i v֧i t֡ chֵc 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu 

y°u cӺu b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ/phiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ  v¨ ph©n 

c¹ng C§n b֥, vi°n chֵc thֽc 

hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ,  ho¨n ch֕nh h֟ sҺ 

theo quy Ľ֗nh. 

- Tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa ĽӸt 

Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p c· thay Ľ֡i 

vԚ di֓n t²ch thֹa ĽӸt, t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt hoԊc trҼ֩ng 

h֯p Ľ« cӸp GiӸy chֵng nhԀn 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

13,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

Dֽ thӶo VŁn bӶn/PhiԒu 

chuyԜn th¹ng tin Ľ֗a 

ch²nh/x§c nhԀn h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/ Dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i /in GiӸy 

chֵng nhԀn/ PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 
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nhҼng chҼa c· bӶn Ľ֟ Ľ֗a 

ch²nh, chҼa tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh 

thֹa ĽӸt; 

TrҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ thay 

Ľ֡i di֓n t²ch x©y dֽng, di֓n 

t²ch sֹ dֱng, tӺng cao, kԒt cӸu, 

cӸp (hӴng) nh¨ hoԊc c¹ng tr³nh 

x©y dֽng m¨ kh¹ng ph½ h֯p 

v֧i giӸy ph®p x©y dֽng hoԊc 

kh¹ng c· giӸy ph®p x©y dֽng 

Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi xin 

ph®p th³ gֹi phiԒu lӸy Ĩ kiԒn 

cֳa cҺ quan quӶn lĨ, cӸp ph®p 

x©y dֽng theo quy Ľ֗nh cֳa 

ph§p luԀt vԚ x©y dֽng; 

- Gֹi th¹ng tin Ľ֗a ch²nh 

cho cҺ quan thuԒ ĽԜ x§c Ľ֗nh 

v¨ th¹ng b§o thu nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi 

n֥p tiԚn sֹ dֱng ĽӸt, tiԚn thu° 

ĽӸt theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p 

luԀt; 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ ban 

h¨nh th¹ng b§o nghǫa vֱ t¨i 

chính 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

- PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC). 

- PhiԒu chuyԜn th¹ng tin 

BҼ֧c 

05 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ x§c nhԀn ho¨n th¨nh thuԒ 

chuyԜn chֵng tַ thanh to§n vԚ 

cҺ quan chuy°n m¹n. 

C§n b֥ 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

PVHCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

06 

 Ho¨n thi֓n h֟ sҺ in GiӸy 

chֵng nhԀn, dֽ thӶo t֩ tr³nh, 

tr³nh L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng 

ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai kĨ tr³nh S֫ T¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng kĨ 

GCN.  

C§n b֥, 

Viên 

chֵc, 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

05 

ngày 

làm 

vi֓c       

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  GiӸy 

chֵng nhԀn /PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

 KiԜm tra v¨ kĨ duy֓t h֟ sҺ do 

c§n b֥, vi°n chֵc thֽc hi֓n;  

ChuyԜn l«nh ĽӴo S֫ kĨ GiӸy 

chֵng nhԀn. 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

02 

ngày 

làm 

vi֓c      

Dֽ thӶo VŁn bӶn/ PhiԒu 

chuyԜn th¹ng tin Ľ֗a 

ch²nh/ X§c nhԀn h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/ in GiӸy chֵng 
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ĽӸt Ľai nhԀn/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 

kĨ cho b֥ phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng/ 

C§n b֥, 

VŁn thҼ 

thֽc 

hi֓n. 

03 

ngày 

làm 

vi֓c       

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ; 

GiӸy chֵng nhԀn (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

09 

 TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn thҼ 

S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

thֽc hi֓n: 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ Trung 

T©m h¨nh ch²nh c¹ng ĽԜ trӶ 

cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n 

tֹ tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

xin l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y 

trӶ kԒt quӶ/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 
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quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

30 ng¨y l¨m vi֓c (không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

 

 

 

 

 

 

21.2. Quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ Ľ֝i v֧i c§ nh©n.  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nhánh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai  

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi B֥ 

phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp 

huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nhánh VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai kiԜm 

tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

C§n b֥, c¹ng chֵc thֽc hi֓n. 

Lãnh 

ĽӴo Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c    

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

03 

 KiԜm tra h֟ sҺ, chuyԜn h֟ sҺ 

ĽԒn ֲy ban nh©n d©n cӸp x« 

ĽԜ lӸy Ĩ kiԒn x§c nhԀn 

C§n b֥, 

viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c    

 

VŁn bӶn/ PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

- X§c nhԀn hi֓n trӴng sֹ 

dֱng ĽӸt, hi֓n trӴng t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt so v֧i n֥i 

dung ĽŁng kĨ, ngu֟n g֝c v¨ 

th֩i ĽiԜm sֹ dֱng ĽӸt, t³nh 

trӴng tranh chӸp, sֽ ph½ h֯p 

v֧i quy hoӴch, sҺ Ľ֟ nh¨ ֫ 

hoԊc c¹ng tr³nh x©y dֽng; 

thֽc hi֓n ni°m yԒt. X§c nhԀn 

t³nh trӴng tranh chӸp t¨i sӶn 

Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p kh¹ng c· 

giӸy t֩, th֩i ĽiԜm tӴo lԀp t¨i 

sӶn, thu֥c hay kh¹ng thu֥c 

trҼ֩ng h֯p phӶi cӸp ph®p x©y 

dֽng, sֽ ph½ h֯p quy hoӴch 

Ľ֝i v֧i nh¨ ֫, c¹ng tr³nh x©y 

dֽng. 

ņ֝i v֧i ĽӸt n¹ng nghi֓p: X§c 

nhԀn h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n 

trֽc tiԒp sӶn xuӸt n¹ng 

nghi֓p. 

- Thֽc hi֓n ni°m yԒt c¹ng 

khai kԒt quӶ kiԜm tra h֟ sҺ, 

x§c nhԀn hi֓n trӴng, t³nh 

trӴng tranh chӸp, ngu֟n g֝c 

v¨ th֩i ĽiԜm sֹ dֱng ĽӸt 

trong 15 ngày. 

UBND 

xã, 

phҼ֩ng, 

th֗ 

trӸn(Cán 

bί ĽΠa 

chính) 

15 

ngày 

làm 

vi֓c 

 

Th¹ng b§o ni°m yԒt, VŁn 

bӶn g·p Ĩ/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

- KĨ h֟ sҺ; KĨ kԒt quӶ ni°m 

yԒt c¹ng khai v¨ VŁn bӶn trӶ 

l֩i c§c n֥i dung cֳa PhiԒu lӸy 

Ĩ kiԒn; 

- Gֹi h֟ sҺ ĽԒn Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Lãnh 

ĽӴo 

UBND 

xã, 

phҼ֩ng 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

Bi°n bӶn kԒt th¼c ni°m 

yԒt, VŁn bӶn g·p Ĩ/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

05 

 

- KiԜm tra h ֟sҺ: 

 (1) TrҼ֩ng h֯p 1 h֟ sҺ h֯p 

l֓: 

+ X§c nhԀn h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp GiӸy chֵng nhԀn 

vào ņҺn ĽŁng kĨ. 

+ ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn cho Chi 

nhánh Phòng Tài nguyên và 

M¹i trҼ֩ng. 

(2) TrҼ֩ng h֯p 2 h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӺn b֡ sung: Chi 

nhánh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai c· VŁn bӶn y°u cӺu b֡ 

sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ; 

chuyԜn B֥ phԀn m֥t cֹa 

thông báo cho công d©n; tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ b֡ sung. 

(3) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n: dֽ thӶo PhiԒu tַ 

ch֝i tiԒp nhԀn giӶi quyԒt h֟ 

sҺ. KԒt th¼c quy tr³nh. 

Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c. 

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(kèm theo toàn bί hΩ s̭ 

cνa TTHC)/ PhiԒu y°u 

cӺu b֡ sung, ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ hoԊc PhiԒu tַ ch֝i 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 

BҼ֧c 

06 

KiԜm tra xem thֹa ĽӸt cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn lӺn ĽӺu c· 

ph½ h֯p v֧i quy hoӴch, kԒ 

hoӴch sֹ dֱng ĽӸt v¨ ĽӶm 

bӶo c§c ĽiԚu ki֓n ĽҼ֯c cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt.  

(1) TrҼ֩ng h֯p 1 h֟ sҺ h֯p 

l֓: 

+ X§c nhԀn h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n cӸp GiӸy chֵng nhԀn. 

+ ChuyԜn h֟ sҺ cho Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai ĽԜ thֽc hi֓n chuyԜn 

th¹ng tin Ľ֗a ch²nh. 

(2) TrҼ֩ng h֯p 2 h֟ sҺ chҼa 

Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӺn b֡ sung: 

Phòng Tài nguyên và Môi 

trҼ֩ng c· VŁn bӶn y°u cӺu b֡ 

sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ.  

Lãnh 

ĽӴo /C§n 

b֥, c¹ng 

chֵ c 

Phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

01 

ngày 

làm 

vi֓c. 

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC)/ PhiԒu y°u 

cӺu b֡ sung, ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ hoԊc PhiԒu tַ ch֝i 

giӶi quyԒt h֟ sҺ 
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BҼ֧c 

07 

- Gֹi s֝ li֓u Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ 

quan thuԒ ĽԜ x§c Ľ֗nh v¨ 

th¹ng b§o thu nghǫa vֱ t¨i 

chính 

C§n b֥, 

viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ĽŁng kĨ 

ĽӸt Ľai  

 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ/ 

PhiԒu chuyԜn th¹ng tin 

Ľ֗a ch²nh (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ th³ trong 02 ng¨y l¨m vi֓c 

c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ quan 

t¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p l֓ 

th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng b§o 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

CҺ quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c     

 

Th¹ng b§o nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; QuyԒt 

Ľ֗nh mi֑n/giӶm nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh vԚ ĽӸt Ľai; 

VŁn bӶn ĽԚ ngh֗ x§c Ľ֗nh 

hoԊc b֡ sung th¹ng tin 

(trong 

tr̯γng hιp ph§t hiΜn hΩ 

s̭ c· sai s·t hoΊc thiΔu 

cŁn cο ĽΘ x§c ĽΠnh nghǫa 

vλ t¨i 

ch²nh vΖ Ľͫt Ľai) 

BҼ֧c 

09 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng 

tַ cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

10 

- Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n hoԊc thanh to§n 

trֽc tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ, in bi°n nhԀn lӺn 

2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa 

tӴi B֥ 

phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp 

huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy n֥p tiԚn; PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

11 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ In GiӸy 

chֵng nhԀn tr³nh l«nh ĽӴo 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai x®t duy֓t. 

  

Viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

12 

KĨ duy֓t h֟ sҺ chuyԜn h֟ sҺ 

ĽԒn Ph¸ng T¨i nguy°n v¨ 

M¹i trҼ֩ng. 

Lãnh 

ĽӴo Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

13 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi 

nh§nh, ph©n c¹ng cho c§n b֥ 

thӼm tra h֟ sҺ. 

Lãnh 

ĽӴo 

Phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

14 

KiԜm tra h֟ sҺ: 

(1) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ  Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n dֽ thӶo t֩ tr³nh hoԊc 

VŁn bӶn thӼm Ľ֗nh tr³nh l«nh 

ĽӴo ph¸ng. 

(2) TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa 

ĽӺy Ľֳ, c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng 

kĨ ĽӸt Ľai ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

C§n b֥/ 

công 

chֵc 

Phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c     

Dֽ thӶo T֩ tr³nh;GiӸy 

chֵng nhԀn; PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

15 

KiԜm tra, duy֓t h֟ sҺ, 

chuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng 

UBND huy֓n 

 

 

Lãnh 

ĽӴo 

Phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c     

T֩ tr³nh, GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

16 

ThӼm tra h֟ sҺ, tr³nh L«nh 

ĽӴo UBND huy֓n 

Chuyên 

viên/ 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

HņND 

và 

UBND 

cӸp 

huy֓n 

01 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 
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BҼ֧c 

17 

KĨ GiӸy chֵng nhԀn  

 

UBND 

cӸp 

huy֓n 

01 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

18 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn ĽԒn 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ thֽc hi֓n nghi֓p vֱ 

Công 

chֵc 

phòng 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c     

GiӸy chֵng nhԀn; PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

19 

- CԀp nhԀt h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ 

s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; scan GiӸy 

chֵng nhԀn ĽԜ lҼu trֻ. 

- ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn B֥ 

phԀn m֥t cֹa UBND cӸp 

huy֓n. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ 

sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ 

th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳa t֕nh. 

Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

xin l֣i/ PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

BҼ֧c 

20 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nhân và thu l֓  ph² theo quy 

Ľ֗nh (nΔu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi B֥ 

phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

thông tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p ĽԒn th֩i hӴn trӶ kԒt quӶ nhҼng chҼa giӶi quyԒt xong h֟ sҺ th³ c§n b֥, 

vi°n chֵc ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ 

chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho  Trung t©m PVHCC/Bί phͻn tiΔp nhͻn hΩ s̭), trong Ľ· 

n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ 

mίt lͭn). 

(TrҼ֩ng h֯p l֣i chԀm tr֑ thu֥c phӴm vi giӶi quyԒt cֳa ĽҺn v֗ n¨o th³ ĽҺn v֗ Ľ· viԒt 

PhiԒu xin l֣i) 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

30 ng¨y l¨m vi֓c (Không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc 

hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh; không 
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t²nh thγi gian xem x®t xσ lĨ ĽΧi 

vαi tr̯γng hιp sσ dλng Ľͫt c· vi 

phͧm ph§p luͻt, thγi gian tr̯ng 

cͭu gi§m ĽΠnh) 
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Quy tr³nh s֝ 22:  

Thֳ tֱc: ņŁng kĨ thay Ľ֡i t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 

cӸp. M« s֝ h֟ sҺ TTHC: 2.000976.000.00.00.H34 

22.1. Quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ Ľ֝i v֧i t֡ chֵc 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc tài 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu y°u 

cӺu b֡ sung ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ C§n b֥, 

vi°n chֵc thֽc hi֓n 

Lãnh 

ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng 

kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p 

l֓ th³ b§o c§o L«nh ĽӴo ĽҺn v֗ 

(k¯m vŁn bͩn trͩ lγi). Lãnh 

ĽӴo ĽҺn v֗ chuyԜn trӶ h֟ sҺ 

cho b֥ phԀn m֥ cֹa ĽԜ th¹ng 

b§o ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n trӶ h֟ 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng 

kĨ ĽӸt 

Ľai 

 04 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu chuyԜn th¹ng tin 

Ľ֗a ch²nh/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ 

thֽc hi֓n nghi֓p vֱ chuy°n 

m¹n vԚ ĽŁng kĨ b֡ sung t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

+ TrҼ֩ng h֯p chֳ s֫ hֻu t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng c· 

giӸy t֩ hoԊc hi֓n trӴng t¨i sӶn 

c· thay Ľ֡i so v֧i giӸy t֩ quy 

Ľ֗nh gֹi phiԒu lӸy Ĩ kiԒn cҺ 

quan quӶn lĨ x©y dֽng Ľ֝i v֧i 

loӴi t¨i sӶn ĽŁng kĨ (Trong thγi 

gian không quá 05 ngày làm 

viΜc c̭ quan quͩn lĨ t¨i sͩn c· 

tr§ch nhiΜm trͩ lγi b΄ng VŁn 

bͩn cho VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

Ľͫt Ľai; thγi gian n¨y kh¹ng 

t²nh v¨o thγi gian giͩi quyΔt hΩ 

s̭). 

- CԀp nhԀt th¹ng tin thֹa ĽӸt 

v¨o h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ 

li֓u ĽӸt Ľai. 

- ChuyԜn th¹ng tin cho cҺ quan 

thuԒ x§c Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i 

chính. 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ ban 

h¨nh th¹ng b§o nghǫa vֱ t¨i 

chính 

CҺ 

quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng 

tַ cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

06 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ x§c nhԀn ho¨n th¨nh thuԒ 

chuyԜn chֵng tַ thanh to§n vԚ 

cҺ quan chuy°n m¹n. 

C§n b֥ 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

PVHCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

07 

 Ho¨n thi֓n  h֟ sҺ: Dֽ thӶo T֩ 

tr³nh, ghi n֥i dung x§c nhԀn tӴi 

ņҺn ĽŁng kĨ, in GiӸy chֵng 

nhԀn ĽԜ tr³nh l«nh ĽӴo VŁn 

C§n b֥, 

Viên 

chֵc, 

VŁn 

 2,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  GiӸy 

chֵng nhԀn /PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 
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ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xem 

xét. 

 

phòng 

ņŁng 

kĨ ĽӸt 

Ľai 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

Lãnh 

ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng 

kĨ ĽӸt 

Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c      

T֩ tr³nh/GiӸy chֵng 

nhԀn /PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; ChuyԜn 

GiӸy chֵng nhԀn Ľ« kĨ cho b֥ 

phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

Lãnh 

ĽӴo S֫ 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng/ 

C§n b֥, 

VŁn thҼ 

thֽc 

hi֓n. 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn/ QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« 

cӸp/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

10 

TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn thҼ 

S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

thֽc hi֓n: 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; 

- ChuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung 

T©m h¨nh ch²nh c¹ng ĽԜ trӶ 

cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n 

tֹ tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng 

kĨ ĽӸt 

Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy chֵng nhԀn/ QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« 

cӸp/PhiԒu xin l֣i/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

 

BҼ֧c 

11 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ phí theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 
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hành 

chính 

công 

thông tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

15 ng¨y l¨m vi֓c (không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc 

hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

22.2. Quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ Ľ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh c§ nh©n  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc tài 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành chính 

c¹ng t֕nh/ 

B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt 

quӶ cӸp 

huy֓n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ/phiԒu y°u cӺu b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xֹ lĨ 

h֟ sҺ 

Lãnh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p 

l֓ th³ b§o c§o L«nh ĽӴo ĽҺn 

v֗ (kèm vŁn bͩn trͩ lγi). Lãnh 

ĽӴo ĽҺn v֗ chuyԜn trӶ h֟ sҺ 

cho b֥ phԀn m֥ cֹa ĽԜ th¹ng 

b§o ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n trӶ 

h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ 

gֹi h֟ sҺ ĽԒn UBND x«, 

phҼ֩ng kiԜm tra x§c nhԀn 

hi֓n trӴng t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i 

ĽӸt so v֧i n֥i dung k° khai 

ĽŁng kĨ. 

thֽc hi֓n nghi֓p vֱ chuy°n 

m¹n vԚ ĽŁng kĨ b֡ sung t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

+ TrҼ֩ng h֯p chֳ s֫ hֻu t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng c· 

giӸy t֩ hoԊc hi֓n trӴng t¨i sӶn 

c· thay Ľ֡i so v֧i giӸy t֩ quy 

Ľ֗nh gֹi phiԒu lӸy Ĩ kiԒn cҺ 

quan quӶn lĨ x©y dֽng Ľ֝i 

vi֧ loӴi t¨i sӶn ĽŁng kĨ 

(Trong thγi gian kh¹ng qu§ 

05 ng¨y l¨m viΜc c̭ qaun 

quͩn lĨ t¨i sͩn c· tr§ch 

nhiΜm trͩ lγi b΄ng VŁn bͩn 

cho VŁn ph¸ng ņŁng kĨ Ľͫt 

Ľai; thγi gian n¨y kh¹ng t²nh 

v¨o thγi gian giͩi quyΔt hΩ 

s̭). 

- CԀp nhԀt th¹ng tin thֹa ĽӸt 

v¨o h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ 

li֓u ĽӸt Ľai. 

Tr³nh l«nh ĽӴo Chi nh§nh kĨ 

duy֓t h֟ sҺ  

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c      

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

04  

UBND x«, phҼ֩ng kiԜm tra 

x§c nhԀn hi֓n trӴng t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt so v֧i n֥i 

dung k° khai ĽŁng kĨ; trҼ֩ng 

h֯p kh¹ng c· giӸy t֩ quy 

Ľ֗nh tӴi c§c ņiԚu 31, 32, 33 

UBND cӸp 

xã 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c      

 

Bi°n bӶn kiԜm tra, x§c 

nhԀn sҺ Ľ֟ nh¨ ֫/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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v¨ 34 cֳa Ngh֗ Ľ֗nh 

43/2014/Nņ-CP th³ x§c nhԀn 

t³nh trӴng tranh chӸp quyԚn 

s֫ hֻu t¨i sӶn; Ľ֝i v֧i nh¨ ֫, 

c¹ng tr³nh x©y dֽng th³ x§c 

nhԀn th֩i ĽiԜm tӴo lԀp t¨i sӶn, 

thu֥c hay kh¹ng thu֥c 

trҼ֩ng h֯p phӶi cӸp ph®p x©y 

dֽng, sֽ ph½ h֯p v֧i quy 

hoӴch ĽҼ֯c duy֓t; x§c nhԀn 

sҺ Ľ֟ nh¨ ֫ hoԊc c¹ng tr³nh 

x©y dֽng nԒu chҼa c· x§c 

nhԀn cֳa t֡ chֵc c· tҼ c§ch 

ph§p nh©n vԚ hoӴt Ľ֥ng x©y 

dֽng hoԊc hoӴt Ľ֥ng Ľo ĽӴc 

bӶn Ľ֟. 

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai. 

BҼ֧c 

05  

- KiԜm tra h֟ sҺ ĽŁng kĨ; x§c 

minh thֽc Ľ֗a trong trҼ֩ng 

h֯p cӺn thiԒt; x§c nhԀn Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n hay kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n ĽҼ֯c cӸp GiӸy chֵng 

nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn 

kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt v¨o ĽҺn 

ĽŁng kĨ. 

- TrҼ֩ng h֯p chֳ s֫ hֻu t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng c· 

giӸy t֩ hoԊc hi֓n trӴng t¨i sӶn 

c· thay Ľ֡i so v֧i giӸy t֩ quy 

Ľ֗nh tӴi c§c ņiԚu 31, 32, 33 

v¨ 34 cֳa Ngh֗ Ľ֗nh 

43/2014/Nņ-CP  th³ gֹi 

phiԒu lӸy Ĩ kiԒn cҺ quan quӶn 

lĨ nh¨ nҼ֧c Ľ֝i v֧i loӴi t¨i 

sӶn Ľ·. (Trong thγi gian 

kh¹ng qu§ 05 ng¨y l¨m viΜc 

c̭ quan quͩn lĨ t¨i sͩn c· 

tr§ch nhiΜm trͩ lγi b΄ng VŁn 

bͩn cho Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ Ľͫt Ľai; thγi 

gian n¨y kh¹ng t²nh v¨o thγi 

gian giͩi quyΔt hΩ s̭). 

C§n b֥ Chi 

nh§nh VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

Bi°n bӶn kiԜm tra, x§c 

nhԀn sҺ Ľ֟ nh¨ ֫/ 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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- CԀp nhԀt th¹ng tin thֹa ĽӸt 

v¨o h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ 

li֓u ĽӸt Ľai. 

Tr³nh l«nh ĽӴo Chi nh§nh kĨ 

duy֓t h֟ sҺ chuyԜn ĽԒn cҺ 

quan thuԒ 

BҼ֧c 

06 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ th³ trong  ng¨y l¨m vi֓c c· 

vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ quan t¨i 

nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p l֓ 

th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng b§o 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

CҺ quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

07 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng 

tַ cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

08 

- Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n hoԊc thanh to§n 

trֽc tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ, in bi°n nhԀn lӺn 2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi  

TTPVHCC 

hoԊc B֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

     

BҼ֧c 

09 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ, tr³nh l«nh 

ĽӴo Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

xem x®t, duy֓t h֟ sҺ 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c      

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

10 

KiԜm tra h֟ sҺ, kĨ duy֓t 

chuyԜn h֟ sҺ cho VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai   

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c L«nh ĽӴo VŁn ph¸ng ņŁng L«nh ĽӴo  0,5 PhiԒu kiԜm so§t quy 
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11 kĨ ĽӸt Ľai tiԒp nhԀn h֟ sҺ xֹ 

lĨ cho c§n b֥ thֽc hi֓n  

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

ngày 

làm 

vi֓c      

 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

12 

Thֽc thӼm tra h֟ sҺ, in GiӸy 

chֵng nhԀn tr³nh L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

ph° duy֓t. TrҼ֩ng h֯p phӶi 

cӸp m֧i GCN. ņ֟ ng th֩i 

tham mҼu S֫ ban h¨nh QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« cӸp. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

13 
KĨ GiӸy chֵng nhԀn   

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

14 

- Thֽc hi֓n scan h֟ sҺ, cԀp 

nhԀt dֻ li֓u ĽӸt Ľai. 

- ChuyԜn trӶ kԒt quӶ vԚ B֥ 

phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ quӶ cӸp 

huy֓n. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ 

sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ 

th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥ 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ/VŁn 

thҼ ĽҺn v ֗

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ / 

PhiԒu xin l֣i 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

BҼ֧c 

15 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ phí theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

TTPVHCC 

hoԊc b֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cӸp 

huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o hoԊc 

vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi Trung 

t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi 

gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 
15 ng¨y l¨m vi֓c (kh¹ng kΘ 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 
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thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 
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Quy trình s  ֝23: 

Th  ֳt cֱ: ņŁng kĨ, cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ 

nhà  ֫và tài sӶn khác gԂn liԚn v i֧ ĽӸt cho ngҼi֩ nhԀn chuyԜn nhҼn֯g quyԚn sֹ  

d nֱg ĽӸt, mua nh¨ ֫, c¹ng tr³nh x©y dֽng trong các dֽ  án phát triԜn nhà ֫ . Mã s֝  

h  ֟sҺ TTHC: 1.002273.000.00.00.H34 

23.1. Quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ Ľ֝i v֧i t֡ chֵc  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ/phiԒu y°u cӺu b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

chuyԜn ph¸ng Chuy°n m¹n/C§n 

b֥, vi°n chֵc thֽc hi֓n 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh th³ c· vŁn bӶn 

hҼ֧ng dӾn ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ b֡ 

sung (thγi gian kh¹ng qu§ 03 

ng¨y l¨m viΜc). 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ theo 

quy Ľ֗nh th³ thֽc hi֓n c§c c¹ng 

vi֓c sau: 

+ KiԜm tra c§c giӸy t֩ ph§p lĨ 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 04 

ngày 

làm 

vi֓c       

Dֽ thӶo VŁn bӶn 

hҼ֧ng dӾn/PhiԒu 

chuyԜn Th¹ng tin Ľ֗a 

ch²nh/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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trong h֟ sҺ; x§c nhԀn Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n hay kh¹ng Ľֳ ĽiԚu ki֓n cӸp 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i 

sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt v¨o 

ĽҺn ĽŁng kĨ; 

+ Gֹi s֝ li֓u Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ 

quan thuԒ ĽԜ x§c Ľ֗nh nghǫa vֱ 

tài ch²nh (nԒu c·); 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ ban 

h¨nh th¹ng b§o thuԒ 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c       

Th¹ng b§o/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭) 

BҼ֧c 

05 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng tַ 

cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

06 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt ho¨n 

th¨nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh b֥ phԀn 

TN&TKQ x§c nhԀn ho¨n th¨nh 

thuԒ chuyԜn chֵng tַ thanh to§n 

vԚ cҺ quan chuy°n m¹n. 

C§n b֥ 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

PVHCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

07 

 Ho¨n thi֓n  h֟ sҺ: Dֽ thӶo T֩ 

tr³nh, ghi n֥i dung x§c nhԀn tӴi 

ņҺn ĽŁng kĨ, in GiӸy chֵng 

nhԀn ĽԜ tr³nh l«nh ĽӴo VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xem x®t. 

 

C§n b֥, 

Viên 

chֵc, 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 2,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c       

T֩ tr³nh/GiӸy chֵng 

nhԀn /PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; ChuyԜn 

GiӸy chֵng nhԀn Ľ« kĨ cho b֥ 

phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ theo 

d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ. 

Lãnh 

ĽӴo S֫ 

Tài 

nguyên 

và Môi 

trҼ֩ng 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

10 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; 

- ChuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung T©m 

phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng. ņ֟ng 

th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ 

tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i 

GCN Ľ« cӸp /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ/ PhiԒu 

xin l֣i (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

Viên 

chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

11 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy Ľ֗nh 

(nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt. 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung tâm), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn 

lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

15 ng¨y l¨m vi֓c (kh¹ng kΘ 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

 

23.2. Quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ Ľ֝i v֧i h֥, gia Ľ³nh, c§ nh©n 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ nh©n, 

t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ chֵc, c§ 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ/phiԒu y°u cӺu b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ 
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nh©n chҼa c· t¨i khoӶn th³ tӴo 

hoԊc hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nhánh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

phԀn 

TN&TK

Q cӸp 

huy֓n 

sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xֹ lĨ h֟ sҺ 

Lãnh 

ĽӴo Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ cֳa 

h֟ sҺ. 

-Thֽc hi֓n nghi֓p vֱ chuy°n 

m¹n vԚ ĽŁng kĨ kĨ biԒn Ľ֥ng 

ĽӸt Ľai; ĽŁng kĨ v¨o h֟ sҺ Ľ֗a 

ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u Ľ֗a ch²nh; 

Gֹi th¹ng tin Ľ֗a ch²nh ĽԒn cҺ 

quan thuԒ ĽԜ x§c Ľ֗nh v¨ th¹ng 

b§o thu nghǫa vֱ t¨i ch²nh Ľ֝i 

v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh theo quy 

Ľ֗nh. 

C§n b֥, 

viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 04 

ngày 

làm 

vi֓c       

 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ 

th³ trong  ng¨y l¨m vi֓c c· vŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ quan t¨i nguy°n 

v¨ M¹i trҼ֩ng b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p l֓ 

th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng b§o 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c        

 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 
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BҼ֧c 

05 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng tַ 

cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

06 

- Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh n֥p 

chֵng tַ ĽԒn B֥ TN&TKQ cֳa 

cӸp huy֓n hoԊc thanh to§n trֽc 

tuyԒn tr°n c֡ng DVC qu֝c gia. 

C§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ sҺ x§c nhԀn 

ho¨n th¨nh thuԒ, in bi°n nhԀn 

lӺn 2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi  

B֥ phԀn 

tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp 

huy֓n 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

GiӸy n֥p tiԚn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

06 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ, tr³nh l«nh ĽӴo 

Chi nh§nh VŁn ph¸ng xem x®t, 

duy֓t h֟ sҺ. 

C§n b֥, 

viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 2,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

  

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm tra, 

duy֓t h֟ sҺ 

ChuyԜn h֟ sҺ cho VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Lãnh 

ĽӴo Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

08 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi nh§nh 

ph©n c¹ng cho c§n b֥ thֽc hi֓n 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

09 

Thֽc hi֓n thӼm tra h֟ sҺ, in 

GiӸy chֵng nhԀn tr³nh l«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ph° 

duy֓t. TrҼ֩ng h֯p y°u cӺu cӸp 

m֧i GCN Ľ֟ng th֩i tham mҼu 

ban h¨nh QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i 

GCN Ľ« cӸp 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c       

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 
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BҼ֧c 

10 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn 

- VŁn thҼ  Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ theo 

d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai. 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

 

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

11 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; 

- ChuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung T©m 

phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng/B֥ 

phԀn TN&TKQ cӸp huy֓n. 

ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ TTHC 

Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin 

giӶi quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

viên 

chֵc Chi 

nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

 

BҼ֧c 

12 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ nh©n 

v¨ thu l֓ ph² theo quy Ľ֗nh (nԒu 

có). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

HCC/B֥ 

phԀn 

TN&TK

Q cӸp 

huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

15 ng¨y l¨m vi֓c (Kh¹ng kΘ 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 
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Quy trình s  ֝24: 

Th  ֳt cֱ: ņŁng kĨ, cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn quyԚn sֹ  d nֱg ĽӸt, quyԚn s֫  h uֻ 

nhà ֫  và tài sӶn khác gԂn liԚn v i֧ ĽӸt Ľi֝ v i֧ trҼn֩g h p֯ Ľ« chuyԜn quyԚn sֹ  d nֱg 

ĽӸt trҼc֧ ngày 01/7/2014 mà bên chuyԜn quyԚn Ľ« ĽҼc֯ cӸp GiӸy ch nֵg nhԀn 

nhҼng chҼa thcֽ hi n֓ th  ֳt cֱ chuyԜn quyԚn theo quy Ľn֗h. Mã s֝  h  ֟sҺ TTHC: 

1.002993.000.00.00.H34 

24.1. Quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ Ľ֝i v֧i t֡ chֵc 

24.1.1. TrҼ֩ng h֯p x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu y°u 

cӺu b֡ sung ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng 

t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

ph©n c¹ng C§n b֥, vi°n chֵc 

thֽc hi֓n 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ. 

- Gֹi th¹ng b§o ĽԒn ngҼ֩i 

chuyԜn quyԚn ĽԜ biԒt; trҼ֩ng 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

VŁn 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/x§c 

nhԀn h֟ sҺ/ T֩ tr³nh/ Dֽ 

thӶo QuyԒt Ľ֗nh hֳy 

GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 
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h֯p kh¹ng r» Ľ֗a ch֕ cֳa 

ngҼ֩i chuyԜn quyԚn th³ phӶi 

thֽc hi֓n Ľ֟ng th֩i vi֓c ni°m 

yԒt v¨ ĽŁng tin tr°n phҼҺng 

ti֓n th¹ng tin ĽӴi ch¼ng cֳa 

Ľ֗a phҼҺng ba s֝ li°n tiԒp (chi 

ph² ĽŁng tin do ng̯γi ĽΖ nghΠ 

cͫp Giͫy chοng nhͻn trͩ). 

Sau th֩i hӴn 30 ng¨y, kԜ tַ 

ng¨y th¹ng b§o hoԊc ĽŁng tin 

lӺn ĽӺu ti°n tr°n phҼҺng ti֓n 

th¹ng tin ĽӴi ch¼ng cֳa Ľ֗a 

phҼҺng m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ 

ngh֗ giӶi quyԒt tranh chӸp. 

- Gֹi th¹ng tin cho cҺ quan 

thuԒ x§c Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i 

chính. 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

(thγi 

gian 

thông 

báo 

30 

ngày 

không 

tính 

vào 

thγi 

gian 

giͩi 

quyΔt 

hΩ 

s̭) 

cӸp/in GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm soát quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ ban 

h¨nh th¹ng b§o nghǫa vֱ t¨i 

chính 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ x§c nhԀn ho¨n th¨nh thuԒ 

chuyԜn chֵng tַ thanh to§n 

vԚ cҺ quan chuy°n m¹n. 

C§n b֥ 

tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

PVHCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c       

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

06 

 Ho¨n thi֓n  h֟ sҺ ghi n֥i 

dung x§c nhԀn  biԒn Ľ֥ng v¨o 

GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp theo 

quy Ľ֗nh; 

C§n b֥, 

Viên 

chֵc, 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c       

GiӸy chֵng nhԀn /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

Lãnh 

ĽӴo VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng nhԀn /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

C§n b֥, 

viên 

chֵc 

VPņKņ 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 
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Trung Tâm hành chính công 

ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. 

ĽҼ֯c 

giao 

thֽc 

hi֓n 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ 

th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ nh©n 

ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, 

viên 

chֵc tӴi 

Trung 

tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

cá nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung tâm), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn 

lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC:  

10 ng¨y l¨m vi֓c (kh¹ng kΘ thγi 

gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc hiΜn 

nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

 

24.1.2. TrҼ֩ng h֯p in m֧i GiӸy chֵng nhԀn  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 



175 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC:  

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, viên 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ/phiԒu y°u cӺu b֡ 

sung ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung t©m 

Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ ph©n 

c¹ng C§n b֥, vi°n chֵc thֽc 

hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c         

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ. 

- Gֹi th¹ng b§o ĽԒn ngҼ֩i 

chuyԜn quyԚn ĽԜ biԒt; trҼ֩ng 

h֯p kh¹ng r» Ľ֗a ch֕ cֳa ngҼ֩i 

chuyԜn quyԚn th³ phӶi thֽc 

hi֓n Ľ֟ng th֩i vi֓c ni°m yԒt 

v¨ ĽŁng tin tr°n phҼҺng ti֓n 

th¹ng tin ĽӴi ch¼ng cֳa Ľ֗a 

phҼҺng ba s֝ li°n tiԒp (chi phí 

ĽŁng tin do ng̯γi ĽΖ nghΠ cͫp 

Giͫy chοng nhͻn trͩ). 

Sau th֩i hӴn 30 ng¨y, kԜ tַ 

ng¨y th¹ng b§o hoԊc ĽŁng tin 

lӺn ĽӺu ti°n tr°n phҼҺng ti֓n 

th¹ng tin ĽӴi ch¼ng cֳa Ľ֗a 

phҼҺng m¨ kh¹ng c· ĽҺn ĽԚ 

ngh֗ giӶi quyԒt tranh chӸp. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c 

(thγi 

gian 

thông 

báo 

30 

ngày 

không 

tính 

vào 

thγi 

gian 

giͩi 

quyΔt 

hΩ s̭) 

Dֽ thӶo VŁn bӶn/x§c 

nhԀn h֟ sҺ/ T֩ tr³nh/ 

Dֽ thӶo QuyԒt Ľ֗nh 

hֳy GiӸy chֵng nhԀn 

Ľ« cӸp/in GiӸy chֵng 

nhԀn/ PhiԒu kiԜm soát 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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- Gֹi th¹ng tin cho cҺ quan 

thuԒ x§c Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i 

chính. 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ ban 

h¨nh th¹ng b§o nghǫa vֱ t¨i 

chính 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ x§c nhԀn ho¨n th¨nh thuԒ 

chuyԜn chֵng tַ thanh to§n vԚ 

cҺ quan chuy°n m¹n. 

C§n b֥ 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

PVHCC 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c        

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

06 

In GiӸy chֵng nhԀn, dֽ thӶo t֩ 

tr³nh, tr³nh L«nh ĽӴo VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai kĨ tr³nh 

S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

kĨ GCN. ņ֟ng th֩i tham mҼu 

ban h¨nh QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i 

GCN Ľ« cӸp. 

C§n b֥, 

Viên 

chֵc, VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c        

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c        

T֩ tr³nh/GiӸy chֵng 

nhԀn /PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

- KĨ GiӸy chֵng nhԀn; 

ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 

kĨ cho b֥ phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ  Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

L«nh ĽӴo 

S֫ T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng/ 

C§n b֥, 

VŁn thҼ 

thֽc hi֓n. 

01 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn thҼ 

S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i trҼ֩ng 

thֽc hi֓n: 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u; 

- Thֽc hi֓n nghi֓p vֱ chuy°n 

m¹n vԚ lҼu trֻ h֟ sҺ. 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ Trung 

T©m h¨nh ch²nh c¹ng ĽԜ trӶ 

cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VPņKņ 

ĽҼ֯c giao 

thֽc hi֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc Vi°n chֵc 



177 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

ĽҼ֯c giao 

xֹ lĨ 

BҼ֧c 

10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung tâm), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt quӶ (thγi gian hΎn 

lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

10 ng¨y l¨m vi֓c (kh¹ng kΘ 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

 

24.2. Quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ Ľ֝i v֧i  c§ nh©n 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ HCC/ 

B֥ phԀn 

TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 
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chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xֹ lĨ 

h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ sҺ 

cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ  

- Gֹi th¹ng b§o ĽԒn ngҼ֩i 

chuyԜn quyԚn ĽԜ biԒt; 

trҼ֩ng h֯p kh¹ng r» Ľ֗a ch֕ 

cֳa ngҼ֩i chuyԜn quyԚn th³ 

phӶi thֽc hi֓n Ľ֟ng th֩i 

vi֓c ni°m yԒt v¨ ĽŁng tin 

tr°n phҼҺng ti֓n th¹ng tin 

ĽӴi ch¼ng cֳa Ľ֗a phҼҺng ba 

s֝ li°n tiԒp (chi ph² ĽŁng tin 

do ng̯γi ĽΖ nghΠ cͫp Giͫy 

chοng nhͻn trͩ). 

Sau th֩i hӴn 30 ng¨y, kԜ tַ 

ng¨y th¹ng b§o hoԊc ĽŁng 

tin lӺn ĽӺu ti°n tr°n phҼҺng 

ti֓n th¹ng tin ĽӴi ch¼ng cֳa 

Ľ֗a phҼҺng m¨ kh¹ng c· 

ĽҺn ĽԚ ngh֗ giӶi quyԒt tranh 

chӸp 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c        

(thγi 

gian 

thông 

báo 

30 

ngày 

không 

tính 

vào 

thγi 

gian 

giͩi 

quyΔt 

hΩ 

s̭) 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ sҺ 

cֳa TTHC) 

Thֽc hi֓n nghi֓p vֱ chuy°n 

m¹n vԚ ĽŁng kĨ kĨ biԒn 

Ľ֥ng ĽӸt Ľai; ĽŁng kĨ v¨o h֟ 

sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u 

Ľ֗a ch²nh; Gֹi th¹ng tin Ľ֗a 

ch²nh ĽԒn cҺ quan thuԒ ĽԜ 

x§c Ľ֗nh và thông báo thu 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh Ľ֝i v֧i 

trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh theo quy 

Ľ֗nh 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c         

BҼ֧c CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ CҺ quan 03 PhiԒu chuyԜn th¹ng tin 
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04 sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa 

ĽӺy Ľֳ th³ trong  ngày làm 

vi֓c c· vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ cҺ 

quan tài nguyên và Môi 

trҼ֩ng b֡ sung ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p 

l֓ th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng 

b§o nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

thuԒ ngày 

làm 

vi֓c        

Ľ֗a ch²nh (kèm theo toàn 

bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

 

BҼ֧c 

05 

- NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc 

hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh (thγi 

gian m¨ ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh 

kh¹ng t²nh v¨o thγi gian 

giͩi quyΔt hΩ s̭). 

- Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa 

cӸp huy֓n hoԊc thanh to§n 

trֽc tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ 

c¹ng qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ, in bi°n nhԀn lӺn 

2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nh§nh VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ 

ņӸt Ľai. 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi 

TTPVHCC 

hoԊc B֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cӸp 

huy֓n 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

06 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ, dֽ thӶo 

QuyԒt Ľ֗nh hֳy GiӸy chֵng 

nhԀn kh¹ng thu h֟i ĽҼ֯c, 

tr³nh l«nh ĽӴo Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng xem x®t, duy֓t 

h֟ sҺ.  

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm 

tra, duy֓t h֟ sҺ 

ChuyԜn h֟ sҺ cho VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(kèm theo to¨n b֥ h֟ sҺ 

cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi 

nh§nh ph©n c¹ng cho c§n b֥ 

thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ sҺ 

cֳa TTHC) 
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BҼ֧c 

09 

Thֽc hi֓n thӼm tra h֟ sҺ, in 

GiӸy chֵng nhԀn tr³nh l«nh 

ĽӴo VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai ph° duy֓t.  

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

10 

- Ký GiӸy chֵng nhԀn Ľ֟ng 

th֩i kĨ QuyԒt Ľ֗nh hֳy GiӸy 

chֵng nhԀn kh¹ng thu h֟i 

ĽҼ֯c. 

- VŁn thҼ  Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn 

cho VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

11 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai; 

- ChuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung 

T©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng/B֥ phԀn TN&TKQ 

cӸp huy֓n. ņ֟ng th֩i lҼu 

trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n 

H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

12 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu có). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ HCC/ 

B֥ phԀn 

TN&TKQ 

cӸp huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 10 ng¨y l¨m vi֓c (Kh¹ng kΘ thγi 
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gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc hiΜn 

nghǫa vλ t¨i ch²nh) 
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Quy tr³nh s֝ 25:  

Thֳ tֱc: ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn 

liԚn v֧i ĽӸt trong c§c trҼ֩ng h֯p chuyԜn Ľ֡i, chuyԜn nhҼ֯ng, cho thu°, cho thu° 

lӴi, thַa kԒ, tԊng cho, g·p v֝n bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn 

liԚn v֧i ĽӸt; chuyԜn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt cֳa 

v֯ hoԊc ch֟ng th¨nh cֳa chung v֯ v¨ ch֟ng; tŁng th°m di֓n t²ch do nhԀn chuyԜn 

nhҼ֯ng, thַa kԒ, tԊng cho quyԚn sֹ dֱng ĽӸt Ľ« c· GiӸy chֵng nhԀn. M« s֝ h֟ sҺ 

TTHC: 2.000889.000.00.00.H34 

25.1. Quy trình giӶi quyԒt h  ֟sҺ Ľi֝ v i֧ t  ֡ch cֵ 

 25.1.1. ChuyԜn Ľ֡i, chuyԜn nhҼ֯ng, cho thu°, cho thu° lӴi, thַa kԒ, tԊng cho, 

g·p v֝n bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

 25.1.1.1. TrҼ֩ng h֯p x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n 

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính công 

 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu 

y°u cӺu b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ/phiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

ph©n c¹ng cho C§n b֥, vi°n 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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chֵc thֽc hi֓n 

BҼ֧c 

03 

KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa 

ĽӺy Ľֳ theo quy Ľ֗nh th³ c· 

vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn ngҼ֩i 

n֥p h֟ sҺ b֡ sung hoԊc n°u 

r» lĨ do kh¹ng giӶi quyԒt 

(thγi gian kh¹ng qu§ 03 

ng¨y l¨m viΜc). 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ 

theo quy Ľ֗nh th³ gֹi th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh cho Cֱc thuԒ 

x§c Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

/C§n b֥, 

vi°n chֵc 

ĽҼ֯c giao 

thֽc hi֓n 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c        

 

Dֽ thӶo VŁn bӶn hҼ֧ng 

dӾn/ Dֽ thӶo phiԒu 

chuyԜn Th¹ng tin Ľ֗a 

ch²nh/x§c nhԀn h֟ sҺ/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ 

ban h¨nh th¹ng b§o nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh. 

TrҼ֩ng h֯p ph§t hi֓n h֟ sҺ 

c· sai s·t hoԊc thiԒu cŁn cֵ 

x§c Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

th³ trong th֩i gian 02 ng¨y 

l¨m vi֓c cҺ quan thuԒ c· 

vŁn bӶn ĽԚ ngh֗ VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai x§c Ľ֗nh v¨ 

b֡ sung th¹ng tin. 

CҺ quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c        

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc 

hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p 

chֵng tַ cho B֥ phԀn m֥t 

cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

06 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ 

trӶ kԒt quӶ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ chuyԜn chֵng tַ 

thanh to§n vԚ cҺ quan 

chuyên môn. 

C§n b֥ 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

PVHCC 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c        

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

07 

 Ho¨n thi֓n  h֟ sҺ ghi n֥i 

dung x§c nhԀn  biԒn Ľ֥ng 

v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp 

theo quy Ľ֗nh. 

 

C§n b֥, 

Vi°n chֵc, 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c        

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

08 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c        

 

GiӸy chֵng nhԀn 

/PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn 

thҼ S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng thֽc hi֓n: 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung Tâm hành chính công 

ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ dֱng 

ĽӸt. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

Vi°n chֵc 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

10 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ 

tӴi Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính công 

t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

s ֹdֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

10 ng¨y l¨m vi֓c (không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc 

hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 
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25.1.1.2. TrҼ֩ng h֯p in m֧i GiӸy chֵng nhԀn  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

công 

 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c          

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu 

y°u cӺu b֡ sung ho¨n 

thi֓n h֟ sҺ/phiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

ph©n c¹ng cho C§n b֥, vi°n 

chֵc thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c         

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa ĽӺy 

Ľֳ theo quy Ľ֗nh th³ c· vŁn 

bӶn hҼ֧ng dӾn ngҼ֩i n֥p h֟ 

sҺ b֡ sung hoԊc n°u r» lĨ do 

kh¹ng giӶi quyԒt (thγi gian 

không quá 03 ngày làm 

viΜc). 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

/C§n b֥, 

vi°n chֵc 

ĽҼ֯c giao 

thֽc hi֓n 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c         

Dֽ thӶo VŁn bӶn hҼ֧ng 

dӾn/ Dֽ thӶo phiԒu 

chuyԜn Th¹ng tin Ľ֗a 

ch²nh/x§c nhԀn h֟ sҺ/ 

T֩ tr³nh/Dֽ thӶo QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i/in GiӸy 

chֵng nhԀn/PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 
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theo quy Ľ֗nh th³ gֹi th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh cho Cֱc thuԒ 

x§c Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ 

ban h¨nh th¹ng b§o nghǫa vֱ 

tài chính. 

TrҼ֩ng h֯p ph§t hi֓n h֟ sҺ 

c· sai s·t hoԊc thiԒu cŁn cֵ 

x§c Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

th³ trong th֩i gian 02 ng¨y 

l¨m vi֓c cҺ quan thuԒ c· vŁn 

bӶn ĽԚ ngh֗ VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai x§c Ľ֗nh v¨ b֡ 

sung thông tin. 

CҺ quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

vi֓c         

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc 

hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p 

chֵng tַ cho B֥ phԀn m֥t 

cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

06 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ 

trӶ kԒt quӶ x§c nhԀn ho¨n 

th¨nh thuԒ chuyԜn chֵng tַ 

thanh to§n vԚ cҺ quan 

chuyên môn. 

C§n b֥ 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung tâm 

PVHCC 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c         

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

07 

 In GiӸy chֵng nhԀn, dֽ thӶo 

t֩ tr³nh, tr³nh L«nh ĽӴo VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai kĨ 

tr³nh S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng kĨ GCN. ņ֟ng th֩i 

tham mҼu ban h¨nh QuyԒt 

Ľ֗nh thu h֟i GCN Ľ« cӸp. 

C§n b֥, 

Viên 

chֵc, VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày 

làm 

vi֓c         

 

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  GiӸy 

chֵng nhԀn /PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (k¯m theo to¨n bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c         

T֩ tr³nh/GiӸy chֵng 

nhԀn /PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c - KĨ GiӸy chֵng nhԀn; L«nh ĽӴo 01 GiӸy chֵng nhԀn/ PhiԒu 



187 

09 ChuyԜn GiӸy chֵng nhԀn Ľ« 

kĨ cho b֥ phԀn VŁn thҼ. 

- VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ 

theo d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

S֫ T¨i 

nguyên và 

Môi 

trҼ֩ng/ 

C§n b֥, 

VŁn thҼ 

thֽc hi֓n. 

ngày 

làm 

vi֓c         

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

10 

TiԒp nhԀn kԒt quӶ tַ VŁn thҼ 

S֫ T¨i nguy°n v¨ M¹i 

trҼ֩ng thֽc hi֓n: 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u; 

- Thֽc hi֓n nghi֓p vֱ 

chuyԜn m¹n vԚ lҼu trֻ h֟ sҺ. 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung Tâm hành chính công 

ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt. 

C§n b֥ , 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

Vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

11 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

c¹ng t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

(TrҼ֩ng h֯p l֣i chԀm tr֑ thu֥c phӴm vi giӶi quyԒt cֳa ĽҺn v֗ n¨o th³ ĽҺn v֗ Ľ· viԒt 

PhiԒu xin l֣i). 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

10 ng¨y l¨m vi֓c (không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc 

hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 
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25.1.2. Cho thu°, cho thu° lӴi quyԚn sֹ dֱng ĽӸt 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

c¹ng vi֓c 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

1 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

c¹ng t֕nh 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu y°u 

cӺu b֡ sung ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

2 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

ph©n c¹ng cho C§n b֥, vi°n 

chֵc thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày 

làm 

vi֓c         

PhiԒu kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (kèm 

theo to¨n bί hΩ s̭ cνa 

TTHC) 

BҼ֧c 

3 

Dֽ thӶo kԒt quӶ giӶi quyԒt 

thֳ tֱc h¨nh ch²nh, tr³nh 

l«nh ĽӴo VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

Vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

1,5 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy chֵng nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

4 

Ph° duy֓t kԒt quӶ giӶi quyԒt 

thֳ tֱc h¨nh ch²nh 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy chֵng nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 
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ĽӸt Ľai 

BҼ֧c 

5 

- V¨o s֡, Ľ·ng dӸu; ch֕nh lĨ, 

cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai. 

- ChuyԜn kԒt quӶ ĽԒn Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ 

h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ 

th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt 

TTHC cֳa t֕nh. 

 

Vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c         

GiӸy chֵng nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ 

chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn kԒt 

quӶ. 

 

BҼ֧c 

6 

TrӶ kԒt quӶ giӶi quyԒt thֳ 

tֱc h¨nh ch²nh cho ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt. Thu ph², l֓ ph² 

(nԒu c·) 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung tâm 

Phֱc vֱ 

hành 

chính 

c¹ng t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh 03 ng¨y l¨m vi֓c         

 

 

25.2. Quy trình giӶi quyԒt h  ֟sҺ Ľi֝ v i֧ cá nhân 

25.2.1. ChuyԜn nhҼ֯ng, cho thu°, cho thu° lӴi, thַa kԒ, tԊng cho, g·p v֝n 

bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt.  
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Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p t֡ 

chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng dӾn 

ĽŁng kĨ tr°n C֡ng DVCQG. 

(L̯u Ĩ: Tr̯γng hιp νy quyΖn 

th³ ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ cֳa 

c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ sҺ 

cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp chuyԜn 

th¨nh t֓p tin tr°n h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn cho 

b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

TTPVHC 

hoԊc b֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ 

trӶ kԒt 

quӶ cӸp 

huy֓n 

0,25 

ngày  

làm 

vi֓c         

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt quӶ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai ph©n 

c¹ng xֹ lĨ h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày 

làm 

vi֓c          

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p l֓ 

cֳa h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ chҼa h֯p 

l֓ th³ c· vŁn bӶn y°u cӺu b֡ 

sung h֟ sҺ hoԊc n°u r» lĨ do 

kh¹ng giӶi quyԒt (thγi gian 

kh¹ng qu§ 03 ng¨y l¨m viΜc). 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓  lԀp 

phiԒu chuyԜn th¹ng tin tr³nh 

l«nh ĽӴo Chi nh§nh kĨ duy֓t . 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 02 

ngày 

làm 

vi֓c          

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ tiԒp nhԀn h֟ sҺ  

+ TrҼ֩ng h֯p ph§t hi֓n h֟ sҺ 

c· sai s·t hoԊc thiԒu cŁn cֵ x§c 

CҺ quan 

thuԒ 

 03 

ngày 

làm 

PhiԒu chuyԜn th¹ng 

tin Ľ֗a ch²nh (kèm theo 

to¨n bί hΩ s̭ cνa 
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Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh th³ 

trong th֩i gian 02 ng¨y l¨m 

vi֓c cҺ quan thuԒ c· vŁn bӶn 

ĽԚ ngh֗ Chi nh§nh VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt Ľai x§c Ľ֗nh v¨ b֡ 

sung thông tin. 

+ TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľ« h֯p l֓ 

th³ cҺ quan ThuԒ th¹ng b§o 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

vi֓c          

 

TTHC) 

BҼ֧c 

05 

 NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt thֽc hi֓n 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh, n֥p chֵng 

tַ cho B֥ phԀn m֥t cֹa. 

 Dַng t²nh th֩i gian 

BҼ֧c 

06 

- Sau khi NgҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

thֽc hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

n֥p chֵng tַ ĽԒn B֥ phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ cֳa cӸp 

huy֓n hoԊc thanh to§n trֽc 

tuyԒn tr°n c֡ng d֗ch vֱ c¹ng 

qu֝c gia. C§n b֥ tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ x§c nhԀn ho¨n th¨nh thuԒ, 

in bi°n nhԀn lӺn 2.  

ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi nh§nh 

VŁn  ph¸ng ņŁng kĨ ņӸt Ľai. 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ cֳa tӴi 

TTPVHC

C hoԊc 

B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt 

quӶ cֳa 

cӸp huy֓n 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c         

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 

Ho¨n thi֓n h֟ sҺ, tr³nh l«nh 

ĽӴo Chi nh§nh VŁn ph¸ng xem 

x®t, kĨ duy֓t h֟ sҺ. 

 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 01 

ngày 

làm 

vi֓c         

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

08 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm tra, 

duy֓t h֟ sҺ.  ChuyԜn h֟ sҺ cho 

VŁn ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

t֕nh 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày 

làm 

vi֓c         

 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

09 

TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Chi nh§nh 

ph©n c¹ng cho c§n b֥ thֽc 

hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c         

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

10 

Thֽc hi֓n thӼm tra h֟ sҺ:  

- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ Ľֳ ĽiԚu 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

 01 

ngày  

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 
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ki֓n tr³nh l«nh ĽӴo x§c nhԀn 

ch֕nh lĨ biԒn Ľ֥ng hoԊc kĨ 

giӸy chֵng nhԀn m֧i. 

- TrҼ֩ng h֯p kh¹ng Ľֳ ĽiԚu 

ki֓n lԀp phiԒu trӶ lӴi cho chi 

nh§nh b֡ sung ho¨n thi֓n h֟ 

sҺ. 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

làm 

vi֓c         

 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

11 

- KĨ giӸy chֵng nhԀn. 

-VŁn thҼ Ľ·ng dӸu, v¨o s֡ theo 

d»i h֟ sҺ v¨ chuyԜn cho Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

 0,5 

ngày  

làm 

vi֓c         

 

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

BҼ֧c 

12 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ ĽԜ 

lҼu tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt Ľai; 

- ChuyԜn kԒt quӶ vԚ Trung 

T©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng/B֥ phԀn TN&TKQ cӸp 

huy֓n. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC cֳa 

t֕nh. 

 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

Chi nhánh 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,25 

ngày  

làm 

vi֓c         

GiӸy chֵng 

nhԀn/PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ 

sҺ (k¯m theo to¨n b֥ 

h֟ sҺ cֳa TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c hoԊc 

Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn tr°n phӺn 

mԚm m֥t cֹa Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng 

b§o t֡ chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

13 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo quy 

Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

TTPVHC

C hoԊc 

B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn 

v¨ trӶ kԒt 

quӶ cӸp 

huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc 

trͩ vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ 

s̭ tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 
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m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

 

10 ngày l¨m vi֓c  (Không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt 

thχc hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

 

 

 

25.2.2 . Cho thu°, cho thu° lӴi quyԚn sֹ dֱng ĽӸt 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m thֽc 

hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

-TiԒp nhԀn v¨ kiԜm tra 

h֟ sҺ; qu®t (scan), nhԀp 

dֻ li֓u tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

TTPVHCC 

hoԊc B֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cӸp 

huy֓n 

0,25 

ngày  

làm 

vi֓c 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

phòng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

xֹ lĨ h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,25 

ngày  

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ 

h֯p l֓ cֳa h֟ sҺ 

 - X§c nhԀn n֥i dung 

biԒn Ľ֥ng v¨o GiӸy 

chֵng nhԀn Ľ« cӸp; ch²nh 

lĨ cԀp nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o 

h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ 

li֓u ĽӸt Ľai; tr³nh l«nh 

ĽӴo Chi nh§nh kĨ duy֓t. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

1,5 

ngày  

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy trình 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh 

kiԜm tra, duy֓t h֟ sҺ 

 

L«nh ĽӴo 

Chi nhánh 

VŁn ph¸ng 

ņŁng kĨ ĽӸt 

Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy tr³nh 

giӶi quyԒt h֟ sҺ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ) 
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BҼ֧c 

05 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ 

sҺ ĽԜ lҼu tr°n cҺ s֫ dֻ 

li֓u ĽӸt Ľai; 

- ChuyԜn kԒt quӶ vԚ 

Trung T©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng/B֥ phԀn 

TN&TKQ cӸp huy֓n. 

ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ 

th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nhánh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c 

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa TTHC) 

 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ l̯u 

trυ tr°n HΜ thΧng th¹ng 

tin giͩi quyΔt TTHC cνa 

tΞnh) 

 

 TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ 

chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

06 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, 

c§ nh©n v¨ thu l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc 

tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

TTPVHCC 

hoԊc B֥ 

phԀn tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ 

kԒt quӶ cӸp 

huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 03 ngày  l¨m vi֓c 

 

 

25.2.3. ChuyԜn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt cֳa 

v֯ hoԊc ch֟ng th¨nh cֳa chung v֯ v¨ ch֟ng 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 
Tr§ch nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 1.1. KiԜm tra, x§c thֽc C¹ng chֵc, 0,5 GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 
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01 t¨i khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· 

t¨i khoӶn th³ tӴo hoԊc 

hҼ֧ng dӾn ĽŁng kĨ tr°n 

C֡ng DVCQG. (L̯u Ĩ: 

Tr̯γng hιp νy quyΖn th³ 

ĽŁng kĨ t¨i khoͩn cνa 

ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n 

h֓ th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lĨ. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn Chi 

nh§nh VŁn ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ tӴi 

TTPVHCC 

hoԊc B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ 

trӶ kԒt quӶ 

cӸp huy֓n 

ngày  

làm 

vi֓c  

hԌn trӶ kԒt quӶ (k¯m 

theo to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

H֟ sҺ ĽҼ֯c s֝ h·a tӴi 

bҼ֧c tiԒp nhԀn 

 

BҼ֧c 

02 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai xֹ 

lĨ h֟ sҺ 

L«nh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n b֥ h֟ 

sҺ) 

BҼ֧c 

03 

- KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p 

l֓ cֳa h֟ sҺ trҼ֩ng h֯p h֟ 

sҺ chҼa h֯p l֓ th³ c· vŁn 

bӶn y°u cӺu b֡ sung h֟ sҺ 

hoԊc n°u r» lĨ do kh¹ng 

giӶi quyԒt (thγi gian 

không quá 03 ngày làm 

viΜc). 

-X§c nhԀn n֥i dung biԒn 

Ľ֥ng v¨o GiӸy chֵng 

nhԀn Ľ« cӸp; ch²nh lĨ cԀp 

nhԀt biԒn Ľ֥ng v¨o h֟ sҺ 

Ľ֗a ch²nh, cҺ s֫ dֻ li֓u ĽӸt 

Ľai.  

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

2,5 

ngày  

làm 

vi֓c 

GiӸy chֵng nhԀn /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

BҼ֧c 

04 

L«nh ĽӴo Chi nh§nh kiԜm 

tra, duy֓t h֟ sҺ 

 

L«nh ĽӴo Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

01 

ngày  

làm 

GiӸy chֵng nhԀn /PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 
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kĨ ĽӸt Ľai vi֓c to¨n b֥ h֟ sҺ) 

BҼ֧c 

05 

- Qu®t (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ 

li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung Tâm hành chính 

c¹ng ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ 

dֱng ĽӸt. ņ֟ng th֩i lҼu 

trֻ h֟ sҺ TTHC Ľi֓n tֹ 

tr°n H֓ th֝ng th¹ng tin 

giӶi quyԒt TTHC cֳa t֕nh. 

C§n b֥, vi°n 

chֵc Chi 

nh§nh VŁn 

ph¸ng ņŁng 

kĨ ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c  

GiӸy chֵng nhԀn/PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ (k¯m theo 

to¨n b֥ h֟ sҺ cֳa 

TTHC) 

(KΔt  quͩ giͩi quyΔt 

TTHC Ľ̯ιc kĨ sΧ  v¨ 

l̯u trυ tr°n HΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC cνa tΞnh) 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa 

Ľi֓n tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ 

chֵc, c§ nh©n ĽԒn nhԀn 

kԒt quӶ. 

BҼ֧c 

06 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu có). 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ tӴi 

TTPVHCC 

hoԊc B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ 

trӶ kԒt quӶ 

cӸp huy֓n 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ 

chοc, c§ nh©n nίp hΩ s̭ 

tr°n cΫng DVC, hΜ 

thΧng th¹ng tin giͩi 

quyΔt TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 05 ngày l¨m vi֓c 
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Quy tr³nh s֝ 26:  

Thֳ tֱc: ņŁng kĨ biԒn Ľ֥ng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn 

liԚn v֧i ĽӸt trong c§c trҼ֩ng h֯p giӶi quyԒt tranh chӸp, khiԒu nӴi, t֝ c§o vԚ ĽӸt 

Ľai; xֹ lĨ n֯ h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp, g·p v֝n; k° bi°n, ĽӸu gi§ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt ĽԜ thi h¨nh §n; chia, t§ch, h֯p nhӸt, s§p nhԀp t֡ chֵc; th֛a 

thuԀn h֯p nhӸt hoԊc ph©n chia quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt cֳa h֥ 

gia Ľ³nh, cֳa v֯ v¨ ch֟ng, cֳa nh·m ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt; ĽŁng kĨ biԒn Ľ֥ng Ľ֝i v֧i 

trҼ֩ng h֯p h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n ĽҼa quyԜn sֹ dֱng ĽӸt v¨o doanh nghi֓p. M« s֝ 

h֟ sҺ TTHC: 2.000880.000.00.00.H34 

26.1. ņ֝i v֧i t֡ chֵc 

 26.1.1. TrҼ֩ng h֯p x§c nhԀn thay Ľ֡i v¨o GiӸy chֵng nhԀn  

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 

Trách 

nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

nh©n, t֡ chֵc. TrҼ֩ng h֯p 

t֡ chֵc, c§ nh©n chҼa c· t¨i 

khoӶn th³ tӴo hoԊc hҼ֧ng 

dӾn ĽŁng kĨ tr°n C֡ng 

DVCQG. (L̯u Ĩ: Tr̯γng 

hιp νy quyΖn th³ ĽŁng kĨ t¨i 

khoͩn cνa ng̯γi νy quyΖn). 

1.2. S֝ h·a h֟ sҺ TTHC: 

+ KiԜm tra dֻ li֓u Ľi֓n tֹ 

cֳa c§c th¨nh phӺn h֟ sҺ. 

+ Ph©n loӴi th¨nh phӺn h֟ 

sҺ cӺn s֝ h·a. 

+ Scan hoԊc sao chֱp 

chuyԜn th¨nh t֓p tin tr°n h֓ 

th֝ng 

+ KĨ s֝ t¨i li֓u ĽԜ chuyԜn 

cho b֥ phԀn xֹ lý. 

- ChuyԜn h֟ sҺ ĽԒn VŁn 

ph¸ng ņŁng kĨ ĽӸt Ľai 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

công 

 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c  

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ v¨ 

hԌn trӶ kԒt quӶ/phiԒu y°u 

cӺu b֡ sung ho¨n thi֓n 

h֟ sҺ/phiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭) 

BҼ֧c 

02 

- TiԒp nhԀn h֟ sҺ tַ Trung 

t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ng t֕nh;  

- KiԜm tra, xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ 

ph©n c¹ng C§n b֥, vi°n 

chֵc thֽc hi֓n 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c  

PhiԒu kiԜm so§t quy 

trình giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭) 

BҼ֧c - KiԜm tra t²nh ĽӺy Ľֳ h֯p C§n b֥ , 02 Dֽ thӶo PhiԒu chuyԜn 
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03 l֓ cֳa h֟ sҺ, ho¨n ch֕nh h֟ 

sҺ theo quy Ľ֗nh. 

- Tr²ch Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa ĽӸt 

Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p chҼa c· 

bӶn Ľ֟ Ľ֗a ch²nh, chҼa tr²ch 

Ľo Ľ֗a ch²nh thֹa ĽӸt hoԊc 

nhԀn quyԚn sֹ dֱng m֥t 

phӺn thֹa ĽӸt Ľ« cӸp GiӸy 

chֵng nhԀn; 

- Gֹi th¹ng tin Ľ֗a ch²nh 

ĽԒn cҺ quan thuԒ ĽԜ x§c 

Ľ֗nh nghǫa vֱ t¨i ch²nh Ľ֝i 

v֧i trҼ֩ng h֯p phӶi thֽc 

hi֓n nghǫa vֱ t¨i ch²nh theo 

quy Ľ֗nh v¨ th¹ng b§o thu 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh. 

vi°n chֵc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

ngày  

làm 

vi֓c   

th¹ng tin Ľ֗a ch²nh/x§c 

nhԀn h֟ sҺ/ T֩ tr³nh/ Dֽ 

thӶo QuyԒt Ľ֗nh thu h֟i 

/in GiӸy chֵng nhԀn/ 

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭) 

BҼ֧c 

04 

CҺ quan thuԒ x§c Ľ֗nh v¨ 

ban hành th¹ng b§o nghǫa 

vֱ t¨i ch²nh 

CҺ quan 

thuԒ 

03 

ngày  

làm 

vi֓c   

PhiԒu kiԜm so§t quy 

tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 

BҼ֧c 

05 

Sau khi ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt 

ho¨n th¨nh nghǫa vֱ t¨i 

ch²nh b֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ 

trӶ kԒt quӶ x§c nhԀn ho¨n 

thành thuԒ chuyԜn chֵng tַ 

thanh to§n vԚ cҺ quan 

chuyên môn. 

C§n b֥ 

tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ tӴi 

Trung 

tâm 

PVHCC 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c  

Chֵng tַ ho¨n th¨nh 

nghǫa vֱ t¨i ch²nh 

BҼ֧c 

06 

 Ho¨n thi֓n  h֟ sҺ ghi n֥i 

dung x§c nhԀn  biԒn Ľ֥ng 

v¨o GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp 

theo quy Ľ֗nh; 

  

C§n b֥, 

Viên 

chֵc, VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

02 

ngày  

làm 

vi֓c   

Dֽ thӶo T֩ tr³nh/  GiӸy 

chֵng nhԀn /PhiԒu kiԜm 

so§t quy tr³nh giӶi quyԒt 

h֟ sҺ (kèm theo toàn bί 

hΩ s̭ cνa TTHC) 

BҼ֧c 

07 
KĨ duy֓t h֟ sҺ. 

L«nh ĽӴo 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

ĽӸt Ľai 

01 

ngày  

làm 

vi֓c   

T֩ tr³nh/GiӸy chֵng 

nhԀn /PhiԒu kiԜm so§t 

quy tr³nh giӶi quyԒt h֟ sҺ 

(k¯m theo to¨n bί hΩ s̭ 

cνa TTHC) 
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BҼ֧c 

08 

- Quét (scan) to¨n b֥ h֟ sҺ 

ĽԜ lҼu trֻ tr°n cҺ s֫ dֻ li֓u; 

- ChuyԜn kԒt quӶ kԒt vԚ 

Trung Tâm hành chính công 

ĽԜ trӶ cho ngҼ֩i sֹ dֱng 

ĽӸt. ņ֟ng th֩i lҼu trֻ h֟ sҺ 

TTHC Ľi֓n tֹ tr°n H֓ th֝ng 

th¹ng tin giӶi quyԒt TTHC 

cֳa t֕nh. 

C§n b֥, 

vi°n chֵc 

ĽҼ֯c giao 

thֽc hi֓n 

(thuίc 

VŁn 

phòng 

ņŁng kĨ 

Ľͫt Ľai) 

0,5 

ngày  

làm 

vi֓c   

GiӸy chֵng nhԀn/ PhiԒu 

kiԜm so§t quy tr³nh giӶi 

quyԒt h֟ sҺ/ PhiԒu xin 

l֣i v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (k¯m theo to¨n bί hΩ 

s̭) 

 
- TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ trҼ֧c 

hoԊc Ľ¼ng hӴn: X§c nhԀn 

tr°n phӺn mԚm m֥t cֹa Ľi֓n 

tֹ v¨ th¹ng b§o t֡ chֵc, c§ 

nh©n ĽԒn nhԀn kԒt quӶ. 

  

BҼ֧c 

09 

TrӶ kԒt quӶ cho t֡ chֵc, c§ 

nh©n v¨ thu ph², l֓ ph² theo 

quy Ľ֗nh (nԒu c·). 

Công 

chֵc, vi°n 

chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ 

sҺ tӴi 

Trung 

t©m Phֱc 

vֱ h¨nh 

chính 

c¹ng t֕nh 

Gi֩ 

hành 

chính 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn 

sֹ dֱng ĽӸt 

(KΔt quͩ giͩi quyΔt 

THCC ĽiΜn tσ Ľ̯ιc trͩ 

vΖ t¨i khoͩn cνa tΫ chοc, 

c§ nh©n nίp hΩ s̭ tr°n 

cΫng DVC, hΜ thΧng 

th¹ng tin giͩi quyΔt 

TTHC tΞnh) 

 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ qu§ hӴn: ChԀm nhӸt m֥t ng¨y l¨m vi֓c trҼ֧c ng¨y hԒt hӴn, c¹ng 

chֵc, vi°n chֵc ph¸ng chuy°n m¹n ĽҼ֯c giao xֹ lĨ c· tr§ch nhi֓m gֹi th¹ng b§o 

hoԊc vŁn bӶn xin l֣i ĽԒn t֡ chֵc, c§ nh©n (chuyΘn cho c§n bί cνa Ḽ̌n vΠ l¨m viΜc tͧi 

Trung t©m/bί phͻn tiΔp nhͻn), trong Ľ· n°u r» lĨ do qu§ hӴn v¨ hԌn lӴi ng¨y trӶ kԒt 

quӶ (thγi gian hΎn lͧi thχc hiΜn kh¹ng qu§ mίt lͭn). CԀp nhԀt h֟ sҺ tr°n phӺn mԚm 

m֥t cֹa Ľi֓n tֹ. 

T֡ng th֩i gian giӶi quyԒt TTHC: 

10 ng¨y l¨m vi֓c (không tính 

thγi gian ng̯γi sσ dλng Ľͫt thχc 

hiΜn nghǫa vλ t¨i ch²nh) 

 

 

26.1.2. TrҼ֩ng h֯p in m֧i GiӸy chֵng nhԀn 

Trình 

tֽ 

thֽc 

hi֓n 

N֥i dung c¹ng vi֓c 
Tr§ch nhi֓m 

thֽc hi֓n 

Th֩i 

gian 

thֽc 

hi֓n  

KԒt quӶ/sӶn phӼm 

BҼ֧c 

01 

1.1. KiԜm tra, x§c thֽc t¨i 

khoӶn Ľi֓n tֹ: 

KiԜm tra t¨i khoӶn cֳa c§ 

C¹ng chֵc, 

vi°n chֵc tiԒp 

nhԀn h֟ sҺ tӴi 

0,25 

ngày  

làm 

GiӸy tiԒp nhԀn h֟ sҺ 

v¨ hԌn trӶ kԒt 

quӶ/phiԒu y°u cӺu b֡ 


