UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KON RAY Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 02/2025/QD-UBND Kon Rdy, ngay 18 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va t6 chic
cia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN KON RAY

Céin civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6
nam 2015; Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cu Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua
Quoc héi quy dinh vé xik 1) mot sé véin dé lién quan dén sdp xép té chire bé mdy
nha nuwoc,

Can cir Nghi dinh so 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 ciia
Chinh phu Quy dinh vé thanh ldp, t6 chuc lai, giai thé to6 chirc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thdng 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh t6 chitc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn
tinh, thanh pho truc thugc trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh pho thuoc tinh, thanh pho thuoc thanh pho truc thuoc trung wong;

Can cir Théng bdo Két ludgn s6 879-TB/HU ngay 17 thdng 02 nam 2025
cua Ban Thuong vu Huyén uy vé Bé an sap nhdp, thanh lap, to chuc lai cac co
quan Padng va co quan chuyén mon truc thuéc Uy ban nhdn ddn huyén,

Can cir Nghi quyét s6 02INQ-HPND ngay 20 thang 02 ndam 2025 ciia Hji
dong nhdn ddn huyén vé viéc thanh ldp, t6 churc lai cac co quan chuyén mon
thuée Uy ban nhdn déan huyén;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhdn
dan huyén.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chtc ning,
nhiém vy, quyén han cua Van phong HO1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc tir ngay 28 thang 3 nam 2025 va thay
th¢ Quyét dinh s0 01/2024/QDB-UBND ngay 16 thang 4 nam 2024 cta Uy ban
nhan dan huyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé chuc nang, nhiém vy, quyén han
va to chirc ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;
Truong Phong NoOi1 vy; Thu truéng cac phong, ban, don vi thudc Uy ban nhan
dan huyén; Chu tich ij ban nhan dan céac x4, thi trin chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 2 (t/h); -
- Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi tinh (b/c);
- Van phong UBND tinh (b/c);

- SG&'Noi vu (b/c);

- SO Tu phép (dé kiém tra);

- Thuong truc Huyén uy (b/c);

- Thuong truc HDND huyén (b/c);

- Ban T6 chtrc Huyén uy;

- Céc Ban Hoi dong nhan dan huyén;
- Chu tich, c&c PCT UBND huyén;

- Uy ban Mit tran TH quéc Viét Nam huyén; Vo Van Lll’O'ng
- Trang thong tin dién t huyén (dang tin);

- Thudng trac HDND céc x4, thi tran;

- Van phong HDND&UBND huyén;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KON RAY Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va té chirc ciia
Vin phong Hoi ddong nhan din va Uy ban nhan dan huyén Kon Riy
(Kém theo Quyét dinh sé: 02/2025/0P-UBND ngay 18 thang 3 ndm 2025
ciia Uy ban nhan ddan huyén Kon Rdy)

Piéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 1a co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, chiu su chi dao, quan ly vé to chuc,
vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co ciu ngach cong chirc va cong tac cua Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; dong thoi, chiu su hudng dan vé
chuyén mén nghiép vu ciia Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dén tinh, Van phong Uy ban nhéan dén tinh.

2. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén tham muu,
gitip Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé: Chuong trinh, ké hoach
cong tac ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy
ban nhan dan huyén; kiém soat thu tuc hanh chinh; t6 chirc trién khai thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén cia dia phuong; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong
ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan din va cic co quan nha nuéc ¢ dia
phuong; bdo dam co s& vat cht, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén; giap Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chua tich
Uy ban nhan dan huyén thyuc hién nhiém vu, quyén han theo thAm quyén; quan
ly cOng tac quan tri ndi bd ciia Van phong.

3. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 tu cach
phap nhan, c6 con dau riéng, duoc du toan kinh phi dé hoat dong va dugc mo tai
khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Gitp Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén (sau ddy goi chung la Hoi dong
nhdn dan, Uy ban nhén ddan huyén) xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong
tac; to chirc theo doi, don ddc, kiém tra cac co quan, ban, nganh huyén, Hoi
ddéng nhan dan va Uy ban nhan dan cip xa thuc hién dung chuong trinh, ké
hoach cong tac do.

Tong hop, bao cao dinh ky, dot xut vé két qua thuc hién cac chuong trinh
ké hoach cong tac; dé xuat, kién nghi giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua. Kip
thoi bao céo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung
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yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén.

2. Giup Hoi dé)ng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén chi dao trién khai,
kiém tra, dén ddc viéc thuc hién céac chuong trinh, ké hoach cong tac, cac van
ban phép luét cta co quan quan 1y Nha nudc cap trén va ctia Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhan dan huyén.

3. Chu tri, phdi hop hodc don dbc cac phong, ban, dia phwong tham muu
soan thao cac dé€ an, bao cao, to trinh va cac loai van ban khac do Ho1 dong nhéan
dan, Uy ban nhan dan huyén giao, ddm bao chat lugng va tién do dé ra.

4. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thire, thim quyén ddi véi
cac ho so, van ban do cac co quan, don vi, dia phuong trinh Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan huyén d€ ky ban hanh van ban hoac cho y kién chu truong.

5. Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan chuan bj cac ndi dung, diéu
kién dé phuc vu t6 chtic cac ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop thuong ky
cua Uy ban nhan dan va cac hdi nghi, cudc hop, lam viéc khac cua Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan huyén theo dung quy dinh phéap luat. Tham muu,
gitip Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén to chire cac dot giam sat va tiép xtic
cur tri.

6. T6 chuc thu thap, xu 1y, quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu sy chi dao,
diéu hanh, hoat dong cua Hoi déng nhan dan, ny ban nhan dan huyé¢n.

7. Tham muu Uy ban nhan dan huyén vin ban quy dinh cu thé chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén.

8. Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé t6 chic va hoat dong
cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cua phép luat;

9. Tham muu Uy ban nhan dan huyén vé cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh; truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong ctia B6 phan tiép nhan va tra két
qué theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ctia Uy ban nhan dan huyén; hu:(mg
dan, tlep nhan hd so cua ca nhan, to chuc trén tit ca cac linh vuc thudc tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan huyén, chuyen hd so dén cac co quan
chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho
t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh.

10. Quan 1y, sir dung con dau, phat hanh van ban ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan huyén. T6 chire, quan 1y cong tac van thu, luu trit ciia co quan
theo dung quy dinh; img dung cong nghé¢ thong tin va bdo dam an toan, thong tin
lién lac phuc vu hoat dong cua Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan huyé¢n.

11. Phéi hop véi Phong Noi vu, hudng dan vé nghiép vu hanh chinh van
phong, van thu, luu trit d6i v6i cong chitc 1am cong tac van phong cua céc
phong, ban, cong chirc Vian phong - Théng ké cap xa.
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12. T6 chirc thyc hién cac vin ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van
phong. Tiép nhan, xir Iy vin ban do co quan, to chirc, c4 nhan giri Van phong;
ban hanh va quan 1y vin ban theo quy dinh. Nghién ctru, tng dung két qua
nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh phuc vu nhiém vu dugc giao. Thuc
hién cong tac phong, chéng tham nhiing, ling phi trong pham vi quan 1y cua
Vién phong theo quy dinh ctia phap luat.

13. Quan Iy t6 chitc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chic,
vi tri viée 1am; thuc hién ché dd, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu déi véi cong chirc, vién
chuc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cia Uy ban nhan dan huyén.

14. Quan ly, st dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao
theo quy dinh. Bdo dam cac di€u kién lam viéc va td6 chirc phuc vu céc hoat
dong cong tac theo yéu cau cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Thuong
tryc Ho1 dong nhan dan, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao hoac theo quy dinh cta
phap luat.

Piéu 3. Co ciu to chire

1. Theo Quyét dinh cua Uy ban nhan dan huyén, Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 01 Chanh Van phong, 03 Pho Chanh
Vian phong, cac cong chirc chuyén mon va lao dong hop dong theo quy dinh ctia
phap luat.

2. Cac bd phan truc thudc Van phong gém:

2.1. BO phan tong hop: gitip viéc trén cac linh vuc: tai chinh - ké hoach,
san xuét, xdy dyng co ban; nong nghiép, thiy loi, tai nguyén - méi trudng; vin
hoa — x& hoi, cai cach hanh chinh, khen thuong; dan toc; ndi chinh; ti€p dan; bi
mat nha nudc... va phu trdch cong tac cua Ho1 dong nhan dan.

2.2. Bo phan hanh chinh, quan tri: Van thu, luu trit, ké toan, tha quy, cong
ngh¢ thong tin dién tir, 1ai xe, tap vu, bdo vé co quan.

2.3. Bo phan tiép nhan va tra két qua ho so hanh chinh.

3. Chtrc trach, nhiém vu, quyén han dugc giao cua Chanh Van phong, Phé
Chanh Van phong, cong chirc va nhan vién thudc Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén thuc hién theo quy dinh.

4. Bién ché hanh chinh cua Vin phong do Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh trong tong bién ché hanh chinh cua huyén dugc Uy ban nhan dan tinh giao.

Piéu 4. T6 chirc thue hién
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Chéanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 trach
nhiém theo ddi, chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh
trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudéng mic can stra ddi, bo sung
phai kip thoi bao cao Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh. /.
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