UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KON RAY Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 649 /UBND-VX Kon Rdy, ngay 79thang 4 nam 2024

V/v trién khai thuc hién
cong tac van thu, luu triv
nam 2024

Kinh gui:
- (;éc co quan, don vi thuoc huy,én;
- Uy ban nhéan dan céc x4, thi tran.

Thyc hién Cong van s6 645/SNV-QLVTLT ngay 06/3/2024 cua S& Noi vu
tinh Kon Tum vé viéc trién khai cong tac van thu, luu trir nam 2024. Dé cong
tac van thu, luu trir duoc thuc hién théng nhat, c6 hiéu qua trong nim 2024,
UBND huyén dé nghi cac co quan, don vi thuc hién mot sé noi dung sau:

1. Tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tic vin thw, luu trir

Tiép tuc ting cuong | t6 chuc tuyén truyen phd bién cac quy dinh cta phép
luat va van ban hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir dén cac co
quan, don vi thuoc pham vi quéan 1y trén cadc phuong tién thong tin dai ching,
Trang thong tin dién tir cua co quan, don vi.

2. Xay dung, sira d01, b6 sung va ban hanh méi cac vin ban quin ly,
hwéng din nghiép vu vé cong tac vin thw, luu trir

Ra soat, sira doi, bd sung, ban hanh céc van ban theo quy dinh hi¢n hanh va
phu hop véi tinh hinh thuc t€ cia co quan, don vi nhu:

- Quy ché van thu, luu trit cia co quan, don vi.

oo Bang tho1 han bdo quan }16 s0, tai liéu chuyén mon, nghiép vu; Danh muc
h6 so nam 2024 cua co quan, t6 chuc, dia phuong theo Thong tu s6 10/2022/TT-
BNV ngay 19/12/2022 ctia B6 Noi vu vé quy dinh thoi han bao quan tai liu.

- Ké hoach kiém tra cac don vi thudc quyén quan 1.

3. Cong tac to chirc, nhéan sw, tap huin, boi dudng nghiép vu va thue
hién ché d¢ chinh sach

Tiép tuc sap xép, kién toan to chirc bd may theo hudng tinh gon; bé tri cong
chtic, vién chirc dam bao dap tng yéu cau cong viée, dic biét 13 cong tac van thu,
luu trr dién tr cuia co quan, don vi. BPam bao cong chtic, vién chic dap Ung tiéu
chuan ngach, chitc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Thyc hién
dung, day du cac ché do phu cap doc hai, boi dudng hién vat, bao ho lao dong va
cac ché do khac cho cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit theo quy
dinh hién hanh.

4. To6 chirc Kiém tra viéc thue hién cic quy dinh ciia phéap luit vé vin
thw, luu trir doi véi cac co quan, don vi thugc pham vi quan ly

Xay dung ké hoach tu kiém tra va tién hanh kiém tra cong tac van thu va
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hoat dong luu trir tai cdc co quan, don vi thuoc pham vi quan ly.
5. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan

- Hudng dan cong churce, vién chac 1ap ho so cong viée trén HE thong Quan
Iy van ban va diéu hanh va tién hanh ndp luu tai liéu vao Luu trir co quan.

- Thyc hién tiéu hay tai liéu hét gia tri theo quy dinh cua phap luat.

- B4 tri kho luu trir va trang thiét bi dap Gng yéu cau bao vé, bao quan an
toan tai li€u luu trir.

- Chuén bj tai liéu va cac thu tuc can thiét dé nop luu tai liéu vao Luu trir
lich sir tinh khi c6 K& hoach ctia S& Noi vu dé phuc vu cho viéc s6 hoa theo
Quyét dinh sb 819/QP-UBND, ngay 29/12/2023 ciia Uy ban nhan dan tinh vé
phé duyét Dé an sb hoa tai liéu luu trir lich st giai doan 2023-2025 (tai liéu tir
nam 1991-2013) va trién khai Hé théng Quan 1y ho so luu trir dién tir tinh Kon

Tum, dic biét 1a cac co quan, to chic 6 tai liéu thuc hién sé hoa trong 16 trinh
nam 2024 - 2025.

6. Bo tri kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trir

- Céc co quan, to chirc, dia phuong xay dung dy toan kinh phi cho cong tac
van thu, luu trir theo quy dinh tai Nghi quyét s6 58/2021/NQ-HPND ngay
09/12/2021 cua Hoi déng nhan dan tinh Kon Tum ban hanh quy dinh céc
nguyén tic va dinh muc phan bo du toan chi thuong xuyén ngan sach dia
phuong ndm 2022 trén dia ban tinh Kon Tum.

- Tiép tuc giai quyét tai liéu ton dong, tich déng dé chdm dit tinh trang tai
li¢u ton dong tir nam 2023 trd veé trudce.

- Cai tao, nang cap phong, kho luu trit dé du dién tich va cac diéu kién bao
quan an toan ho so, tai liéu theo quy dinh.

7. Thuc hién ché do bao cao thong ké dinh ky, dot xuat

Thuc hién nghiém tic ché do cac bao cao dot xuat, dinh ky va giri béo céo
vé UBND huyén (qua Phong Ngi vu) ding thoi gian yéu cau dé phuc vu cho
viéc tong hop va cong tac danh gia xép loai.

Y&u cau cac don vi, dia phuong nghiém tlc trién khai, thuc hién./.

Noi nhén:(tjh) TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén ; ”

’ KT. CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND huyén; : >
- Trang Thong tin dién tir huyén; PHO CHU TICH
- Luu: VT, NV.

Pinh Thi Hong Thu
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