UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KON RAY Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: U4./2022/QD-UBND Kon Rady, ngay R L. thang & nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cAu tb chire
ctia Phong Tw phap huyén Kon Ray

UY BAN NHAN DAN HUYEN KON RAY

Can civ Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 niam 2019;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sira déi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh véan ban quy pham
phadp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 ndm 2014 cia
Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh; Nghi dinh s6 108/2020/NB-CP ngay
14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu sua doi, bé sung mét so diéu cua Nghi dinh
s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chiic
cdc co quan chuyén mon thuée Uy ban nhan ddan huyén, qudn, thi xd, thanh pho
thuéc tinh, thanh pho truc thugc trung wong,

Cdn cir Théng tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Tu phdp huong dan chicc nang, nhiém vu va quyén han cua So Tuw
phap thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Phong Tu phdp thugc Uy ban nhdn ddn
cap huyén;,

Can cir Quyét dinh s6 29/2019/0D-UBND ngay 30 théing 12 nam 2019
ciia Uy ban nhédn ddan tinh Kon Tum ban hanh quy dinh phédn cdap quan Iy t6
chire bé may va can bo, cong chiie, vién chure trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Truong Phong T phdp tai To trinh sé 55/TTr-TP ngay
06 thang 5 nam 2022.

QUYET PINH:
ﬂiéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chic nang, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc cua Phong Tu phép huyén Kon Ray.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc tir ngay d/ thang ?—nam 2022 va thay
thé Quyét dinh sb 06/2016/QD-UBND ngay 10 théang 10 ndm 2016 cua Uy ban
nhan dén huyén Kon Ray vé viée ban hanh Quy dinh vé Vi tri, chtic ning, nhiém
vu, quyén han va co ciu té chirc cla Phong Tu phép huyén Kon Ray.
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Piéu 3. Chanh van phong HDND& UBND; Truéng Phong Tu phap, Trudng
Phong Noi vy; Thu truéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Chu tich Uy ban nhén
dan cac x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.?‘?},"_::

Noi nhan:

- UBND tinh;

- S& Tu phép;

- So Noi vu;

- Thuong truc Huyén ty;

- Thuong truc HDND huyén;
- CT, cac PCT UBND huyén;
- Nhu diéu 3;

- Trang TTDT huyén;

- Luu: VT, TP.}, Vo Van LU'O'ng




UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KON RAY Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chire
ciia Phong Tu phap huyén Kon Ray
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6(M. /2022/0D-UBND, ngayAthingls ndm
2022 ciia Uy ban nhén ddn huyén Kon Réy)

Dieu 1. Vi tri va chire nang

1. Phong Tu phap la co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan huyén,
tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nuéc vé: Cong tac xay
dung va thi hanh phép luat; theo doi tinh hinh thi hanh phap luat; kiém tra, xr ly,
ra soét, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat; phd bién, gido duc phap luat;
hoa giai ¢ co so; trg giup phap ly; nudi con nuoi; ho tich; chung thuc; quan ly
cong tac thi hanh phap luét vé xtr Iy vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phéap
khac theo quy dinh phap luat.

2. Phong Tu phap c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng;
chiu sy chi dao, quan ly vé to chue, vi tri viée lam, bién ché cong chue, co céu
ngach cong chiic ctia Uy ban nhan dén huyén theo thAm quyén, déng thoi chiu
su chi dao, kiém tra, thanh tra, huéng dan vé chuyén moén nghiép vu cia Bo Tu
phép, S¢ Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu va quyen han

I. Trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh nghi quyét, quyét dinh, quy
hoach ké hoach phat trién trung han va hang nim vé linh vuc tu phép thudc
thim quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén: |
chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, cai
cach tu phap, xay dung, hoan thién phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi
thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan huyén trong

linh vue tu phap; du thao van ban quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chue cua Phong Tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén du thao cac van ban vé linh vuc
tu phéap thudc thdm quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

3. T6 chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, chuong trinh,
ké hoach va cac van ban khac trong Iinh vuc tu phap sau khi da dugc cap co
tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, huong dan, kiém tra chuyén mon nghiép vu vé cong tac tu
phap & cac x4, thi tran (viét tat la cap xa).

5. Vé xay dung van ban quy pham phap luat:




a) Phdi hop xay dung nghi quyét, quyét dinh thudc thdm quyén ban hanh
ctia Uy ban nhén déan, Hdi dong nhéan dan huyén do cac co quan chuyén mén
khac thudc Uy han nhan dan huyén chu tri xay dung;

b) Thém dinh du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dén, du thao quyét
dinh cua Uy ban nhan déan huyén theo quy dinh phap luat.

6. Vé theo dbi tinh hinh thi hanh phap luat:

a) Xay dung va trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh va té chue thuc
hién K& hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban;

b) Hudng dan, don dbc, kiém tra cac co quan chuyén mon thuge Uy ban
nhan dan huyén va cong chie chuyén mén thude Uy ban nhan dan cip x4 trong
viéc thuc hién cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong;

¢) Tong hop, dé xuat véi Uy ban nhan dan huyén vé viée xtr ly két qua
theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat:

d) Theo ddi tinh hinh thi hanh phép luét trong linh vuc tu phéap thude
pham vi quan ly nha nudc cua Uy ban nhan dan huyén.

7. Vé kiém tra van ban quy pham phap luat:

a) La dau moi giup Uy ban nhan dan huyén tu kiém tra viin ban do Uy han
nhan dan huyén ban hanh:

b) Giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén kiém tra van ban ctia Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan cép x4; trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh bién phap xur 1y van ban trai phap luat theo quy dinh;

<) Kiém tra, xur ly dbi voi cac van ban c6 chira quy pham phép luét do
Hoi dong nhan dan hoac Uy ban nhan dan cép x4 ban hanh nhung khong dugc
ban hanh bang hinh thic nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén hodac quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan; van ban do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa hodc chtic
danh khac & cép xa ban hanh co chia quy pham phép luat.

8. V& ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat;

a) La dau mdi giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén
t6 chirc thuc hién viéc ra soat, hé thdng héa vin ban quy pham phép luat cua Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh phap luat;

b) Pon dbc, hudng dan, tong hop két qua ra soét, hé thdng hoa vin ban
chung ctia Hoi ddng nhan déan, Uy ban nhén déan huyén.

9. Vé phd bién, gido duc phép luat va hoa giai ¢ co so:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan ‘dan huyén ban hanh chuong trinh,
ke hoach phd bién, gido duc phap luat va td chac thuc hién sau khi chuong trinh,
ké hoach dugc ban hanh;

b) Theo dbi, hudng dan va kiém tra cong tac pho bién gido duc phap luét
tai dia phuong; dén déc, klem tra cac co quan chuyén moén truc thude Uy ban
nhan dan huyén, co quan, té chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dén cAp x4 trong



viée t6 chirc Ngay Phap lut nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam trén dia
ban;

~ ¢) Thuc hién nhiém vu cua co quan thuong tryc Hoi dong phdi hop phd
bién, gido duc phap luat huyén;

d) Xay dung, quan ly doi ngii bao céo vién phép luat, tuyén truyén vién
phap luat theo quy dinh phap luat;

d) Huéng dan viéc xdy dung, quan ly, khai thac ti sich phép ludt & cap
Xd va ¢ cac co quan, don vi khéc trén dia ban theo quy dinh phép luét;

e) T6 chirc trién khai thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé hoa giai & co
sO;

10. Giap Uy ban nhan dan huyén thuc hi€n nhiém vy vé xay dung cép
xd dat chuan ti€ép can phap luat; la co quan thuong truc cua Hoi dong danh
gié tiép cén phap luat.

11. Thuc hién cac nhiém vu vé tro giGip phap ly theo quy dinh phap lut.

12. V& quan ly va dang ky ho tich:

a) Gitip Uy ban nhan dan huyén chi dao, kiém tra, hudng dan viéc t6 chuc
thuc hién cong tac dang ky va quan ly ho tich trén dia ban;

b) Giup Uy ban nhéan dan huyén thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh
phap luat; dé nghi Uy ban nhéan dan huyén quyét dinh thu hoi, hiy bo gidy to ho
tich do Uy ban nhan dan cap xa cap trai véi quy dinh cta phap luat (trlr truong
hop két hon trai phap luat);

c) Giup Uy ban nhan dan huyén quan ly, cap nhat, khai théc co so dit liéu
ho tich va cap ban sao trich luc hd tich theo quy dinh;

d) Quan ly, str dung S6 ho tich, biéu mau ho tich; luu trir S6 ho tich, ho so
dang ky ho tich theo quy dinh phap luat.

13. Thuc hién nhiém vu quan ly vé nudi con nudi theo quy dinh phap luat.

14. V& chtng thuc:

a) Thuc hién ching thuc ban sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh,

ching thye chirky (bao gom ca chir ky nguoi dich) va chimg thue hop dong,
giao dich thudc thdm quyén ctia Phong Tu phép theo quy dinh ctia phap lut;

b) Quan ly, str dung S6 ching thuc, luu trir S6 ching thuc, hd so ching
thuc theo quy dinh phap luat;

¢) Hudng dan, klem tra vé nghiép vu doi véi cong chirc Tu phap - ho tich
thuc Uy ban nhan déan cap xa trong viéc ching thuc ban sao gidy, ban sao dién
tu tr ban chinh, ching thye chtr ky va chung thuc hop dong, giao dich: quan
ly, sir dung S6 ching thuc; luu trlr s6 chimg thurc, hé so ching thuc thude tham
quyén ctia Uy ban nhan dén cép x4 theo quy dinh phép luat.

15. V& quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh:




a) Giup Uy ban nhan dan huyén theo ddi, don dbc, kiém tra va bao cdo
cOng tc thi hanh phdap luat vé xtr ly vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) Dé xuat Uy ban nhan dan huyén kién nghi co quan c¢6 tham quyén
nghién ctru, xu ly cac quy dinh xu ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong
phtt hop véi thue tién hozc chong chéo, mau thuan véi nhau;

¢) Huéng dan nghiép vu trong viéc thuc hién phap luat vé xur Iy vi pham
hanh chinh.

16. Gitip Uy ban nhéan dan huyén thuc hién nhiém vy, quyén han vé thi
hanh 4n dan su, thi hanh an hanh chinh theo quy dinh phép luat va quy ché phéi

hop cong tac gitra co quan tu phap va co quan thi hanh an dan su dia phuong do
B Tu phap ban hanh.

17. Gitp Uy ban nhéan dén huyén t6 chtic tdp huin, bdi dudng chuyén
mén, nghiép vu quan ly nha nudc vé cong tac tu phap d6i véi cong chirc Tu

phép - ho tich cap x4, cac to chiic va ca nhan khac c6 lién quan theo quy dinh
phap luat.

18. Té chue ing dung khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu trlr phuc vu cdng tac quan ly nha nudce vé linh vue thuéc pham vi quan
ly cia Phong Tu phap.

19. Thuc hién cong téc thong tin, thong ké, bao cdo dinh ky va dot xuét vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan
huyén va S& Tu phap.

20. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh
tra viéc thye hién phap luét trong cac linh vuc quan ly dbi vai to chire, ¢4 nhan
trén dia ban; giai quyét khiéu nai, té cao; phong, chéng tham nhiing, ling
phi trong hoat dong tu phéap trén dia ban theo quy dinh phap luat va phan cong
ctia Uy ban nhan dan huyén.

21. Quan ly t& chirc bd mdy, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau
ngach cong chuc, thuc hién ché d¢ tién luong, chinh séach, ché do dai ngo, khen
thudng, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong
chuc thuge pham vi quan ly cua Phong Tu phap theo quy dinh phap luat, theo
phan cong ctiia Uy ban nhan dan huyén.

22. Quén ly va chiu trach nhiém véwtéi san, tai chinh cua Phong Tu phap
theo quy dinh phap luat va phan céng cua Uy ban nhan dan huyén.

23. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh phap luét.
Picu 3. Co chu to chire va bién ché
a) V& co cau to chtc: Phong Tu phap c¢é Trudng phong, Phé Trudng

phong va chuyén vién tham muu giup viéc. S6 lugng Phé Truéng phong do
UBND huyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.
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