UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KON RAY Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: OZ /2023/QD-UBND Kon Rdy, ngay 10 thdng 3 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dmh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va t6 chirc
cia Van phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhin din huyén Kon Riy

UY BAN NHAN DAN HUYEN KON RAY

Can cik Ludt To chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swra doi, b6 sung mot so diéu cua Ludat Toé chiee Chinh phu va Ludgt To chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt swa doi, bo sung mét so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Cdn cir Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 cia
Chinh phii vé quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
viin ban quy pham phdp ludt; Nghi dinh s6 1 54/2020/ND~CP ngay 31 thang 1 2
nam 2020 cua Chinh phi sita d6i, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6

34/2016/ND-CP cua Chinh phu,

Cén cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 05 nam 2014 cia
Chinh phii quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thude tinh; Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP ngay
14 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
56 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cia Chinh phii quy dinh t6 chirc
cdc co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé’
thugc tinh, thanh phé truc thuéc trung wong;

Theo @é nghi ciia Chdnh Vén phong Hpi dong nhan dén va Uy ban nhan
dan huyén Kon Ray tai To trinh s6 05/TTr-VP ngay 08 thang 3 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc ning,
nhiém vy, quyén han ctia Van phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhén dan
huyén Kon Riy.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay20 thang 3 nam 2023 va thay
thé Quyét dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 13 thang 11 nam 2017 cua Uy ban
nhén dan huyén vé véc ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han
clia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Kon Riy..
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Pidu 3. Chénh Vin phong Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;
Truéng Phong Noi vu; Thii trudng cac phong, ban, don vi thudec Uy ban nhan
dan huyén; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi trin chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3 (h);

- Vin phong Poan Pai biéu Quéc hoi tinh (b/c);
- Vian phong UBND tinh (b/c);

- S0 Noi vu (b/e);

- S& Tu phép (dé kiém tra);

- Thuong truc Huyén uy (b/c);

- Thudng truc HDND huyén (b/c);

- Ban T chirc Huyén ty;

- Céc Ban Hoi dong nhan dén huyén;

- Chu tich, cdc PCT UBND huyén;

- Uy ban Mit trin T4 qudc Viét Nam huyén;

- Trang thong tin dién tir huyén (ddang tin); .
- Thudng truc HDND céc x4, thi trén; V6 Van Luong
- Vin phong HDND&UBND huyén;

- Luu: V'l}




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KON RAY Pgc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY BINH
Chire nang, nhiém vu, quyen han va to chirc ciia
Vin phong Hoi dong nhin din va Uy ban nhéin din huyén Kon Riy
(Kem theo Quyer dinh s6:01 /2023/0D-UBND ngay C thang 3 ndm 2023
ctia Uy ban nhédn ddn huyén Kon Ray)

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Van phong Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén 1a co quan
chuyen moén thude Uy ban nhan dén huyen chiu su chi dao, quan ly vé t6 chirc,
vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cdu ngach cong chirc va cong tac cia Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; dong thoi, chiu sy huéng dan vé
chuyén mén nghiép vu ctia Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhén dan tinh, Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen tham muu
tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé: Hoat dong cua
Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhéan dén huyén; tham muu cho Chu tich Uy ban
nhan dan huyén vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhén dan huyén;
kiém soat thii tuc hanh chinh; cung cip théng tin phuc vu quan ly va hoat dong
cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan din va cic co quan nha nudc & dia
phuong; bio dam co s vat chat, ky thuat cho hoat dong ctia Hi dong nhéan dan
va Uy ban nhén dén huyén; t6 chirc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi, chirc néng quan ly

cua Uy ban nhén dan huyén; huéng dan t1ep nhén hd so' cua cd nhan, t6 chirc
trén tat ca céc linh vuc thude thim quyén giai quyét caa Uy ban nhén dén huyen
chuyen hd so dén céc co quan chuyén moén thuge Uy ban nhan dan huyén giai
quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhén, t chie.

3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén c6 tu cach
phép nhan, ¢ con dau riéng, duge du toan kinh phi dé hoat dong va dugc md tai
khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

Nhiém vu va quyén han cia Vin phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban
nhan dén huyén thyc hién theo quy dinh tai Dieu 4 Nghj dinh s6 37/2014/ND-
CP ngay 05 thang 05 ndm 2014 cia Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thude tinh
(dwgc sira d6i, b6 sung tai Nghi dinh so 108/2020/ND-CP ngay 14 thdng 9 nam
2020 ciia Chinh phi), cu thé:

1. Giap Héi dong nhin dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén (sau ddy goi chung la Héi déng
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nhan dan, Uy ban nhdn dén huyén) xay du'ng cac chuong trinh, ké hoach cong
tac; t6 chic theo doi, don dbe, kiém tra cac co quan, ban, nganh huyén, Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép xa thuc hién dung chuong trinh, ké
hoach cong tac do.

Tbng hop, bao céo dinh ky, dot xuat vé két qua thyc hién céc chuong trinh
ké hoach cong tac; dé xuét, kién nghi giai phap dé thuc hién cé hiéu qua. Kip
thdi béo cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng
yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh cia Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dén
huyén.

2. Gitp Hdi dong nhan déan, Uy ban nhén dén huyén chi dao trién khai,
kiém tra, don doc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cdng tac, cac van
ban phép luat cia co quan quan ly Nha nudc cap trén va cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhéan dan huyén.

3. Chu tri, phbi hgp hodc don ddc cac phong, ban, dia phuong tham muu
soan thao cac de an, bdo cdo, to trinh va céc loai van ban khac do Hgi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén giao, dam bao chat lugng va tién do de ra.

4. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, thdm quyén dbi véi
céc hd so, van ban do cac co quan, don vi, dia phuong trinh Hoi dong nhéan dén,
Uy ban nhan dan huyén dé ky ban hanh vin ban hodc cho ¥ kién chu truong.

5. Chu tri, ph01 hop céc co quan c6 lién quan chudn bi cac ndi dung, diéu
kién dé phuc vu té chirc cac ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop thuong ky
cia Uy ban nhén dén va céc hdi nghi, cudc hop, 1am viéc khac cua Héi dong
nhan dan, Uy ban nhén dan huyén theo dung quy dinh phap lugt. Tham mu,
gitp Thuong truc Hoi dong nhéan déan huyén t6 chire cac dot giam sat va tiép xic
cur tri.

6. T6 chirc thu thap, xir ly, quén ly, cép nhét théng tin phuc vy su chi dao,
diéu hanh, hoat dong ctia Hoi déng nhéan dén, Uy ban nhan dan huyén.

7. Tham muu Uy ban nhan dan huyén van ban quy dinh cu thé chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Van phong Hoi dong nhén dan va
Uy ban nhan dan huyén.

8. Tham muu Chu tich Uy ban nhan dén huyén vé t6 chirc va hoat dong
cua Ban Tiep cong dan theo quy dinh cua phap luat;

9. Tham muu Uy ban nhan dan huyén vé cong tac klérn soat thu tuc hanh
chinh; truc t1ep quan ly va chi dao hoat dong cua B phén tiép nhan va tra két
qua theo co ché mét cira, mét cira lién théng cua Uy ban nhén dén huyén; huéng
dan, tlep nhéan ho so cua cd nhan, t6 chirc trén tit ca cac linh vuc thude thim
quyén glal quyét cia Uy ban nhén dén huyen chuyen hd so dén céc co quan
chuyén mén thuge Uy ban nhéan déan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho
td chirc, ¢4 nhan theo quy dinh.

10. Quan ly, sir dung con dau, phat hanh vin ban ctiia Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhan dan huyén. T4 chirc, quan ly cong téc van thu, luu trit cia co quan
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theo ding quy dinh; (mg dyng cong ngh¢ thong tin va bao dam an toan, thong tin
lién lac phuc vu hoat dong ciia Hoi dong nhan dén, Uy ban nhén dan huyén.

11. Phdi hop véi Phong Noi vy, huéng dan vé nghiép vu hanh chinh vin
phong, vin thu, lvu trit d6i véi cong chuc lam cong tac van phong cia céc
phong, ban, cong chitc Vian phong - Thong ké cép xa.

12. Tb chirc thuc hién cdc van ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan c6 tham quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong cua Vin
phong. T1ep nhan, xtr ly vin ban do co quan, t6 chirc, ca nhan giri Vin phong;
ban hanh va quan ly vdn ban theo quy dinh. Nghién ctru, ung dung két qua
nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh phuc vu nhiém vu dugc giao. Thuc
hién cong tac phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi quan ly cua
Van phong theo quy dinh cua phap luat.

13. Quan ly t6 chirc bd ‘may, bién ché cong chire, co cau ngach cong chirc,
vi tri viéc lam; thuc hién che do, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky
luét, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong chire, vién
chire, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat va
phén céng ctia Uy ban nhan dan huyén.

14. Quan ly, sir dung va chju tréch nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh. Bao dam ‘céc dieu kiér} lam viéc va '56 chtrc phuc vu céac hoat
dong cong tac theo yéu céu cua Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan déan, Thuong
trye HOi dong nhan dan, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

15. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Co ciu tb chirc

1. Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c¢6 01 Chanh
Van phong, 02 Phé Chanh Van phong, cac cong chire chuyén mén va lao dong
hop dong theo quy dinh cua phap luat.

~ S6 lugng Phé Chénh Vin phong do Uy ban nhén dan huyén xem xét,
quyeét dinh theo quy dinh.

2. Cac b phan truc thude Vin phong gom:

2.1. B phén tong hop: gitp viée trén cdc linh vuc: tai chinh - ké hoach,
san xuat, xay dung co ban; nong nghiép, thuy l¢i, tai nguyén - méi truong; vin
x4, cai cach hanh chinh, khen thudng; ‘dﬁn toc; ndi chinh; tiép dan; bi mat nha
nudc... va phu trach cong tac cia Hoi dong nhan dan;

2.2. Bo phan hanh chinh, quén tri: Van thu, luu trit, ké toan, thu quy, cong
nghé thong tin dién tu, 1ai xe, tap vy, bao vé co quan;

2.3. B6 phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh.

3. Chuec trach, nhiém vu, quyén han duogc giao cia Chanh Vian phong, Pho

Chanh Van phong, cong chirc va nhén vién thugc Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhén dan huyén thuc hién theo quy dinh.
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4. Bién ché hanh chinh ciia Van phong do Uy ban nhan déan huyén quyet
dinh trong tdng bién ché hanh chinh cua huyén duge Uy ban nhén dan tinh gl

Piéu 4. T6 chirc thue hién

Chéanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 tr
nhiém theo ddi, chi dao, kiém tra viéc thyc hién Quy dinh nay. Trong qua tri
trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng mic can sua ddi, bd s
phai kip thoi béo cdo Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh. / 4
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