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Ra soat, don gian hoa thi tuc hanh chinh ngi b trong hé théng co quan
hanh chinh nha nwéc giai doan 2022 - 2025 trén dia ban huyén

Thyc hign Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cua Thi tuéng
Chinh phu ,ban hanh K& hoach ra soat, don gian hda thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nude giai doan 2022-2025; K hoach s6 4193/KH-
UBND ngay 09/12/2022 cua Uy ban nhan dan tinh Kon Tum Ra soét, don gian hoa
tha tuc hanh chinh néi b trong hé thong co quan hanh chinh nha nudc giai doan
2022-2025 trén dia ban tinh Kon Tum;

Uy ban nhan déan huyén Kon Ray ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa
tha tuc hanh chinh (TTHC) néi bo trong hé thong co quan hanh chinh nha nudc
giai doan 2022-2025 trén dia ban huyén, nhu sau:

I. PHAM VI, POI TUQNG THU'C HIEN

1. Pham vi thong ké, ra soat, don gian hoa TTHC

a) TTHC noi bo gitra cac co quan hanh chinh nha nuwéc: TTHC noi bo gitra
UBND huyén/phong, ban va tuong duong thugc UBND huyén, UBND X4, thi tran
vo1 UBND tinh/co quan chuyén an thuoc UBND tinh taiq van bé}n do Hoi dong
nhan dan, UBND/Chu tich UBND céap tinh ban hanh theo tham quyén.

b) TTHC ndi bo thudéc UBND huyén, UBND x4, thi tran.

¢) Cac TTHC khong thudc pham vi ra soat cua Ké hoach: TTHC thudc pham
vi diéu chinh cta Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; tha tuc xir 1y vi pham hanh chinh, tha tuc thanh tra
va TTHC c6 ndi dung bi mat nha nudc; ché d6 bao cao theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 ctia Chinh phti quy dinh ché d bao cdo cua
co quan hanh chinh nha nudc.

2. P6i twong thwe hién: Thong ké, ra soat va to chirc thuc thi phuong an
don gian hoa TTHC noi bo gom: gitta UBND huyén/phong, ban chuyén mén thudc
UBND huyén, UBND xa, thi tran véi UBND tinh/cac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh; TTHC néi bo thuéc UBND huyén, UBND x4, thi tran.

II. MUC TIEU, YEU CAU
1. Muc tiéu
a) Vé thong ké, cong bd, cong khai
- Trude ngay 15/01/2023, hoan thanh dién biéu mau théng ké TTHC noi bd.

- Tru6e ngay 01/4/2023, 100% TTHC ndi bg thudc thim quyen giai quyét
cua cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén, UBND cap xa dugc thong ke,
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cong bd (lan dau) va 100% TTHC ndi bo dugc cong khai trén Trang thong tin dién
tir cua huyén va Uy ban nhan dan cac x4, thi tran.

b) Vé ra soat, phé duyét phuong an cét giam, don gian hoa:

Trude ngay 01/01/2025, 100% TTHC noi bd thudc tham quyén giai quyét
clia cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén va UBND cép x3 dugc ra soat,
don gian hod, bao dam dat ty 1& cat giam it nhat 20% TTHC va 20% chi phi tuan
thu TTHC. Trong do:

- Trude ngay 01/01/2024: Cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén,
UBND cap x4 ra soat va kién nghi phé duyet phuong an don gian hoa d6i voi it
nhat 50% TTHC ndi bo thudc thadm quyén giai quyét.

- Truée ngay 01/01/2025: Cac co quan chuyén mén thugc UBND huyén,
UBND cip x4 ra soat va kién nghi phé duyét phuong an don gian hoa dbi véi
100% TTHC ndi bo thudc thadm quyén giai quyét.

2. Yéu cau

- Cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, UBND cép xa xac dinh ra
soat, don gian héa TTHC nd1 b 1a mdt trong nhiing nhi€ém vu cai cach TTHC
trong tam. Két qua trién khai Ké hoach nay 1a mot trong céc cin ctr dé dénh gia két
qua thuc hién nhiém vu cdi cach TTHC cua cac co quan, don vi, dia phuong trong
giai doan 2022-2025.

- Cac co quan chuyén mén thugc UBND huyén, UBND cép x4 to chirc thuc
hién day du, kip tl}b’i, théng nhat, khoa hoc cac qéng viéc cu thé duoc giao tai Ké
hoach, bdo dam tién d9, chat lugng va muc tiéu de ra.

- Tiéu chi, cach thtic, quy trinh thong ké, cong bd, cong khai, ra soat, don
gian hoa TTHC noi bd gjfra célq don vi, dia phlxong va TTHC noi bg trong 01 co
quan, don vi thuc hién thong nhat theo hudng dan ctia Van phong UBND tinh.

111. NOI DUNG NHIEM VU

Chi tiét tai Phu luc kém theo K& hoach nay

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién tir ngudn ngan sach nha nudc bo tri trong du toan chi
thuong xuyén hang nam cua cac co quan, don vi, dia phuong theo dinh muirc va
phan cap ngén sach hién hanh; khuyen khich viéc huy dong tir cac nguon kinh phi
ngoai ngan sach nha nudc dé thuc hién theo quy dinh cua phép luit.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. C4c phong chuyén mén thudc huyén; UBND cac x4, thi trin cé trach
nhiém

- Can cu yéo qKé hoach nay cac don vi, dia phuong c6 trach nhiérp xay dung
Ké hoac}} cu ghé trién khai thuc hién tai co quan, don vi, dia phuong; d()pg thoi, t@
chitc ph6 bién, tuyén truyén hi€u qua vé trién khai thuc hién Quyét dinh so
1085/Qb-TTg ngay 15/6/2022 ctia Thu tuéng Chinh phu va Ké hoach nay.
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- T6 chire thuc hién théng ké, ra soat, don gian héa TTHC noi bd theo
nguyén tic: Co quan, don vi ndo chi tri tham muu ban hanh van ban c¢é quy dinh
TTHC ndi bd thi co quan, don vi dé chu tri théng ké, ra soat va dé xuat phuong an
don gian hoa TTHC theo quy dinh; dong thoi tap trung tién hanh théng ké, ra soat,
don gian héa TTHC noi bd theo dung tién do ctia K& hoach dé ra.

- Binh ky bdo c4o tinh hinh két qua thuc hién Ké hoach nay 1ong ghép trong
bao cao vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, trién khai co ché mot ctra, mot
ctra li€n thong va thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién to (qua Van
phong HPDND va UBND huyén).

2. Van phong HDND-UBND huyén

- Tham muu UBND huyén huéng dan, theo ddi, don ddc cac don vi, dia
phuong trién khai thuc hién Ké hoach nay; ra soat doc lap, kiém soat chat luong,
théng ké, ra soat cua cac co quan, don vi va dé nghi cac co quan, don vi hoan
chinh két qua théng ké, ra soat, dé xuat phuong an don gian hoa TTHC ndi bo; ty
1é cét gidm va chi phi tuan thu TTHC ndi b theo muc ti€u, tién d6 K& hoach dé ra.

- Tong hop céc kho khin, vudng mac, bat cap trong qua trinh trién khai thuc
hién cua cac co quan, don vi, kip thoi tham muu bao céo vé UBND huyén dé xem
xét, giai quyét.

Trén day la K& hoach ra soat, don gian héa TTHC noi b trong hé théng co
quan hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025 trén dia ban huyén; yéu cau cac co
quan, don vi, dia phuong nghiém tuc trién khai, thyc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh (b/c); KT. CHU TICH
- TT Huyén Uy (b/c); : S

- TT HDND huyén (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND huyén (b/c);

- Cac phong ban chuyén mon thudc huyén (t/hién);
- UBND céc x4, thi trén (t/hién);

-Luu: VT.

Pinh Thi Hong Thu
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BIEU MAU CHI TIET

1.1. MAu 01: Biéu mAiu thong ké TTHC ndi bd

Nhép tén TTHC quy dinh tai van ban. Truong hop chua duoc

1. |Tén TTHC |quy dinh cu thé, thong nhit tai cac van ban thi nhap tén ngin
gon, thé hién rd ndi ham cua TTHC.
5 bon vi | Nhiap tén don vi thudc bd, UBND tinh thyc hién théng ké
" | théng ké TTHC.
3 Linh vire Nhép linh vuc TTHC c6 san/ hodc néu chua c6 sin thi nhip tén
' i theo ti€u chi do bg, UBND tinh tu xac dinh phu hop.
4 Vin ban quy | Nhip day di cac van ban quy dinh TTHC, bao gém céa vin ban
"~ | dinh quy pham phép luét va van ban hanh chinh.
[ C6 quy dinh: Nhap cac budc thyc hi¢n TTHC kém thoi gian
5 Trinh tu | cu thé tirng budc.
~ | thuc hién [0 Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hop khong c6 quy
dinh.
Tich chon nhiéu phuong an trong cic phuong 4n sau:
O Tryc tiép
5 Cach  thirc | O Tryc tuyén
" | thuc hign O Qua dich vu buu chinh
O Khong quy dinh (truong hop chon phuong an nay thi chi
chon 1).
[0 C6 quy dinh: Nhap ting thanh phan hd so va yéu cau cia hd
Thanh phan, | so (ban chinh, ban sao, ban sao cong ching...), kem theo s6
7. | sb luong hd | luong cua timg hd so.
SO [ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong co quy
dinh.
Thoi  han | \Nhap thoi han tinh tir thoi diém nodp ho so day du, dang quy
8. a1 quvt “" | dinh t6i khi nhin duoc két qua giai quyét TTHC theo quy dinh
glal quy tai van ban, ghi rd don vi (ngay, ngay lam vi¢c).
. Pbi  tuong | Néu tén co quan/ don vi/ nhom dbi twong dé nghi va nhan két
| thuc hién qua giai quyét TTHC.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
Co quan giai | 00 C6 quy dinh: Nhap tén co quan/chirc danh nguoi quyét dinh
10. | quyet két qua TTHC.

[ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong co quy
dinh.




- Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

[0 Co6 quy dinh: Nhéprtén co qyan/chfrc danh ngudi chu tri tham
muu cho co quan quyét dinh két qua TTHC.

[ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong co quy
dinh.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC:

1 C6 quy dinh: Nhép tén co quan{chl'lc danh nguoi phdi hop
tham muu cho co quan quyét dinh két qua TTHC.

[0 Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong co quy

dinh.
Két qua thyc I:l Co vquy dinvh: thép tftn kéE qué{ thuc hién cia TTHC (Quyét
o dinh cua ...., van ban chap thuan cua..., ...).
11. | hién

[ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong co quy
dinh.

[0 C6 quy dinh phi/Ié phi: Nhap s6 tién (Pon vi tinh: VND).
12. | Phi, 1€ phi | O Khdng quy dinh: Tich chon trong truong hgp khong cé quy

dinh.
. ~ | O C6 quy dinh: Nhap tén Mau don, to khai va dinh kém file
Tén mau | _x \ .
~ . | mau don/to khai.
13. | don, mau to .
Vet [ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong co quy
dinh.

Yéu céu,
dieu  kién
thuc  hién
TTHC

0 C6 quy dinh: Nhap diy du nodi dung timg yéu cau, diéu kién.
14. 0 Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c¢d quy

dinh.

1.2. MAu 03: Biéu miu ra soat TTHC ndi bd

I. THONG TIN CHUNG VE TTHC NOQI BQ

1. Tén TTHC - Cdc TTHC da dwoc cong khai trén CSDLQG vé TTHC sé dwoce dong

R . | b6 sang dé thuc hién ra sodt.
2. Tén don vira soat | - g : :

- - Cdc TTHC chuwa cong khai, Hé thong sé cho phép nhdp mdi.
3. Linh vuc

4. Van ban quy dinh

IL. TINH CAN THIET CUA TTHC NQI BO

1. TTHC duoc dat | U Giai quyét cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nuéc, don
ra nhdm dat duoc | Vi thudc co quan hanh chinh nha nudc;




muc tiéu gi?

L1 Bao dam viéc thyc thi cong vu ctiia can by, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong 1am viéc trong co quan hanh chinh nha nudec.

O Khac: (Néu rd)

(C6 thé tich chon nhiéu phwong én).

2. Muyc ti€u nay co
dugc dap tUng khi
thuc hién TTHC
khong?

O Co
[0 Khéng (Néu rd ly do)
(Tich chon 01 phuong an).

3. Co6 bién phap
khac dé thay thé thu
tuc hanh chinh nay
ma van dam bao
muc tiéu dat ra hay
khéng?

O Co
Néu chon c6 thi tich chon mét trong cac phwong 4n:
O Thay thé bang ché d6 bao cao
[0 Chuyén sang hau kiém
[0 Khéc: Néu cu thé
[ Khéng

(Néu chon c6 thi bé qua muc I va dién muc IV dé xudt phwong dn
thay thé TTHC bdng bién phdp phit hop).

III. SU CAN THIET, TINH HQP LY, TINH HOP PHAP CUA CAC BQO PHAN CAU
THANH TTHC NQI BQ!

1. Trinh ty thuc
hién TTHC c6 duoc
quy dinh day du, 1o
rang, phu  hop
khong? Co6 duoc
quy dinh cu thé cac
budc, ndi dung cong
viéc, trach nhiém
thuc hién cua tung
budc khong?

[ Khong quy dinh
O Co
J Khéng
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:

O Quy dinh chwa day du,

U Quy dinh chwa vo rang,

U Quy dinh chua phu hop,

O Quy dinh chwa cu thé cdc budc,

O Quy dinh chwa cu thé ndi dung céng viée, chiea quy dinh trach
nhiém thuc hién cua tung budc.

2. Cach thtc thuc
hién co6 duoc quy
dinh ddy du, o rang
va phu hop voi dbi
tuong thuc hién, co
quan  giai  quyét
TTHC khéng?

O Khéng quy dinh

O Co

1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt mét phicong dn, gom:
O Quy dinh chuwa day di,
U Quy dinh chua ré rang,
U Quy dinh chwa phu hop voi doi twong thuc hién,
O Quy dinh chia phit hop véi co quan gidi quyét.

! Trudng hop mot s6 bo phén c4u thanh TTHC chua duoc quy dinh tai van ban, tich chon 6 Khong quy dinh.




3. Ho so ¢ dugc quy
dinh r0 rang va phu
hop vé sb luong
khong? C6 dugce quy
dinh r0 rang, cu thé
vé tén, quy cach, sb
lugng cua tirng thanh
phan hd so; ndi dung
thong tin cua tung
thanh phan hé so co
phuc vu cho xem xét,
giai quyét TTHC; da
loai trir ho so tring
1ap hodc da luu trr,
két nbi, chia sé thong
tin gifta cac co quan
hay khong? Co6 quy
dinh v& mau don, t&
khai khong va néu co
thi quy dinh c6 10
rang, hop 1y khong?

0 Co
0 Khong

Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong én, gom:

O Quy dinh s6 lwong chira phit hop,

O Chua quy dj_inh ré rang, cu thé vé tén, quy cdch, sé lwong ciia
tung thanh phan ho so,

Ll Noi dung tﬁéng tin ciia tirng thanh phan hé so chwa phuc vy cho
xem xét, giai quyét TTHC,

O Chuwa logi trir hé so trung lap hodc da luu trir, két néi, chia sé
thong tin gitta cdc co quan,

U Chuwa quy dinh vé mau don, to khai,

O Quy dinh vé mdu don, to khai chwa ré rang, chwa hop Iy.

O Quy dinh chwa ré rang vé sé6 lwong,

4. Thoi han gidi
quyét c6 dugc quy
dinh r0 rang, cu thé
va phu hop khong?

0 Khong quy dinh
O Co
O Co
J Khéng
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
U Chwa quy dinh ré6 rang,
O Chuwa quy dinh cu thé,
U Chuwa quy dinh phu hop.

5. Co quan thuc
hién c6 duogc quy
dinh hop 1y, 10 rang
va cu thé khong?

O Co
0 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
L Chwa quy dinh hop Iy,
U Chuwa quy dinh ro6 rang,
O Chuea quy dinh cu thé.

6. Dbi tuong thuc
hién c6 thé thu hep
hoic can mé rong

khéng?

O Cé
Néu C6, chon cu thé 01 trong 02 phwong dn, gom:
O Thu hep L1 M6 rong




1 Khéng

0O Khong quy dinh

O Co

7. Yéu cau, diéu | Khong

kién co can thiét

khong? ) . .
one C,‘f) (?u’(jf 0 Khong can thiét,

quy dinh day du, ro . .

rang, hop phép, hop O Chua quy dinh day du,

ly khong? O Chuwa quy dinh ro rang,

Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong én, gom:

O Quy dinh chwa hop phap,
U Quy dinh chwea hop Iy.

1Cé

8. Thoi h:qll’l co hiéu [0 Khong
luc cua két qua thyuc
hién c¢6 hop 1y .
khong? [ Khong can quy dinh thoi han,

U Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang, 1 nam; 5 nam ...).

Néu chon Khéng, chon 01 phirong dn dé xudt, gom:

[ Khong quy dinh
N 0Cé

9. Mau dO’l’l, to khai 0 Kh@ng

c6 can thiét, hop

phap, hop 1y on i
khdng? O Khong can thiét,

Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:

U Quy dinh chwa hop phap,
U Quy dinh chwa hop Iy.

[ Khong quy dinh

O Co

10. Muc va cach | O Khong

thtrc ndp phi/ 1¢ phi Neu chon Khong, chon it nhat 01 phwong dan dé xuat, gom:
¢6 hop ly khong? O Khéng can quy dinh phi/lé phi,

U Giam murc phi/lé phi,

O Nép phi/ié phi true tuyén.

IV. PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA

1. Phuong | Noi dung don gian hoa (néu ré can bai bo/hiy bo; sira doi, bé sung; thay thé
an cat gian, | TTHC, mau don, to khai hay yéu cdu diéu kién dé thiee hién TTHC)
don  gian | g)

hoa 541




2. Chiphi | - Chi phi tuan thit TTHC truée khi don gian héa: ....... dong/nam
tuan thi | - Chi phi tuan thi TTHC sau khi don gian hoa: ...... dong/nam.
Hetkiém | o phi tiét kiem: ... ddng/nam,
dugc? yan L .
- Ty 1€ cat gidm chi phi: .... %.
V. KIEN NGHI THU'C THI
1. Van ban | bé nghi néu 10 tén loai; $0, ky hi€u; ngay, thang, ndm; néu rod diéu, khoan, diém
canstra | quy dinh cta vin ban can stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo hodc hiy bo.
di, bo
sung
2. Lo trinh | Néu r6 thoi han hoan thanh viéc trinh cap c6 tham quyén vin ban sira d6i, bo
thuc hién | sung, thay thé, bii bo hodc hay bo.

2 Viéc tinh todn chi phi tuan thd thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh $6 63/2010/ND-CP, Thong tu $6
02/2017/TT-VPCP va huéng dan ctia Vin phong Chinh ph.
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